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CAPÍTULO 1. INTRODUCCIÓN 

El presente capítulo expone los elementos para tener en cuenta en el desarrollo del proyecto 

de grado. Es necesario exponer la descripción del problema, la justificación y los objetivos del 

trabajo, a fin de dar claridad con respecto a las actividades desarrolladas. 

1.1. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA 

En Colombia el 80% de la carga se transporta por tierra; por ello, es necesario priorizar las 

inversiones en nuevas vías y el mejoramiento de las existentes, con objeto de asegurar la base para 

una economía competitiva. El Estado colombiano ha establecido, dentro de los planes de 

desarrollo, la hoja de ruta para promover el desarrollo de la red de infraestructura vial; de esta 

forma se gestaron para la construcción de nuevas vías las concesiones I, II, III, y en procesos de 

licitación o ejecución, la IV generación, llamadas en forma abreviada 1G, 2G, 3G y 4G (Rojas 

López & Ramírez Muriel, 2018). Todo esto con el fin de fortalecer el transporte intermodal, la 

conectividad entre centros de producción y de consumo, la integración territorial y regional, 

contribuyendo a la competitividad del país y aumentando la satisfacción de todos los ciudadanos; 

permitiendo el transporte de personas y bienes de manera eficiente, lo que significa mejorar la 

calidad de vida de los individuos que viven en todo el país (Rojas Ardila, 2016). 

Teniendo en cuenta que el transporte terrestre predomina en el País, el crecimiento 

económico de esté se ve retrasado debido a los elevados costos y tiempos de distribución de los 

productos, generando baja competitividad frente a otras economías; ocasionando el aumento del 

comercio interno y externo, tanto así que el transporte de carga es mayor internamente que 

externamente lo que crea sobrecostos que se reflejan en precios de venta menos competitivos. Por 

esto la ampliación de las carreteras y la implementación de nuevas vías es fundamental para el 
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desarrollo del país, reduciendo los tiempos de desplazamiento de una ciudad a otra, promoviendo 

el turismo, facilitando el comercio, brindando mayor seguridad y comodidad vial a los viajeros. 

También se disminuyeron costos inherentes de viaje con respecto a los vehículos tales como: 

gasolina, desgaste de llantas, lubricantes, entre otros (Rojas Ardila, 2016). 

Sin embargo, la construcción de las vías de cuarta generación en Colombia a lo largo de su 

historia ha pasado por un proceso de altas y bajas, debido a las falencias que se han presentado en 

su construcción como: la corrupción, la falta de inversión, las concesiones y permisos para su 

construcción (Saldarriaga Gallon & Alvarez Franco, 2017). Por otra parte, la planeación de los 

proyectos es otra de las problemáticas que se enfrentó, debido a que estos se proyectan en los 

gobiernos de paso en lugar de ser un plan de Estado; pues se espera para Colombia megaproyectos 

de infraestructura vial que pudieron llegar a su terminación en el tiempo establecido para su 

ejecución y entrega, a fin de ser disfrutados tanto por transportadores como viajeros, reactivando 

la producción y economía del país. 

Por si fuera poco, se dejó a un lado el mantenimiento preventivo de las vías y solo se realizó 

una pequeña inversión cuando la infraestructura se encuentro en un estado deplorable reflejado en 

algo correctivo a corto plazo, en lugar de mantenerlas después de su entrega y puestas en 

funcionamiento siendo más económico en lugar de su reparación.   

Dicho lo anterior, a partir de este trabajo de grado en modalidad de práctica profesional se 

buscó fortalecer y afianzar los conocimientos adquiridos, y obtener unos nuevos durante la 

participación como pasante en el Instituto Nacional de Vías, en la cual se apoyaron actividades 

con relación a temas técnicos en los grupos internos de trabajo de la dirección de ejecución y 

operación de los proyectos del INVIAS, los cuales dieron soluciones y previnieron las 

problemáticas que surgieron durante las etapas contractuales de un proyecto de infraestructura vial. 
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1.2.  OBJETIVOS 

A partir de los requerimientos para optar al título de Ingeniera Civil y las actividades a 

realizar en la pasantía se establecieron los objetivos en el trabajo de grado. 

1.2.1. OBJETIVO GENERAL 

Apoyar actividades con relación a temas técnicos en los grupos internos de trabajo de la 

dirección de ejecución y operación del Instituto Nacional de Vías - Territorial Cauca. Se busco la 

aplicación, el desarrollo y la extensión de los conocimientos, actitudes y habilidades previamente 

adquiridos en el programa académico. Alcanzando las competencias y la capacidad para 

desempeñar las tareas y roles que se esperan de un Ingeniero civil. 

1.2.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

● Apoyar el área técnica para el proceso de gestión de infraestructura vial mediante 

la revisión de documentos técnicos de contratación e interventoría, y supervisión. Adicionalmente 

se llevaron a cabo salidas de campo a los diferentes proyectos asignados a la dirección territorial. 

● Respaldar el área administrativa mediante manejo y alimentación de los aplicativos 

SECOP II (sistema electrónico para la contratación pública), SICO (sistema de contratación del 

INVÍAS) y SICOR (sistema de correspondencia del INVÍAS) relacionado con la información 

contractual y su seguimiento, análisis, revisión y proyección de documentos contractuales. 

● Revisar las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de los 

contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los contratos de Mantenimiento 

Rutinario. 

● Revisar los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la 

ejecución de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial y elaboración de proyectos 
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de liquidación o proyectos de resolución de liquidación unilateral, de convenios y contratos a cargo 

de la Dirección Territorial. 

1.3.  JUSTIFICACIÓN 

Mediante el Acuerdo No. 027 de 2012, emitido por el Consejo Superior de la Universidad 

del Cauca y la resolución 820 de 2014 (UNIVERSIDAD DEL CAUCA, 2014), se permitió la 

práctica profesional (pasantía) como trabajo de grado, la cual aprueba al estudiante la aplicación 

de la formación teórica adquirida durante la enseñanza universitaria. Teniendo claro los beneficios 

y dando cumplimiento con los requerimientos que la pasantía genera se opta por esta para obtener 

el título de Ingeniera Civil. 

La modalidad de pasantía, permitió al estudiante conocer de manera tangible cómo se 

emplean en la realidad todos los conocimientos, teorías y procedimientos aprendidos durante su 

formación académica, brindando la oportunidad al futuro egresado de conseguir experiencia e 

inserción en el medio laboral, el cual lo seguirá formando con el objetivo de cumplir y satisfacer 

las necesidades que requieren las sociedades y  así desarrollar aptitudes que serán de gran utilidad 

como la toma de decisiones, capacidad de resolución de problemas, liderazgo, aprendizaje 

continuo, además de interactuar y afrontar las responsabilidades de la empresa o entidad frente a 

la comunidad a servir, teniendo así una perspectiva sobre lo que realmente se quiere para la vida 

profesional. 

La ingeniería civil se caracteriza por tener diversidad de áreas para destacarse o 

especializarse; por lo que se consideró oportuno consolidar y extender los conocimientos en el área 

de contratación pública, así como en sus fases precontractual, contractual y postcontractual 

sirviendo de apoyo en el área técnica en gestión de infraestructura vial a cargo del Instituto 

Nacional de Vías – Dirección Territorial Cauca, desarrollando actividades teórico-prácticas con el 
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propósito de integrar y emplear los saberes de la carrera e adquiriendo nuevos  mediante el medio 

de interacción, como por ejemplo las funciones, actividades y responsabilidades de un supervisor 

y/o interventor de obra.   

En el INVIAS Dirección Territorial Cauca, se contó con el acompañamiento de personal 

especializado que destacan en el campo profesional, los cuales dieron a conocer al estudiante los 

temas relacionados con la ingeniería civil que dicho instituto maneja, ya que este se encarga de 

financiar actividades y ejecutar políticas, estrategias, planes y programas relacionados con la 

infraestructura vial pública del país.  

Por eso, al conocer que: la mayor cantidad de carga en el país se transporta por vía terrestre, 

las vías no están acondicionadas o acordes a la necesidad de demanda actual, ni garantizan la 

adecuada seguridad que estas deben brindar a conductores y transeúntes, y que los vehículos sufren 

desgastes y desajustes más de lo normal, lo cual conlleva a un retraso en el desarrollo de una 

economía competitiva, se es necesario invertir y mejorar en las vías para que garanticen seguridad, 

comodidad y transitabilidad acorde a las necesidades de todos. Por lo anterior se aprovechó y 

colaboró con el Instituto Nacional de Vías - Territorial Cauca en cada proceso y/o proyecto a cargo 

aportando tanto técnica como socialmente en el mejoramiento de las vías.  

Lo anterior se pudo realizar con la construcción de nuevas vías, el debido mantenimiento 

de estas y de las existentes, dentro de los procesos que el instituto adelanto o tuvo en ejecución, 

fortaleciendo de este modo a la competitividad del país y aumentando la satisfacción de todos los 

ciudadanos logrando unas vías en mejor estado y garantizando una sociedad equitativa y 

democrática real para todos. Proyectos que permitieron el fortalecimiento y afianzaron los 

conocimientos recibidos, así como la aplicación de nuevos durante la pasantía, fomentando temas 

técnicos en los grupos de trabajo de la dirección de ejecución y operación del INVIAS. 
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Previo a la obtención del título de Ingeniera Civil se lograron aportes con relación a los 

temas técnicos en los grupos de trabajo internos de la dirección de ejecución y operación del 

INVIAS Territorial Cauca. Igualmente se dio la aplicación, el desarrollo y la extensión de los 

conocimientos, actitudes y habilidades adquiridos en el programa académico; logrando las 

competencias y capacidades desempeñando tareas y roles de un ingeniero civil.  

Aportes que se efectuaron, revisando documentos técnicos de contratación, interventoría, 

supervisión y realizando salidas de campo; mediante la búsqueda y actualización de información 

en las plataformas internas de contratación, como lo es el SECOP II “sistema electrónico para la 

contratación pública” y SICO “sistema de contratación del INVIAS”; la revisión de las actas 

mensuales de costo de interventorías, actas de obra de cada uno de los contratos, actas de costo de 

Administradores viales, adyacente a los contratos de mantenimiento rutinario y proyectos bajo 

supervisión del tutor de la práctica, así como chequeando los informes y conceptos emitidos por 

las interventorías frente a la ejecución de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial 

y la elaboración de proyectos de liquidación o proyectos de resolución de liquidación unilateral de 

convenios y contratos a cargo de la entidad. 

Por lo que, el apoyo fue significativo ya que garantizó un mejor seguimiento a cada uno de 

los proyectos donde se solicitó la colaboración por parte de los ingenieros del Instituto, 

desarrollando y aportando los conocimientos adquiridos en la carrera, que afianzaron y 

fortalecieron cada proyecto en ejecución por la Dirección Territorial Cauca, cuyo fin es el 

mejoramiento de las vías realizadas y proyectadas por el Instituto y el Ministerio de Transporte 

que genero un departamento y país en mejores condiciones para la carga y transporte de mercancías 

y movilidad de personas en las vías que conforman la red nacional a cargo del Instituto Nacional 

de Vías. 
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1.4. ENTIDAD RECEPTORA 

La entidad en la cual se ejecutó la práctica profesional fue el Instituto Nacional de Vías - 

Territorial Cauca y tiene como director territorial al Ingeniero José Adrián Valencia Castrillón; a 

continuación, se presenta la información de la entidad. 

1.4.1. GENERALIDADES DE LA EMPRESA 

Logo Institucional: 

 
Ilustración 1: Logo del INVIAS 

Fuente: Símbolos institucionales, INVIAS, 2021 

Nombre: Instituto Nacional de Vías - INVIAS, Territorial Cauca  

NIT:  800.215.807-2 

Dirección: Carrera 9 No 25N-06 Popayán (Cauca) 

Director Territorial Cauca: Ing. José Adrián Valencia Castrillón  

Correo Director Territorial: jvalencia@invias.gov.co 

Página web: www.invias.gov.co 

Teléfono: 8239051 ext. 101 - 112 

FAX: 8239075 

1.4.2. INFORMACIÓN INSTITUCIONAL 

“El Instituto Nacional de Vías inició labores el primero de enero de 1994 mediante el 

decreto 2171 del 30 de diciembre de 1992, que creó un establecimiento público del orden nacional, 

con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, adscrito al Ministerio de 
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Transporte, que tuviera como objetivo ejecutar las políticas y proyectos relacionados con la 

infraestructura vial a cargo de la Nación.  

Durante el fortalecimiento del sector transporte INVIAS también asumió nuevas funciones 

y su estructura interna cambió con los Decretos No. 2056 y 2067 del 24 de julio de 2003.  

Como organismo adscrito al Ministerio de Transporte, el Instituto Nacional de Vías 

pertenece a la Rama Ejecutiva. Los cerca de 13.000 kilómetros de extensión que tiene la 

infraestructura vial del país son, en síntesis, nuestra razón de ser.  Por ello cuidamos día a día de 

las 7 troncales, que recorren nuestro territorio de Norte a Sur, y de las 8 transversales que unen a 

dichas troncales en su tránsito Oriente - Occidente” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de 

Transporte, 2022). 

1.4.3. OBJETO 

“El Instituto Nacional de Vías, INVIAS, tendrá como objeto la ejecución de las políticas, 

estrategias, planes, programas y proyectos de la infraestructura no concesionada de la Red Vial 

Nacional de carreteras primaria y terciaria, férrea, fluvial y de la infraestructura marítima, de 

acuerdo con los lineamientos dados por el Ministerio de Transporte” (Instituto Nacional de Vías, 

Ministerio de Transporte, 2022). 

1.4.4. SERVICIOS 

● “Ejecutar la política del Gobierno Nacional en relación con la infraestructura de su 

competencia, de conformidad con los lineamientos establecidos por el Ministro de Transporte” 

(Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Elaborar conjuntamente con el Ministerio de Transporte los planes, programas y 

proyectos tendientes a la construcción, reconstrucción, mejoramiento, rehabilitación, 
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conservación, atención de emergencias, y demás obras que requiera la infraestructura de su 

competencia” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Coordinar con el Ministerio de Transporte la ejecución de los planes y programas de su 

competencia (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Adelantar investigaciones, estudios, y supervisar la ejecución de las obras de su 

competencia conforme a los planes y prioridades nacionales” (Instituto Nacional de Vías, 

Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Asesorar y prestar apoyo técnico a las entidades territoriales o a sus organismos 

descentralizados encargados de la construcción, mantenimiento y atención de emergencias en las 

infraestructuras a su cargo, cuando ellas lo soliciten” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de 

Transporte, 2022). 

● “Recaudar los peajes y demás cobros sobre el uso de la infraestructura vial de su 

competencia” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Celebrar todo tipo de negocios, contratos y convenios que se requieran para el 

cumplimiento de su objetivo” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Elaborar, conforme a los planes del sector, la programación de compra de terrenos y 

adquirir los que se consideren prioritarios para el cumplimiento de sus objetivos” (Instituto 

Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Adelantar, directamente o mediante contratación, los estudios pertinentes para 

determinar los proyectos que causen la contribución nacional por valorización en relación con la 

infraestructura de su competencia, revisarlos y emitir concepto para su presentación al Ministro de 

Transporte, de conformidad con la ley” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 

2022). 
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● “Dirigir y supervisar la elaboración de los proyectos para el análisis, liquidación, 

distribución y cobro de la contribución nacional de valorización, causada por la construcción y 

mejoramiento de la infraestructura de transporte de su competencia” (Instituto Nacional de Vías, 

Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Prestar asesoría en materia de valorización, a los entes territoriales y entidades del 

Estado que lo requieran” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Proponer los cambios que considere convenientes para mejorar la gestión 

administrativa” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Definir las características técnicas de la demarcación y señalización de la infraestructura 

de transporte de su competencia, así como las normas que deberán aplicarse para su uso” (Instituto 

Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Ejecutar los planes, programas y proyectos relacionados con el desarrollo de la 

infraestructura a su cargo” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Controlar y evaluar la ejecución de las políticas, planes, programas y proyectos 

relacionados con el desarrollo de la infraestructura a su cargo” (Instituto Nacional de Vías, 

Ministerio de Transporte, 2022). 

● “Definir la regulación técnica relacionada con la infraestructura de los modos de 

transporte carretero, fluvial, férreo y marítimo” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de 

Transporte, 2022). 

● “Coordinar con la Agencia Nacional de Infraestructura, ANI, la entrega, mediante acto 

administrativo, de la infraestructura de transporte, en desarrollo de los contratos de concesión” 

(Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 
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● “Las demás que se le asignen” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 

2022). 

1.4.5. MISIÓN 

“El Instituto Nacional de Vías - INVIAS, es una entidad del orden nacional, adscrita al 

Ministerio de Transporte, encargada de ejecutar políticas, estrategias, planes, programas y 

proyectos de infraestructura de transporte carretero, férreo, fluvial y marítimo, de acuerdo con los 

lineamientos dados por el Gobierno Nacional, para solucionar necesidades de conectividad, 

transitabilidad y movilidad de los usuarios, con tecnología sostenible y un talento humano 

calificado, íntegro, visionario y comprometido, contribuyendo a la competitividad y 

modernización de la infraestructura del país” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 

2022). 

1.4.6. VISIÓN 

“Para el año 2030 el Instituto Nacional de Vías -INVIAS- será reconocido a nivel 

Latinoamericano, por su liderazgo en la estructuración, ejecución y operación  de proyectos de 

infraestructura de transporte carretero, férreo, fluvial y marítimo a cargo, con procesos de 

desarrollo sostenible e innovación tecnológica y normativa, para el fortalecimiento del transporte 

intermodal, la conectividad entre centros de producción y de consumo; y la integración territorial 

y regional, contribuyendo a la competitividad del país y aumentando la satisfacción de los grupos 

de valor” (Instituto Nacional de Vías, Ministerio de Transporte, 2022). 

1.5. BENEFICIOS DE LA PASANTÍA  

• Aplicación de conocimientos, destrezas y habilidades propias en el medio laboral. 

• Desarrollo de actividades teórico-prácticas que impulsaron la confrontación de 

conocimientos adquiridos en la carrera.  
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• Brindó experiencia e inserción en el medio laboral, mediante la involucración con 

situaciones profesionales, principios, métodos y técnicas de la ingeniería. 

•  Se introdujo en el campo de las vías, área en la que se quiere desempeñar en el ejercicio 

de la carrera y ayudo a familiarizarme en dicho campo. 

• Generó vínculo con profesionales de la ingeniería civil, profundizando en las 

actividades y roles de un ingeniero, que se compartieron mediante las experiencias 

vividas por los ingenieros de la Dirección Territorial Cauca en el trayecto de su carrera. 

• Con el trabajo se logró el desarrollo de las guías para el manejo de los aplicativos SICO 

y SECOP II, las cuales servirán a la Dirección Territorial Cauca del INVIAS como 

instructivo para los nuevos practicantes que requieran el manejo de los aplicativos 

mencionados. 

• Se conoció las plataformas de manejo de contratación y supervisión que preside el 

Instituto Nacional de Vías, las cuales se pueden utilizar en algún momento de la práctica 

profesional. 
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CAPÍTULO 2. REVISIÓN DE LITERATURA 

A continuación, se presentan las definiciones técnicas de: supervisión, funciones u 

obligaciones de los supervisores, interventoría, manual de interventoría de obra pública, acta de 

costos, administración vial, programa Colombia rural, sistema de contratación – SICO, plataforma 

SECOP II, sistema de correspondencia – SICOR y la plataforma CIFRA. 

2.1.  SUPERVISIÓN 

La supervisión consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y 

jurídico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal 

cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervisión, la Entidad estatal puede 

contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestación de servicios que sean requeridos 

(Ley 1474 de 2011, Artículo 83). 

2.1.1. FUNCIONES U OBLIGACIONES DE LOS SUPERVISORES 

Mediante la Resolución No. 2082 del 17 de junio de 2022 (Pág 135, 136): “Por la cual se 

actualiza el Manual Específico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de 

la Planta de Personal del Instituto Nacional de Vías -INVIAS-”. Se establece como propósito 

principal de los supervisores de grado 13, como es el caso del ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas 

tutor de la práctica: Gestionar actividades encaminadas al cumplimento de las políticas, 

estrategias, planes y programas del Instituto a cargo de la territorial, de acuerdo con los objetivos 

y proyectos definidos por el Instituto, para contribuir al desarrollo vial y sostenible y a la 

integración del país a través de una red eficiente, cómoda y segura, para la sociedad, clientes y 

usuarios. Y tienen como funciones esenciales las siguientes: 
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1. Gestionar las necesidades y presentar el plan de necesidades y prioridades en materia 

de construcción, rehabilitación, mantenimiento y conservación de la infraestructura de la 

Dirección Territorial.  

2. Adelantar acciones de mitigación de desastres en los frentes de trabajo y analizar los 

programas adoptados por el Sistema Nacional para la prevención y atención de desastres.  

3. Analizar y suministrar la información técnica requerida sobre especificaciones 

particulares de obra, de los proyectos a desarrollar en relación con la infraestructura vial y los 

diferentes modos de transporte a cargo de la Dirección Territorial.  

4. Hacer seguimiento de resultados en materia de infraestructura portuaria y en la 

operación y mantenimiento de los canales de acceso a los puertos colombianos, de acuerdo a los 

procedimientos establecidos.  

5. Orientar la elaboración y mantenimiento del inventario de los diferentes modos de 

transporte, así como en los programas de señalización.  

6. Hacer seguimiento a los impactos y las campañas de seguridad de los diferentes modos 

de transporte con las empresas y usuarios.  

7. Prestar asistencia en el diseño del desarrollo de los proyectos sociales en sus etapas 

previa, durante y post.  

8. Desarrollar estrategias de negociación con las comunidades para la ubicación de las 

estaciones de peaje.  

9. Gestionar el levantamiento de la información en el sitio de ocurrencia del evento y hacer 

los presupuestos de obra e inversión para atender una emergencia en la infraestructura a cargo 

de INVIAS según los daños ocasionados y los referentes de precios para aprobación la solicitud 

de atención de la emergencia.  
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10. Hacer seguimiento y ejecutar en su respectiva jurisdicción territorial los planes, 

programas y proyectos establecidos por el Instituto, de conformidad con los lineamientos y 

delegaciones señalados por la Dirección General y adelantar el seguimiento y evaluación de los 

mismos.  

11. Absolver las consultas técnicas, derechos de petición y demás solicitudes que le sean 

asignadas, según los plazos establecidos en las normas vigentes.  

12. Responder por la organización, conservación, inventario y manejo de los documentos 

físicos y digitales a su cargo, durante su ingreso, permanencia y retiro, así mismo, en caso de ser 

solicitada por alguna dependencia, remitir dicha información con los lineamientos normativos 

establecidos en materia de gestión documental por el Instituto.  

13. Guardar la debida confidencialidad y reserva de la información contenida en los 

documentos relacionados con las actividades desempeñadas.  

14. Supervisar los contratos que le sean encargados conforme a la normatividad que 

regula la materia y a los procedimientos y reglamentación del Instituto. 

15. Desempeñar las demás funciones que le sean asignadas por sus superiores para el 

cumplimiento de la misión de la Entidad. 

2.2.  INTERVENTORÍA 

La interventoría consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato 

realice una persona natural o jurídica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el 

seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la 

complejidad o la extensión del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo 

encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, puede contratar el seguimiento 
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administrativo, técnico, financiero, contable, jurídico del objeto o contrato dentro de la 

interventoría (Ley 1474 de 2021, Artículo 83). 

2.2.1. MANUAL DE INTERVENTORÍA DE OBRA PÚBLICA 2022 

En el Manual de Interventoría se presenta la metodología con los instructivos y los 

formatos correspondientes, como guía de las actividades de seguimiento, control y coordinación 

de los contratos de obra pública que celebra el INVIAS. Es de obligatoria aplicación por parte de 

quienes adelanten actividades de seguimiento y control, a la vez que se convierte en un documento 

guía de consulta de todas aquellas personas, organismos, gremios y asociaciones interesadas en la 

ejecución y el seguimiento de proyectos y contratos de obra pública suscritos por el INVIAS 

(Manual de Interventoría de Obra Pública, 2022). 

Este documento presenta los lineamientos básicos, las obligaciones y las responsabilidades 

que se deriven de la ejecución de los contratos de obra pública e interventoría de obra pública a 

cargo del INVIAS; evidenciando y documentando el seguimiento y control de la ejecución de los 

contratos de obra pública que suscribe la Entidad; orienta la interacción que debe existir entre los 

diferentes actores que participan en la ejecución de los contratos de obra pública; promueve unidad 

de criterio en las actuaciones de los diferentes actores, en búsqueda del cumplimiento efectivo de 

la misión institucional y sirve como marco de referencia para la debida ejecución de los contratos 

de obra e interventoría suscritos por la Entidad (Manual de Interventoría de Obra Pública, 2022). 

2.2.1.1. ACTA DE COSTOS 

Pertenece al instructivo MEPI-MN1-IN-8 del Manual de interventoría de obra pública del 

INVIAS y se establece en el formato MEPI-MN1-IN-8-FR-1.  Documento donde se describe un 

evento del contrato o lo tratado en una reunión, dejando constancia de los compromisos y tareas 

pactadas e indicando el responsable. El acta de costos se revisa, avala y tramita de acuerdo a los 
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soportes que presenten adjuntos a esta, son aprobadas y refrendadas por la interventoría, 

verificando la consistencia de las cantidades de obra calculadas en las preactas con el nombre y 

suscripción de los ingenieros de obra e interventoría, que luego se remiten al supervisor de 

proyecto para el visto bueno y tramita ante la Unidad Ejecutora correspondiente (Manual de 

Interventoría de Obra Pública, 2022). 

2.3.  PROGRAMAS A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS 

2.3.1. ADMINISTRACIÓN VIAL 

El proyecto optimizo la gestión y administración de las carreteras con resultados visibles 

de mejoramiento, atención de emergencias, interventoría de contratos que sean asignados por la 

Dirección Territorial, según las necesidades, y la programación para la ejecución de obras, con el 

control, diagnóstico y prevención mediante la presencia permanente de ingenieros en la vía. 

Al realizar la administración vial en las carreteras asignadas en la jurisdicción de la 

Dirección Territorial Cauca, se logró la adecuada vigilancia, control y funcionalidad de las 

carreteras de la red vial nacional a cargo del INVIAS asegurando la transitabilidad a los usuarios 

en condiciones aceptables, para lo cual se contó con el concurso de los ingenieros de estas 

Administraciones Viales, que prestaron el apoyo necesario a la Dirección Territorial en 

coordinación con el Supervisor del Contrato. 

De manera que, durante el contrato desarrolle principalmente las siguientes actividades: - 

Programación y coordinación de las labores de los trabajadores de mantenimiento rutinario y 

efectuar su interventoría. - Evaluación del estado de la red vial a su cargo de acuerdo con las 

metodologías suministradas por el INVIAS. - Reporte y evaluación de los sitios críticos de 

inestabilidad. - Evaluación de las necesidades preventivas y críticas de las vías, con los 

presupuestos para la atención. - Información y descripción de las emergencias. - Evaluación del 
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estado y necesidades de los puentes y pontones. - Evaluación del estado y necesidades de la 

señalización horizontal y vertical en las vías. - Desarrollar las gestiones necesarias para el buen 

uso y defensa de las zonas de carretera. - Alimentación continua del sistema de información 

geográfico HERMES (Subdirección de la Red Nacional de Carreteras, 2019). 

2.3.2. COLOMBIA RURAL 

El programa busca garantizar la transitabilidad y accesibilidad de la red rural del país, 

priorizando corredores viales que permitan incrementar la productividad del campo y la calidad de 

vida en las regiones. Lo anterior, a partir de la cofinanciación de la Nación a través del Instituto 

Nacional de Vías – INVÍAS en la ejecución de actividades de mantenimiento y mejoramiento en 

corredores viales estratégicos y la participación de las comunidades, las organizaciones civiles, los 

batallones de Ingenieros Militares y la empresa privada, bajo el liderazgo del INVÍAS (Guía del 

Programa Colombia Rural, 2019). 

Está basado en criterios técnicos, económicos, sociales y ambientales que permiten 

priorizar los corredores estratégicos de las regiones; las intervenciones en vías rurales que hacen 

parte del programa son de mantenimiento y mejoramiento de vías, los cuales deben ajustarse a las 

cartillas existentes del programa y la ubicación del corredor. Mediante el mantenimiento periódico 

y rutinario se ejecuta el perfilado de cunetas, rasantes, encoles, descoles, remoción de derrumbes, 

rocería, limpieza de obras de arte y bacheo manual, que son ejecutadas con maquinaría o mano de 

obra de la zona de influencia del proyecto. Y el mejoramiento son aquellas actividades de obra que 

generan cambios en la infraestructura vial con el propósito de mejorar sus especificaciones técnicas 

iniciales, como lo son: pavimentos convencionales, placa huella, box culvert, muros de gaviones, 

alcantarillas, cunetas, filtros, pontones y tecnologías alternativas (Guía del Programa Colombia 

Rural, 2019). 
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2.4.  DESCRIPCIÓN DE LOS APLICATIVOS DEL INVIAS 

2.4.1. SISTEMA DE CONTRATACIÓN – SICO 

 
Ilustración 2: Icono del Sistema de Contratación - SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

El Instituto Nacional de Vías ha generado un programa para la contratación denominado 

SICO, que permite llevar a cabo el seguimiento a los trámites y posterior generación a los contratos 

de INVIAS. En donde, la ilustración 3 muestra el escritorio del aplicativos. 

 
Ilustración 3: Ventana de Inicio del Sistema de Contratación – SICO 

PLATAFORMA SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Es el sistema de información de contratos adoptado por el INVIAS donde se registra 

información constantemente de cada contratación que realiza la entidad, base de datos 
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perfeccionada en Oracle 9i para el trabajo en internet, siendo una herramienta multiusuario que 

permite acceso a distintos espacios de trabajo independiente del tiempo, garantizando la 

centralización de la información, con la reserva de los diferentes datos, y a la vez garantiza 

minimizar la redundancia y la seguridad de la información puesto que solo los funcionarios del 

instituto y planta central cuentan con un usuario y clave de acceso al aplicativo (Área de Desarrollo 

Informático, 2004). 

2.4.2. PLATAFORMA SECOP II 

 
Ilustración 4: Página de inicio y acceso de la plataforma SECOP II  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

El Sistema Electrónico de Contratación Pública perteneciente a Colombia Compra 

Eficiente, medio oficial de toda la contratación realizada con dineros públicos y único punto de 

ingreso de información para las entidades que contratan con cargo a recursos públicos (Ministerio 

de Hacienda y Crédito Público, 2022). SECOP II funciona como una plataforma transaccional con 

cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores. Cada cuenta tiene unos usuarios asociados 

a ella, desde sus cuentas las Entidades Estatales crean, evalúan y adjudican Procesos de 

Contratación. Los Proveedores pueden hacer comentarios a los Documentos del Proceso, presentar 

ofertas y seguir el proceso de selección en línea (Colombia Compra Eficiente, 2022). 
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Ilustración 5: Escritorio de la plataforma SECOP II, Usuario Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

El Instituto Nacional de Vías da apertura a los procesos de adjudicación de contratos de 

conformidad a los recursos que cuente y según sea su destinación, programa o proyecto en la 

plataforma del SECOP II. A través de este da seguimiento a la ejecución de cada uno de los 

contratos, cumpliendo con la parte técnica, financiera, administrativa y jurídica de conformidad 

con la ley. 

2.4.3. SISTEMA DE CORRESPONDENCIA – SICOR 

 
Ilustración 6: Icono del Sistema de Correspondencia - SICOR  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

El aplicativo SICOR - Sistema de Correspondencia, es un instrumento que ayuda a 

conservar la memoria del Instituto y es una herramienta administrativa que permite dar un 

adecuado y correcto manejo de su acervo documental. Permite contar con una guía básica que 
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contenga los procesos generales para la recepción y radicación de la correspondencia que entra y 

sale del Instituto, así como, de las técnicas básicas para la conservación adecuada de los archivos 

y establecer principios mínimos que deben seguir los servidores públicos y particulares en la 

consulta de los documentos que reposan en la entidad (Ministerio de Transporte - INVIAS, 2005). 

 
Ilustración 7: Escritorio del Sistema de Correspondencia - SICOR  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Es el aplicativo en el cual el Instituto Nacional de Vías crea y recibe oficios, cartas, cuentas, 

permiso, memorando, entre otros que requieran ser tramitados y radicados por el Instituto; el 

Sistema de Correspondencia SICOR, permite registrar la información y luego consultarla por 

varios criterios de búsqueda como lo es por asunto, estado, fecha, radicación, número interno, 

destinataria y rechazados. En el INVIAS los memorandos son de gran importancia y uso, por eso 

los funcionarios deben revisar diariamente su correo a fin de dar trámite a los asuntos asignados 

por este medio, estos pueden ser Individuales o Circulares. El SICOR ya trae digitalizado su 

formato, donde solo se ingresa el contenido y destino siguiendo los parámetros del sistema y es 
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entregado en el momento de su numeración, cuentan con siglas que proporciona una codificación 

lo que permite hacer fácil referencia del mismo, pues estas indican la dependencia que lo elaboró 

(Ministerio de Transporte - INVIAS, 2005). 

Los memorandos individuales o circulares también son informativos y dan cumplimiento 

a la documentación requerida por la dependencia que realiza la solicitud, los memorandos 

individuales deben ir aprobados por el director de la dirección territorial o en su defecto rechazados 

para corregir la dificultad a quien lo ejecutó. También se pueden asignar los memorandos para dar 

respuesta adecuada a lo solicitado o brindar respuesta directamente, y luego se puede realizar el 

archivo correspondiente a este. Todo esto permite guardar un registro de cada programa y 

contratación en el cual se garantiza un seguimiento y mejoramiento permanente de cada proyecto 

desarrollado por el Instituto Nacional de Vías. 

2.4.4. PLATAFORMA CIFRA 

 
Ilustración 8: Página de inicio y acceso de la plataforma CIFRA  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

CIFRA - Control sobre los proyectos de infraestructura vial. Es el sistema de información 

de seguimiento de las obras e interventoría de los proyectos representativos del INVIAS, en él se 

encuentran los reportes semanales de cada contrato registrado, que son diligenciados por el 
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interventor, revisados por el supervisor de interventoría y el gestor técnico del proyecto. Los 

reportes contienen la información general del contrato, el avance financiero y físico, la gestión 

ambiental, predial y social, las actividades realizadas en la semana, así como las a realizar la 

siguiente semana, el resumen general, el soporte gráfico de las actividades y el esquema de avance. 

El funcionario del instituto encargado de la supervisión a la interventoría revisa la información y 

seguimiento a los avances físico y financiero, realiza observaciones de verificación y genera el 

reporte (Zamora, 2018). 

  



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 25 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

25 

 

CAPÍTULO 3. METODOLOGÍA 

La práctica profesional (pasantía) fue guiada por el ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas 

por parte del Instituto Nacional de Vías - INVIAS, encargado de designar el método de trabajo 

durante el periodo de la práctica con previa autorización del director de la Territorial Cauca, el 

ingeniero José Adrián Valencia Castrillón y además se tuvo el acompañamiento del ingeniero 

Carlos Aníbal Calero Valenzuela, quien es docente de la Universidad del Cauca de la facultad de 

ingeniería civil y al cual se le entregó el informe de las actividades realizadas durante la pasantía. 

Respecto a la entidad  y vinculación formativa como pasante de la Dirección Territorial 

Cauca, fue establecida mediante la Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 (MINISTERIO DE 

TRANSPORTE, INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS, 2022), el acta de inicio y el plan de práctica 

firmadas tripartitamente entre el practicante, tutor y monitor de práctica, a partir de los primeros 

días de julio y hasta el 31 de diciembre de 2022 de conformidad a los requerimientos del INVIAS, 

mensualmente se presentó un informe de las actividades y avances desarrollados en el periodo con 

su debida evidencia tanto a la Escuela Corporativa Guillermo Gaviria Correa del INVIAS como al 

director de grado, verificando el cumplimiento del plan de práctica y anteproyecto establecido al 

inicio del proceso. Informes que son parte de este informe final teniendo en cuenta los objetivos 

establecidos y que desglosan las conclusiones del desarrollo de la pasantía en la Dirección 

Territorial Cauca.  

La responsabilidad a cargo del pasante se enfocó en proporcionar apoyo en el área técnica 

para el proceso de gestión de infraestructura vial y en el área administrativa mediante manejo y 

alimentación de los aplicativos SECOP II, SICO y SICOR, durante el tiempo que estuvo presente 

en ella, logrando profundizar y extender los conocimientos obtenidos en la carrera de ingeniería 

civil, por medio de asistencia y acompañamiento en labores y actividades que el ingeniero Jorge 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 26 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

26 

 

Alonso Ortega Rojas tiene a cargo, dando cumplimiento a los requerimientos establecidos por el 

Instituto Nacional de Vías.  

Algunas de las actividades que se realizaron en el transcurso de la pasantía y que se 

muestran de forma resumida en la ilustración 9 más adelante, fueron: 

• Apoyo técnico en la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la Dirección 

Territorial Cauca, mediante la revisión y seguimiento al avance de los estos, determinados 

en los informes semanales y actas de costos.  

• Revisión de las actas mensuales de costo de Interventoría, actas de obra de los contratos, 

actas de costos de los Administradores Viales y actas de los contratos de Mantenimiento 

Rutinario, mediante la revisión del Ítem de Otros Costos Directos respecto a los valores y 

soportes presentados por el contratista al supervisor en los cuales justifica el gasto y cobro 

del acta.  

• Consecución y recopilación de documentos contractual y postcontractual para el cargue a 

las plataformas del SECOP II y SICO, información que se obtuvo de los contratistas y 

supervisores de cada proyecto o programa, dando cumplimiento con la lista de 

documentación mínima requerida por los entes de control interno, que avalan la ejecución 

y desarrollo del proyecto.  

• Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la ejecución 

de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial, a través de la plataforma CIFRA 

y los enviados directamente al Supervisor del contrato, con lo cual se da seguimiento y 

verifica el funcionamiento de la obra, así como sus avances.    
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Ilustración 9: Actividades de la práctica profesional 

Fuente: Elaboración propia 

3.1. GENERALIDADES DEL PROYECTO 

El Instituto Nacional de Vías cuenta a nivel nacional con diferentes dependencias que se 

encuentran distribuidas a lo largo y ancho del territorio colombiano, estas se denominan 

Territoriales y son las encargadas de cumplir con los objetivos que la entidad INVIAS tiene con 

respecto a la construcción, mantenimiento y mejoramiento de las vías para ofrecer mayor 

comodidad y disposición a los usuarios a la hora de iniciar un viaje.   

El departamento del Cauca cuenta con su debida Dirección Territorial (DT), situada en la 

zona norte de la ciudad de Popayán dirigida por el ingeniero José Adrián Valencia Castrillón.  Está 

DT dispone de 23 carreteras que conforman una longitud de 1210,677 km de la red vial de este 

departamento, coordinando vías de primer, segundo y tercer orden, las cuales se componen de 

596,559 km de vía afirmada y 614,118 km de vía pavimentada (Instituto Nacional de Vías, 

INFORME EJECUTIVO TRIMESTRE ABRIL - JUNIO, 2022), vías que se pueden observar en 

la ilustración 10. 
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Ilustración 10: Mapa de carreteras del Cauca 

Fuente: Hermes, INVIAS 

El INVIAS, Dirección Territorial Cauca se encuentra ubicado en la ciudad de Popayán, 

este se encuentra localizado en el departamento del Cauca en las coordenadas 2°27’28.24” Norte 

y 76°35’31.04” Oeste. Cuenta con 277.270 habitantes, de acuerdo con el censo del DANE 

elaborado en el año 2018 (DANE, 2021). Su extensión territorial es de 512 Km2.  

En la ilustración 11 se muestra la ubicación del Instituto Nacional de Vías - Territorial 

Cauca dentro de la ciudad de Popayán, con dirección Carrera 9 No 25N-06. 
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Ilustración 11: Localización Instituto Nacional de Vías – Territorial Cauca 

Fuente: Google Maps, 2022 

3.1.1. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 

El ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas fue el encargado de designar el método de trabajo 

durante el periodo de la práctica profesional con previa autorización del director de la Territorial 

Cauca el ingeniero José Adrián Valencia Castrillón, con el cual, se sirvió de apoyo en cada función 

y actividades de su jurisprudencia. 

Con el fin de conocer las funciones y actividades que realiza el Ing. Jorge Alonso Ortega 

Rojas, es importante remitirse al Manual de Supervisión e interventoría del INVIAS, la Ley 80 de 

1993 y a la Resolución No. 007 del 24 de enero de 2020 del Ministerio de Transporte - Instituto 

Nacional de Vías - Territorial Cauca, en la cual se designaron supervisores de contratos suscritos 

por la Territorial Cauca y por Planta Central del INVIAS que se ejecutan en jurisdicción de esta 

territorial. 

Según la Resolución No. 007 del 24 de enero de 2020 (INVIAS - Territorial Cauca, 2020), 

se encuentra que: “Los ingenieros de la Territorial Cauca serán supervisores de los contratos de 
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mantenimiento rutinario, administración vial y en general de obra, consultoría, monto agotable y 

demás, que se suscriban en la Territorial Cauca de acuerdo a la vía que a cada uno se le haya 

asignado. Y deben cumplir a cabalidad todas las funciones de acuerdo con la resolución de 

supervisión expedida por el INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS”. En el caso del Ing. Jorge Alonso 

Ortega Rojas, quien fue asignado como el tutor de la pasantía, le corresponden las vías que se 

indican en la Tabla 1. 

Tabla 1: Vías a cargo del Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas, supervisor de las Administraciones 

viales de grupo 3 y 5 

CÓDIGO  NOMBRE 

3702 

GUADUALEJO - BELALCAZAR - EL PALO, SECTOR PUENTE RIO NEGRO 

- ANTIGUAS CABAÑAS INDERENA - TACUEYO - TORIBIO - RIO NEGRO - 

EL PALO 

26CC03 JAMBALO - TORIBIO 

26CC04 ACCESO A SAN ANDRÉS DE PISIMBALÁ Y TUMBICHUCUE - CALDERAS 

26CC07 INZA - PEDREGAL - JUNTAS 

37CCA RIO NEGRO - TACUEYO 

2602 POPAYÁN (CRUCERO) TOTORO - INZA - GUADUALEJO 

3701 
GARZÓN - LA PLATA - GUADUALEJO, sector PUERTO VALENCIA - 

GUADUALEJO 

3105 
SANTANDER DE QUILICHAO - FLORIDA - PALMIRA, sector SANTANDER 

DE QUILICHAO - RÍO DESBARATADO 

25CCA PASO POR SANTANDER DE QUILICHAO, PR5+0100 AL PRO6+0500 

2504 SANTANDER DE QUILICHAO - YÉ DE VILLARICA - PUENTE VALENCIA 

2504A 
YÉ DE VILLARICA - VILLARICA - PUERTO TEJADA - PUENTE RIO 

DESBARATADO 

25CCC VARIANTE DE VILLARICA 

25CCD VARIANTE DE PUERTO TEJADA 

Fuente: Elaboración propia 
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Estas vías se distribuyen en los grupos 3 y 5 de las 7 administraciones viales que cuenta la 

Territorial Cauca, los cuales se suscriben y adjudican bajo la modalidad de contratación pública 

un Administrador Vial para cada grupo y un determinado periodo. Información que se consignó 

en la Tabla 2, donde se muestran las administraciones viales bajo la supervisión del tutor de la 

práctica: 

Tabla 2: Administraciones viales bajo supervisión del Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas 

GRUPO ADMINISTRACIÓN VIAL No. DE CONTRATO 

Grupo 3 CONSORCIO CG 2019 2666 – 2019 

Grupo 5 CONSORCIO WIN M5 2675 - 2019 
Fuente: Elaboración propia 

De esta forma, los grupos y administraciones de la anterior tabla tienen bajo su cargo las 

siguientes rutas o tramos de vías: 

Tabla 3: Administración vial grupo 3 

ADMINISTRACIÓN VIAL GRUPO 3: AMV 3 CONSORCIO CG 2019 

RUTA CÓDIGO LONGITUD 

Popayán (Crucero) Totoró - Inzá - Guadualejo 2602 PR00+0000 – PR109-0010 

Garzón - La Plata - Guadualejo, sector Puerto 

Valencia - Guadualejo 
3701 PR77+0000 – PR87+0750 

Inzá - Pedregal - Juntas 26CC07 PR00+0000 – PR43+0000 

Acceso a San Andrés De Pisimbalá 26CC04 PR00+0000 – PR04+0000 

Tumbichicue - Calderas 26CC04 PR18+0000 – PR25+0000 
Fuente: Elaboración propia 
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Ilustración 12: Mapa de carreteras del Cauca a cargo de la AMV 3 

Fuente: Hermes, INVIAS, Mapa de carreteras, 2022 

Tabla 4: Administración vial grupo 5 

ADMINISTRACIÓN VIAL GRUPO 5: AMV 5 CONSORCIO WIN M5 

RUTA CÓDIGO LONGITUD 

Guadualejo - Belalcázar - El Palo, Sector Puente 

Rio Negro - Antiguas Cabañas Inderena - Tacueyo - 

Toribio - Rio Negro - El Palo 

3702 PR53+0000-PR138+0200 

Rio Negro - Tacueyo 37CCA PR00+0000- PR07+0000 

Santander De Quilichao - Florida - Palmira, sector 

Santander De Quilichao - Río Desbaratado 
3105 PR00+0000- PR50+0000 

Jámbalo - Toribio 26CC03 PR00+0000- PR28+0700 

Fuente: Elaboración propia 
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Ilustración 13: Mapa de carreteras del Cauca a cargo de la AMV 5 

Fuente: Hermes, INVIAS, Mapa de carreteras, 2022 

Como se mencionó anteriormente la entidad del INVIAS adscrito al Ministerio de 

Transporte cuenta con funciones las cuales permiten intervenir oportunamente cada una de las 

necesidades que una vía pueda presentar, como por ejemplo en su conservación, construcción, 

rehabilitación, mejoramiento, entre otros.  

Por esta razón, el INVIAS con el proyecto 0103 denominado CONSERVACIÓN DE 

VÍAS A TRAVÉS DE MANTENIMIENTO RUTINARIO Y ADMINISTRACIÓN VIAL 

NACIONAL, busco ofrecer la atención pertinente y necesaria en las diferentes problemáticas que 

presentan las vías nacionales y en cuestión las vías a cargo de la Territorial Cauca, generando 

satisfacción de los usuarios y de la comunidad en general. Para ello, dependiendo de las 
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características de las vías, las actividades de las administraciones viales se enfocan en la 

conservación, el inventario físico y estado de las vías, la recolección de información para la base 

de los sistemas de administración vial, la atención de emergencias, la ejecución de algunos estudios 

y el inventario de accidentes, entre otros. 

De manera que, dentro de las funciones de las administraciones viales está la supervisión 

de labores de los consorcios, cooperativas o microempresas de trabajo asociado para el 

mantenimiento rutinario de las vías que conforman la red nacional de carreteras del invias y en el 

caso particular las vías a cargo de la Dirección territorial Cauca. Las cooperativas se encargan de 

la atención de las emergencias que se presentan en el sector de su jurisprudencia, además de la 

realizar rocería, limpieza a obras de drenaje, señalización, bacheo, reportar el estado de la vía, 

retirar derrumbes pequeños, entre otras, con el fin de garantizar la transitabilidad de las carreteras 

con su debida comodidad y seguridad en bienestar de la comunidad, generando una mejor 

conservación y estado de las vías.  

Acorde con lo anterior, el ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas como supervisor de las 

administraciones viales del grupo 3 y 5, está a cargo también de las cooperativas o consorcios que 

pertenecen a la administración vial, las cuales se describen más adelante.  

Finalmente, resaltar que para las vías mencionadas en las tablas 3 y 4 se realizaron visitas 

técnicas con el supervisor el Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas y el ingeniero residente de la 

administración vial, donde se observó e interactúo con sus funciones y los aspectos respecto al 

área técnica y administrativa del Instituto Nacional de Vías; también se evidenciaron  las 

actividades de cada una de las cooperativas en la vía, constatando la importancia y utilidad que 

tienen estas para la comunidad, conductores y peatones. 
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Tabla 5: Cooperativa de Trabajo de la Administración vial grupo 3 

ADMINISTRACIÓN VIAL: CONSORCIO CG 2019 

COOPERATIVA 

  Y/O CONSORCIO 
CÓDIGO RUTA SECTOR 

El Jardín 2602 Popayán (Crucero) - La Betania PR0+0000 - PR30+0000 

Totoró 2602 La Betania - Río Sucio PR30+0000 - PR60+0000 

Capisisco 2602 Río Sucio - Inzá  PR60+0000 - PR90+0000 

San José 26CC07 Inzá - Pedregal - Juntas PR0+0000 - PR43+0000 

La Amistad de Colombia 

2602 Inzá - Guadualejo PR90+0000 - PR109+0010 

3701 Guadualejo - Puerto Valencia PR77+0000 - PR 87+0750 

26CC04 Cruce San Andrés de Pisimbalá PR0+0000 - PR 4+0000 

26CC04 Tumbichucue - Calderas PR18+0000 - PR 25+0000 

Fuente: Elaboración Propia 

Tabla 6: Cooperativa de Trabajo de la Administración vial grupo 5 

ADMINISTRACIÓN VIAL: CONSORCIO WIN M5 

COOPERATIVA 

Y/O CONSORCIO 
CÓDIGO RUTA SECTOR 

El Turpial 3702 
Antigua Cabañas Inderena - 

López 
PR53+0000 - PR 87+0000 

1 de Mayo 26CC03 Jámbalo - Toribio PR0+0000 - PR 30+0000 

La Nueva Galez 37CCA Variante de Toribio  PR0+0000 - PR7+0000 

Unión de Toribio 3702 López - Tacueyo PR1000+0000 - PR112+0000 

Río Palo 

3702 El Palo  PR130+0000 - PR138+0000 

3105 
Santander de Quilichao - Río 

Desbaratado 
PR0+0000 - PR20+0000 

37CCA Variante de Pajarito PR0+0000 - PR1+0000 

La Buitrera 3105 
Santander de Quilichao - Río 

Desbaratado 
PR20+0000 - PR50+0000 

Fuente: Elaboración Propia  
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CAPÍTULO 4. DESARROLLO DE LA PASANTÍA 

De conformidad al objetivo de este informe, el cual radica en obtener el título de Ingeniera 

Civil se realizó el APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA, 

cumpliendo con el requisito de trabajo de grado en la modalidad de Práctica Profesional. Mediante 

la ejecución de actividades acordadas en el Plan de Prácticas con el instituto y demás requeridas 

por el tutor de la pasantía, las cuales se enuncian a continuación:  

1. Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la Dirección 

Territorial. 

2. Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión, a las actividades de obra 

de los contratos a cargo de la Dirección Territorial (Incluye visitas de campo). 

3. Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de los contratos, 

actas de costo de los Administradores Viales y actas de los contratos de Mantenimiento 

Rutinario. 

4. Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la ejecución 

de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial. 

5. Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual para el cargue 

a las diferentes plataformas SICO y SECOP II. 

6. Elaboración de proyectos de liquidación/o proyectos de resolución de liquidación 

unilateral, de convenios y contratos a cargo de la Dirección Territorial. 

Actividades que de manera resumida se describen más adelante, indicando lo aprendido 

por la pasante de ingeniería civil en el desarrollo y ejecución durante el periodo de la práctica 

profesional en el Instituto Nacional de Vías, Dirección Territorial Cauca. 
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4.1.  ACTIVIDADES REALIZADAS 

4.1.1. INDUCCIÓN 

Durante esta etapa se familiarizo con las instalaciones del Instituto Nacional de Vías - 

Territorial Cauca, el entorno, el grupo de trabajo y las actividades que se llevaron a cabo a lo largo 

de la práctica profesional con el fin de conocer el adecuado y correcto procedimiento para la 

ejecución y desarrollo de las funciones a realizar.  

La inducción por parte de los funcionarios del Invias estuvo a cargo de la abogada Carmen 

Rubiela Mamian Dejoy y el ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas quien más adelante se 

denominará el Tutor por parte de la entidad, los cuales enfatizaron que durante la pasantía se 

efectuaría apoyo técnico y administrativo respecto a las actividades que se desarrollan en la 

Territorial Cauca del Invias. Respecto a lo técnico se desarrollaron tareas de supervisión e 

interventoría sobre las vías a cargo del tutor del Invias, revisando el estado de los contratos 

suscritos a la entidad referente a las vías del departamento del Cauca y su respectiva ejecución. En 

cuanto a las actividades de carácter administrativo se ejecutaron labores de apoyo en la etapa 

precontractual, contractual y postcontractual de los distintos procesos llevados por el tutor para el 

cargue a las diferentes plataformas que maneja el Invias como lo es la aplicación SICO - Sistema 

de Información de Contratos y la plataforma del SECOP - Sistema Electrónico para la Contratación 

Pública. 

4.1.2. SISTEMA DE CONTRATACIÓN – SICO 

Se parte del proceso de inducción al aplicativo por parte del Tutor de la práctica en la que 

se presentó la herramienta, así como su funcionamiento e importancia de este y una vez se verifico 

el cumplimiento de las actividades, con cada una de estas se procedió a realizar su ejecución.  
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Actividades que consistieron en la consecución y recopilación de la información 

contractual y postcontractual para el cargue de dicha documentación en el aplicativo SICO, así 

como el chequeo de documentación mínima de los contratos para dar cumplimiento al acto de 

seriedad y tener garantías para los entes de control como lo son la Procuraduría y Contraloría. 

• Para lo cual se presenta el caso del contrato 842 de 2016, del cual se requería 

información del contratista, objeto del contrato, valor del contrato y la fecha de inicio 

del contrato. 

En primera instancia, se verificó la información requerida del contrato; como se muestra 

en la ilustración 14, la cual evidencia la información pertinente con respecto al Contratista, luego 

se recopila toda la información solicitada en un Excel para entregarlo al Tutor, dando 

cumplimiento con la actividad.  

 
Ilustración 14: Contratista del contrato No. 842-2016  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 
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En la EVIDENCIA 1, se presenta la información restante con respecto al contrato 842 de 

2016 solicitada. 

En segunda instancia, se realizó la verificación de la documentación estipulada como 

mínima, contenida del contrato 842 de 2016, para tener garantía ante los entes de control. 

Documentación consignada en el menú de Contratación, módulos Ordenes y contratos y 

Liquidación del aplicativo SICO. Documentación señalada en la siguiente lista de chequeo: 

DOCUMENTOS MÓDULO ORDENES Y CONTRATOS 

▪ Resolución de apertura. 

▪ Estudios previos. 

▪ Estudios del sector. 

▪ Pliego definitivo de condiciones. 

▪ Anexo técnico. 

▪ Informe de evaluación. 

▪ Resolución de adjudicación. 

▪ Propuesta. 

▪ Registro presupuestal vigencia. 

▪ Certificado de disponibilidad presupuestal. 

▪ Cedula representante legal. 

▪ Certificado de existencia y representación legal. 

▪ RUP. 

▪ RUT. 

▪ Certificación cuenta bancaria. 

▪ Orden de inicio. 
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▪ Aprobación y póliza de cumplimiento con orden de inicio. 

▪ Aprobación y póliza de responsabilidad civil extracontractual con orden de inicio. 

▪ Acta de obra no. 1,2, 3…. 

▪ Acta de recibo definitivo. 

DOCUMENTOS MÓDULO LIQUIDACIONES 

▪ Acta de recibo definitivo. 

▪ Acta de liquidación. 

▪ Certificación de cumplimiento de aportes parafiscales. 

▪ Relación de pagos. 

▪ Actualización de pólizas con acta de recibo definitivo. 

Luego de la búsqueda y chequeo de la documentación de la lista, se realizó el resumen en 

Excel como se muestra en la ilustración 15 y 16 de acuerdo con lo encontrado para el contrato 842 

de 2016 en los dos módulos del aplicativo SICO.  

En la ilustración 15, se muestra con una X los documentos encontrados del contrato en 

mención y los no adjuntados resaltados en amarillo y con la palabra NO, en el módulo de Ordenes 

y contratos del aplicativo SICO.  

 
Ilustración 15: Resumen información contratos módulo Órdenes y contratos 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Excel Aplicación de Google 
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En la ilustración 16, se muestra con una X los documentos encontrados del contrato en 

mención y los no adjuntados resaltados en amarillo y con la palabra NO, en el módulo de 

Liquidación del aplicativo SICO.  

 

 
Ilustración 16: Resumen información contratos módulo de Liquidación -SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Excel Aplicación de Google 

Otra actividad desarrollada en el aplicativo y de las más importantes fue el cargue de 

documentos precontractuales, contractuales y postcontractuales a contratos ejecutados por la 

Dirección Territorial Cauca del INVIAS, con el fin de actualizar la base de datos del aplicativo en 

los módulos de Órdenes/Contratos y Liquidación dado cumplimiento al debido seguimiento y 

supervisión de los Proyectos Programas. De igual modo, tener guardada información de cada 

contrato que pueda ser requerida por órganos de control de servicios públicos como la Procuraduría 

y Contraloría.  

• De donde, se presenta el caso del contrato 2360-2019 de la Cooperativa de Trabajo 

Asociado Capisisco, cuyo objeto es el Mantenimiento Rutinario Módulo 15, Vía 2602 

Popayán (Crucero) - Guadualejo, PR 60+0000 (Río Sucio) - PR 90+0000 (Inzá), al cual 
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se le cargaron las actas de obra No. 32 y 33, actas que contienen anexos los siguientes 

documentos:  

▪ Hoja de ruta y orden de pago contrato de obra. 

▪ Factura electrónica. 

▪ Acta de costos. 

▪ RUT. 

▪ Recibo parcial de mantenimiento rutinario. 

▪ Afectación presupuestal de obligaciones. 

▪ Identificación de ejecución contractual. 

▪ Certificación de pagos de seguridad social y aporte parafiscales. 

▪ Informe financiero y presupuestal contrato de obra. 

▪ Personal, control aportes legales y seguridad social contrato de obra.  

En la ilustración 17, se muestra las actas de obra No. 32 y 33 del contrato 2360-2019 de la 

Cooperativa de Trabajo Asociado Capisisco de la Administración Vial Grupo 3. 

 
Ilustración 17: Actas de obra No. 32 y 33 de la Cooperativa Capisisco 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Contenido de las Actas enviadas 
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En la EVIDENCIA 2, se presenta ilustraciones donde se detalla la ejecución de la actividad 

con respecto al cargue de las actas de obra No. 32 y 33 del contrato 2360 de 2019. 

Finalmente, el procedimiento con el cual se da el cumplimiento a las actividades se describe 

en el ANEXO 1. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SICO de forma ejemplificada e 

ilustrada. 

4.1.3. PLATAFORMA SECOP II 

Se parte del proceso de inducción a la plataforma SECOP II por parte del Tutor de la 

práctica en la que se presentó la herramienta, así como su funcionamiento e importancia de esta y 

una vez se verifico el cumplimiento de las actividades, se procede a su desarrollo. 

Actividades que consistieron en la consecución y recopilación de la información 

contractual y postcontractual para el cargue de dicha documentación en la plataforma del SECOP 

II, también se efectuó la modificación a los contratos bajo supervisión del Tutor de la práctica 

referentes a las cooperativas de trabajo asociado y las administraciones viales de los grupos 3 y 5, 

como lo es una prórroga, una adición o una adición y prórroga al contrato principal. 

• Para lo cual se presenta el caso del contrato 2361 de 2019 del Consorcio La Amistad 

de Colombia, al que se le realizo una Adición y Prórroga al contrato principal para 

seguir y dar cumplimiento al objeto de contratación, el cual es: “MANTENIMIENTO 

RUTINARIO EN LAS VÍAS A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS 

DIRECCIÓN TERRITORIAL CAUCA- MÓDULO 16, SECTOR 2602 POPAYÁN 

(CRUCERO) - GUADUALEJO, PR 90+0000 (INZA) - PR 109+0010 

(GUADUALEJO), 3701 PUERTO VALENCIA - GUADUALEJO, PR 77+0000 - PR 

87+0750, VÍA 26CC04 CRUCE TRAMO 2602 - SAN ANDRÉS DE PISIMBALÁ, PR 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 44 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

44 

 

0+0000 - PR 4+0000, 26CC04 TUMBICHUCUE - CALDERAS, PR 18+0000 - PR 

25+0000”. 

En primer lugar, previó a la llegada del Certificado de Disponibilidad Presupuestal se 

verificó y reviso la documentación para la ejecución de la modificación del contrato, como lo era: 

el oficio de solicitud por parte del Consorcio La Amistad de Colombia de la Adición y Prórroga 

del contrato principal No. 2361-2019, el oficio aval por parte de la Administración vial del grupo 

3, el formato MEPI-MN1-IN-12-FR-1 mediante el cual se presentó la justificación de la adición y 

prórroga, el formato MEPI-MN1-IN-FR-12 por el cual se muestra el manejo del contrato respecto 

a las garantías que deben cumplirse y la minuta de la adición y prórroga. 

En la ilustración 18, se puede observar la documentación enviada por la Administración 

Vial del Grupo 3 para la aprobación de la Adición y Prórroga al Consorcio La Amistad de 

Colombia.  

 
Ilustración 18: Documentos para la aprobación de la Adición y Prórroga, CTA Capisisco 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

En segundo lugar, una vez se verificó la información de cada documento que respalda la 

aprobación de la Adición y Prórroga del Consorcio La Amistad de Colombia se procede a realizar 
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la modificación del contrato en la plataforma del SECOP II, como se puede observar en la 

ilustración 19. 

 

 
Ilustración 19: Creación de la modificación del contrato No. 2361-2019 en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

En tercer lugar, creada la modificación del contrato se procede a cambiar los campos en 

los debidos ítems del contrato y subir la documentación a la plataforma del SECOP II que 

fundamentan la modificación, como se puede apreciar en la ilustración 20 siguiente.  

 
Ilustración 20: Anexo documento de la Adicional tres (3) y Justificación de la modificación, 

Información del contrato, Contrato No. 2361-2019, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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Otra actividad desarrollada en la plataforma del SECOP II fue el cargue de documentos 

contractuales y postcontractuales a contratos ejecutados por la Dirección Territorial Cauca del 

INVIAS bajo supervisión del tutor de la práctica el Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas, con el fin de 

dar cumplimiento al alcance y control de los Proyectos Programas bajo su cargo. Del mismo modo, 

tener información de cada contrato que pueda ser requerida por órganos de control de servicios 

públicos como la Procuraduría y Contraloría.  

• En el cual, se presenta el caso del cargue del Acta de Parcial de Obra No. 1 del contrato 

No. 1432 de 2022 cuyo objeto es “HABILITAR Y/O BRINDAR TRANSITABILIDAD 

EN LA RED VIAL A CARGO DEL INVIAS, A TRAVÉS DEL SISTEMA DE MONTO 

AGOTABLE, EN VÍAS A CARGO DE LA DT CAUCA”, de manera que se actualice la 

documentación de cada contrato en la plataforma y dar respaldo al avance del proyecto. 

En la ilustración 21, se evidencia el cargue del Acta parcial de obra No. 1 al contrato 1432-

2022 en la plataforma SECOP II. 

 
Ilustración 21: Documento del contrato cargado, Acta Parcial de Obra No. 1, Contrato No. 

1432-2022, Ejecución del contrato, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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Finalmente, el procedimiento con el cual se dio el cumplimiento a las actividades se 

describe en el ANEXO 2. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SECOP II de forma 

ejemplificada e ilustrada. 

4.1.4. SISTEMA DE CORRESPONDENCIA – SICOR 

Se recibe la inducción de la plataforma SICOR por parte del Tutor de la práctica en la que 

se presentó la herramienta, así como su funcionamiento e importancia de esta y una vez se verifico 

el cumplimiento de las actividades, se procedió a su desarrollo. 

La actividad que se realizó en el aplicativo SICOR, consistió en la elaboración del 

memorando para la solicitud del Registro Presupuestal (RP) en el aplicativo de correspondencia 

del Invias, una vez se aprobó la modificación de los contratos en la plataforma del SECOP II por 

el supervisor, el revisor jurídico, el director de la Territorial y el contratista, a los contratos bajo la 

supervisión e interventoría del Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas tutor de la práctica profesional. 

El memorando se dirige al grupo de presupuestos e ingresos del Instituto Nacional de Vías 

Planta Central y se anexan los documentos que respaldan la solicitud del RP, el cual tiene respaldo 

mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CPD), memorando que primeramente es 

aprobado y suscrito por el Director Territorial para posteriormente ser enviado. 

• Como por ejemplo al contrato No. 1008-2022 a través del Sistema del Monto Agotable, 

cuyo objeto es: “Habilitar y/o brindar transitabilidad en la red vial a cargo del invias, 

a través del sistema del monto agotable en las vías a cargo de la Dirección Territorial 

Cauca, departamento del cauca (producto vías atendidas por emergencia)”. 

En la ilustración 22, se presenta el memorando No DT-CAU 64473 por el cual se solicitó 

el Registro Presupuestal para la Adición del Contrato No. 2365-2019.  
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Ilustración 22: Memorando para solicitud del Registro Presupuestal del contrato No. 1008 del 

2022  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS – SICOR 
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4.1.5. PLATAFORMA CIFRA 

Se recibió la inducción de la plataforma CIFRA por parte del Tutor de la práctica en la que 

se presentó la herramienta, así como su funcionamiento e importancia de esta y una vez se verificó 

el cumplimiento de la actividad, se procedió a su desarrollo. 

Actividad que consistió en la interacción con los informes semanales de supervisión de los 

contratos de interventoría en la plataforma CIFRA y luego de su estudio se comentó al tutor lo 

estimado en este para proceder a su visto bueno o darle observaciones.  

Informes en los que se puede apreciar la información general del contrato, el avance 

financiero y físico, la maquinaria del proyecto, la gestión ambiental, predial y social, las 

actividades realizadas en la semana y las a realizar en la siguiente, las acciones a seguir por parte 

de la interventoría para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el soporte gráfico y el 

esquema de avance; cuyo fin es llevar el control, seguimiento y avance del desempeño de los 

contratos.  

Estos informes también pueden ser observados por las entidades que lo requieran como por 

los entes de control (Procuraduría o Contraloría) evidenciando el cumplimiento del contrato y su 

ejecución.  

• Para lo cual se presenta el caso del informe semanal No. 52 del contrato de obra No. 

1537-2021, contrato de Interventoría No. 1592-2021, cuyo objeto es el “Mantenimiento 

De Las Vías 2601 Morales-Piendamó, 2602A Piendamó-Silvia- Totoró, 3105 

Santander De Quilichao- Río Desbaratado, Departamento Del Cauca”. 

De donde, en la ilustración 23 se muestran algunos de los reportes semanales del contrato 

en mención y se resalta el reporte semanal No. 52, el cual se observa en la EVIDENCIA 3. 
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Ilustración 23: Informes semanales, Contrato No. 1537-2021, Mantenimiento Vías 

2601,2602A,3105 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS – CIFRA 

4.1.6. REVISIÓN DE MINUTAS DE PRÓRROGAS, ADICIONES Y/O 

ADICIONES Y PRÓRROGAS 

Esta actividad consistió en la revisión de las minutas y la información consignada en ellas, 

sustentada con documentos afines para la Adición, Prórroga o Adición y Prórroga de los contratos 

de las administraciones viales y cooperativas de trabajo asociado a cargo del Ing. Jorge Alonso 

Ortega Rojas. 

Para lo que se revisó información respecto a: 

▪ Contratante. 

▪ Contratista. 

▪ Objeto. 
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▪ Plazo. 

▪ Valor solicitado. 

▪ Número del contrato principal. 

▪ Número del adicional. 

▪ Nombre del director territorial e identificación. 

▪ Nombre del representante legal e identificación. 

▪ Número del contrato principal y suscripción. 

▪ Adicional número uno (1), números, valores y fechas. 

▪ Adicional número dos (2), números, valores y fechas. 

▪ Consideraciones: 1) Oficio por el cual el contratista solicita la adicional y fecha, 

oficio que avala la solicitud por parte del contratista y fecha. 2) Formato MEPI-

MN1-IN-12-FR-1 que fundamenta la justificación de la solicitud y la fecha. 3) 

Aprobación de la garantía de cumplimiento que ampara las obligaciones derivadas 

del contrato principal.  

▪ Cláusula Primera - Objeto: revisión de fechas y valores. 

▪ Cláusula Segunda - Aprobación Presupuestal: verificación del valor básico y por 

concepto de IVA. 

▪ Parágrafo: Respaldo de obligaciones mediante el número del Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal y su fecha de expedición. 

Como se puede observar en la ilustración 24, la cual muestra la minuta de la adición y 

prórroga número tres (3) del contrato principal No. 2363-2019, adjudicado a la Cooperativa de 

Trabajo Asociado El Jardín y la información revisada resaltada en color amarillo.  
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Ilustración 24: Contrato No. 2363-3-2019, Adicional No. 3 al CTO No. 2365-2019  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS – WORD 

Criterios que fueron revisados mediante los documentos emitidos por la Administración 

Vial Grupo 3 a cargo de la Cooperativa de Trabajo Asociado El Jardín y la plataforma del SECOP 

II, como los son: 

▪ Contrato principal. 

▪ Adicionales al contrato principal. 

▪ Cédula del representante legal de la cooperativa. 

▪ Oficio de solicitud por parte del contratista. 

▪ Oficio aval por parte del contratante. 
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▪ Formato MEPI-MN1-IN-12-FR-1 con el cual se hace la solicitud de adición y/o 

modificación y/o prórroga contrato de obra. 

En la ilustración 25 se evidencia los documentos emitidos por la Administración Vial 

Grupo 3, cuyo fin fue la revisión de la minuta de la adicional de la cooperativa en mención para 

dar continuidad al trámite en la plataforma del SECOP II.   

 
Ilustración 25: Documentos que fundamentan la Adicional No. 3 al CTO No. 2365-2019  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

4.1.7. REVISIÓN DE ACTAS DE COSTOS DE OBRA 

Previa a la explicación del procedimiento a llevar y los ítems a comprobar en el acta de 

costos de obra, se efectuó la revisión de Otros Costos Directos en las Actas de Costos respecto a 

los soportes presentados, correspondientes a los ítems de Viáticos, Costos de Alquiler de Equipos 

y Otros Costos, en donde se verificaron los valores y suma de transportes aéreos, comunicaciones, 

protocolo de bioseguridad, consumibles de oficina, entre otros, así como las operaciones 

matemáticas (multiplicaciones y sumas).  

• Como fue el caso del Acta de costos No.16, correspondiente al periodo del 1 al 30 de 

septiembre de 2022, Contrato de interventoría No. 990-2021, del CONSORCIO 

ICAYECO-189. 
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Para lo cual, primero se revisó el valor de cada uno de los ítems estipulados en los Otros 

Costos Directos en el acta con ayuda de los soportes. Luego, se verificaron las operaciones 

matemáticas en el acta y finalmente se procedió a redactar las observaciones de los valores 

soportados y los que no, para poder solicitar el ajuste en el acta o suscribirla.  

En la ilustración 26, se presenta la revisión del ítem de Otros Costos Directos del Acta No. 

16 del Contrato de Interventoría del Consorcio ICAYECO, en donde las X de color rojo 

representan los valores no soportados y operaciones mal realizadas y de color verde claro los 

valores correctos del acta.  

 
Ilustración 26: Revisión de valores y operaciones matemáticas al Acta No. 16, Contrato 

de Interventoría No. 990-2021 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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En la ilustración 27, se muestra las observaciones que se le realizaron al acta con relación 

a cada ítem y operaciones matemáticas.    

 

 
Ilustración 27: Observaciones después de efectuar la revisión al Acta de Costos No. 16 y 

Soportes, Contrato de Interventoría No. 990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

En la EVIDENCIA 4 se pueden observar la revisión de cada ítem en el acta respecto a los 

Otros Costos Directos.  

4.1.8. OTRAS ACTIVIDADES 

A continuación, se enuncian otras actividades que se realizaron inherentes a la naturaleza 

de la dependencia de la Dirección Territorial Cauca y del tutor de la práctica.   

• Revisión del formato MEPI-MN1-IN-9-FR-1, con el fin de actualizar los sueldos y 

tarifas de acuerdo con la metodología y plan de cargas de trabajo y el Índice de Precios 

del Consumidor (IPC) de Ajuste. 

En la ilustración 28, se puede apreciar el IPC de Ajuste para el año 2022. 
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Ilustración 28: Índice de Precios al Consumidor, Serie de empalme (2003 - 2022) DANE  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Una vez se tuvo certeza del IPC, se verificó cada valor en el formato respecto al ajuste para 

el año 2022.  

En la ilustración 29, se presenta el formato MEPI-MN1-IN-9-FR-1el cual se modificó de 

acuerdo con el IPC. 

 
Ilustración 29: Revisión de sueldos y tarifas según el IPC, Formato MEPI-MN1-IN-9-FR-1  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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• Se realizó la búsqueda en la documentación del Ingeniero Jorge Alonso Ortega Rojas, 

para dar respuesta al memorando circular No DEO 63691 cuyo fin fue dar respuesta a 

las directrices impartidas por el Señor Ministro de Transporte, inherente al reporte de 

los sitios críticos sin resolver originados por la ola invernal del año 2010 en las vías a 

cargo de la Territorial Cauca. 

En la ilustración 30, se muestra la información relacionada con los sitios críticos que tiene 

el tutor de la práctica. 

 
Ilustración 30: Base de información del Ing. Jorge Alonso Ortega Rijas, Sitios Críticos Ruta 

3702 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Así mismo, la ilustración 31 evidencia los sitios críticos de atención inmediata en la ruta 

3702.  

 
Ilustración 31: Sitios críticos para atención inmediata Ruta 3702 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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• Recopilación de los documentos para la elaboración de memorando de solicitud de los 

Registros Presupuestales para los contratos bajo supervisión del Ing. Jorge Alonso 

Ortega Rojas. 

Como por ejemplo al Contrato No. 1008-2022 cuyo objeto es: “HABILITAR Y/O 

BRINDAR TRANSITABILIDAD EN LA RED VIAL A CARGO DEL INVIAS, A TRAVÉS DEL 

SISTEMA DEL MONTO AGOTABLE EN LAS VÍAS A CARGO DE LA DIRECCIÓN 

TERRITORIAL CAUCA, DEPARTAMENTO DEL CAUCA (PRODUCTO VÍAS ATENDIDAS 

POR EMERGENCIA)”. 

En la ilustración 32, se pueden observar los documentos que se requieren para la 

elaboración del memorando para solicitar el Registro Presupuestal del Contrato No. 1008-2022. 

 

Ilustración 32: Documentos para elaboración del memorando, Solicitud del Registro 

Presupuestal, Contrato No. 1008-2022 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

• Se efectuó el seguimiento a los contratos respecto a las adiciones y prórrogas que 

tuvieran, para reportar dicha información a los organismos de control y a las entidades 

tales como el Ministerio de Educación. 
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En primer lugar, se verificó y consignó la información contractual de los contratos 

solicitados en la matriz. Información que se encontró en el aplicativo SICO y que se muestra en la 

ilustración 33. 

 
Ilustración 33: Revisión de información contractual a contratos de las DT CAUCA 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

En segundo lugar, se agregó la información contenida en el aplicativo SICO referente a las 

Adiciones y Prórrogas que tuvieron cada contrato de la matriz, como se puede observar en la 

ilustración 34. 

 
Ilustración 34: Revisión de Adiciones y Prórrogas efectuadas a contratos de las DT CAUCA 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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Finalmente, se revisó en SICO la liquidación de los contratos contenidos en la matriz. 

Como se inicia en la ilustración 35. 

 
Ilustración 35: Revisión de Fase Contractual y Liquidación efectuados a contratos de las DT 

CAUCA 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

4.1.9. SALIDAS DE CAMPO 

Las visitas de campo se realizaron en las vías a cargo del Tutor de la práctica y referente a 

los proyectos en ejecución en estas vías. 

• Visita a campo en la vía Popayán – Inzá - Guadualejo - Puerto Valencia- La Plata, en 

la cual se pudo conocer dicha vía, se observaron las obras que se encuentran en 

ejecución y tener conocimiento de las tres (3) variantes que se proyectaron en dicho 

corredor vial, con las cuales se busca el mejoramiento técnico y social del sector. 

En la ilustración 36, se puede observar al Ing. Residente de la Administración Vial Grupo 

3, el Supervisor de la vía y la Practicante.     
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Ilustración 36: Jahir Paz Burbano (Ing. Residente AMV 3), Jorge Alonso Ortega Rojas 

(Profesional Especializado y Tutor de práctica), Camila M. Fuenmayor N. (Pasante)  

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 37, se muestra el punto inicial y final que se tienen proyectados para la 

variante de Inzá. 

 
Ilustración 37: Inicio y Final Variante Inzá, Ingenieros del Instituto Nacional de Vías (PLANTA 

CENTRAL - DT CAUCA - DT HUILA), Contratista e Interventoría  
Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 38, se muestra el punto inicial y final que se tienen proyectados para la 

variante de Ullucos. 
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Ilustración 38: Inicio y Final Variante Ullucos, Ingenieros del Instituto Nacional de Vías 

(PLANTA CENTRAL - DT CAUCA - DT HUILA), Contratista e Interventoría  
Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 39, se muestra el punto inicial y final que se tienen proyectados para la 

variante de Juntas. 

 
Ilustración 39: Inicio y Final Variante Juntas, Ingenieros del Instituto Nacional de Vías 

(PLANTA CENTRAL - DT CAUCA - DT HUILA), Contratista e Interventoría  

Fuente: Elaboración propia 

 

• Salida con comisión según Resolución 092 del 31 de octubre de 2022, para el 

seguimiento de acuerdos mediante consulta previa  con el Resguardo La Gaitana, dando 

cumplimiento al objeto de la resolución en mención: “VISITAS DE SUPERVISIÓN Y 

SEGUIMIENTO CONTRATO 1758-2020 "MEJORAMIENTO Y MANTENIMIENTO, 

GESTIÓN PREDIAL, SOCIAL Y AMBIENTAL SOSTENIBLE DE LA CARRETERA 

TRANSVERSAL DEL LIBERTADOR, POPAYAN - TOTORO - INZA - LA PLATA EN 
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LOS DEPARTAMENTOS DEL CAUCA Y HUILA, EN MARCO DEL PROGRAMA DE 

OBRA PÚBLICA "CONCLUIR Y CONCLUIR PARA LA REACTIVACIÓN DE LAS 

REGIONES" MÓDULO 1. ASISTENCIA REUNIONES DE SEGUIMIENTO 

CONSULTA PREVIA RESGUARDOS LA GAITANA Y SANTA ROSA”. 

En la ilustración 40, se puede observar el orden del día de la consulta previa del Resguardo 

La Gaitana. 

 
Ilustración 40: Consulta previa Resguardo La Gaitana, Orden del día  

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 41, se puede observar el lugar donde se realizó la consulta previa del 

Resguardo La Gaitana, los asistentes, el delegado del ministerio del interior y la interventoría de 

contrato 1758-2020. 
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Ilustración 41: Consulta previa Resguardo La Gaitana, Delegado del Ministerio del Interior, 

Interventoría y Asistentes 

Fuente: Elaboración propia 

• Salida con comisión según Resolución 107 del 22 de noviembre de 2022 de la DT-

CAUCA, dando cumplimiento al objeto de la resolución en mención: “VISITAS DE 

SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO CONTRATO 1758-2020 "MEJORAMIENTO Y 

MANTENIMIENTO, GESTIÓN PREDIAL, SOCIAL Y AMBIENTAL SOSTENIBLE DE 

LA CARRETERA TRANSVERSAL DEL LIBERTADOR, POPAYAN - TOTORO - INZA 

- LA PLATA EN LOS DEPARTAMENTOS DEL CAUCA Y HUILA, EN MARCO DEL 

PROGRAMA DE OBRA PÚBLICA "CONCLUIR Y CONCLUIR PARA LA 

REACTIVACIÓN DE LAS REGIONES" MÓDULO 1. ASISTENCIA REUNIONES DE 

SEGUIMIENTO CONSULTA PREVIA RESGUARDOS LA GAITANA Y SANTA 

ROSA”. 
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En la ilustración 42, se puede observar el lugar donde se realizó la consulta previa del 

Resguardo Santa Rosa, los asistentes, el delegado del ministerio del interior y la interventoría de 

contrato 1758-2020. 

 
Ilustración 42: Consulta previa Resguardo Santa Rosa, Asistentes y Delegados 

Fuente: Elaboración propia 

• Salida con comisión según Resolución 103 del 17 de noviembre de 2022 de la DT-

CAUCA, dando cumplimiento al objeto de la resolución en mención “VISITAS DE 

SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO CONTRATO 1643-2021 "INTERVENTORÍA 

TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y AMBIENTAL PARA EL 

MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE VÍAS TERCIARIAS DEL PROGRAMA 

"COLOMBIA RURAL"EN LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE CAUCA 

GRUPO DEPARTAMENTO DE CAUCA GRUPO 2". 

En la ilustración 43, se puede observar la visita a la placa huella que se ejecutó en el 

Municipio de Santander de Quilichao del contrato 1643-2021. 
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Ilustración 43: Placa Huella, Municipio Santander de Quilichao  

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 44, se puede observar la visita al Pavimento Rígido que se elaboró en el 

Municipio de Caloto del contrato 1643-2021. 

 
Ilustración 44: Pavimento Rígido, Municipio de Caloto 

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 45, se puede observar la visita a la Placa Huella que se realizó en el 

Municipio de Caloto del contrato 1643-2021. 
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Ilustración 45: Placa Huella, Municipio de Caloto 

Fuente: Elaboración Propia 

En la ilustración 46, se puede observar la visita al Pavimiento Flexible que se ejecutó en el 

Municipio de Guachené del contrato 1643-2021. 

 
Ilustración 46: Pavimento Flexible, Municipio de Guachené 

Fuente: Elaboración propia 
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En la ilustración 47, se puede observar la visita al Afirmado que se realizó en el Municipio 

de Guachené del contrato 1643-2021. 

 
Ilustración 47: Afirmado, Municipio de Guachené 

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 48, se puede observar la visita a la Placa Huella que se efectuó en el 

Municipio de Corinto del contrato 1643-2021. 

 

 
Ilustración 48: Placa Huella, Municipio de Corinto 

Fuente: Elaboración propia 
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En la ilustración 49, se puede observar la visita al Afirmado que se conformó en el 

Municipio de Miranda del contrato 1643-2021. 

 

 
Ilustración 49: Afirmado, Municipio de Miranda 

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 50, se puede observar la visita a la Placa Huella que se elaboró en el 

Municipio de Miranda del contrato 1643-2021. 

 
Ilustración 50: Placa Huella, Municipio de Miranda 

Fuente: Elaboración propia 

• Salida con la Administración Vial Grupo 3 - AMV3 que ejercen el control, diagnóstico 

y prevención mediante la presencia permanente de ingenieros en la vía, con el fin de 

lograr la adecuada vigilancia, control y funcionalidad de las carreteras de la red vial 
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nacional a cargo del INVIAS para asegurar la transitabilidad a los usuarios en 

condiciones aceptables. 

En la ilustración 51, se muestran algunas de las funciones que tiene el ingeniero residente 

de la administración vial grupo 3 las cuales radicaron en: planear, organizar, dirigir, coordinar, 

evaluar y controlar las actividades de mantenimiento rutinario de las Cooperativa de Trabajo 

Asociado a su cargo; evaluación del estado de la red vial a su cargo de acuerdo con las 

metodologías suministradas por el INVIAS y apoyar la gestión de la Territorial en los contratos 

que ejecuta el INVÍAS en sectores de carreteras a su cargo. 

  
Ilustración 51: Recorrido semanal de la AMV 3, Carretera 2602 Popayán (Crucero) - Totoró - 

Guadualejo 

Fuente: Elaboración propia 

• Salida con la Administración Vial Grupo 6 - AMV 6 que ejercen el control, diagnóstico 

y prevención mediante la presencia permanente de ingenieros en la vía, con el fin de 

lograr la adecuada vigilancia, control y funcionalidad de las carreteras de la red vial 
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nacional a cargo del INVIAS para asegurar la transitabilidad a los usuarios en 

condiciones aceptables (Salida que se logra mientras el tutor de la práctica estaba de 

supervisor encargado de dicha administración vial).  

En la ilustración 52, se evidencian algunas de las funciones que tiene el ingeniero residente 

de la administración vial grupo 6 las cuales residieron en la: programación y coordinación de las 

labores de los trabajadores de mantenimiento rutinario y efectuar su interventoría; evaluación del 

estado de la red vial a su cargo de acuerdo con las metodologías suministradas por el INVIAS, 

información y descripción de las emergencias, evaluación del estado y necesidades de los puentes 

y pontones. 

 
Ilustración 52: Recorrido semanal de la AMV 6, Carretera 25CC15 Rosas-La Sierra-La Vega-

San Sebastián-Santiago 

Fuente: Elaboración propia 

En la ilustración 53, se evidencia otra de las actividades que tiene el ingeniero residente de 

la administración vial grupo 6 la cual consiste en apoyar la gestión de la Territorial en los contratos 

que ejecuta el INVÍAS en sectores de carreteras a su cargo. 
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Ilustración 53: Recorrido semanal de la AMV 6, Carretera 25CC02 Timbío-El Hato-El Tablón 

Fuente: Elaboración propia  
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CAPÍTULO 5. CONCLUSIONES  

Se alcanzaron las competencias y capacidades para desempeñar tareas y roles esperados de 

un ingeniero civil, apoyando las actividades con relación a temas técnicos de gestión de 

infraestructura vial en los grupos internos de trabajo en la dirección de ejecución y operación del 

Instituto Nacional de Vías – Dirección Territorial Cauca, donde se aplicaron, desarrollaron y 

extendieron los conocimientos, actitudes y habilidades previamente adquiridos en la carrera. 

Las visitas de campo enriquecen la formación como ingeniera civil, dado que permitieron 

conocer de primera mano el desarrollo de las actividades de una administración vial en las 

carreteras nacionales a cargo de INVÍAS Dirección Territorial Cauca, pues estas se encargan de la 

programación y coordinación de las labores de los trabajadores de mantenimiento rutinario, así 

como de su interventoría, también evalúan y reportan el estado de la red vial a su cargo y de los 

sitios críticos, informan y describen las emergencias, valoran el estado y necesidades de los 

puentes, pontones, señalización horizontal y vertical en las vías, entre otras funciones; las cuales 

dan herramientas para enfrentar la vida laboral y evidencian los detalles que solo se presentan en 

obra mediante la interacción con el medio y experiencia de los ingenieros. 

  Es indispensable aprender a manejar de forma adecuada las plataformas SICO y SECOP 

II dado que en estas se encuentra toda la documentación e información correspondiente a los 

procesos de contratación de los municipios y vías a cargo del Instituto Nacional de Vías - 

Territorial Cauca, por lo que, es de gran importancia conocer la información del contrato como lo 

es: su número, objeto, localización, cuantía, garantías, fechas entre otros cuando se realiza la 

búsqueda de los documentos que aporta el contratista para su proceso de contratación por medio 

de las modalidades de contratación pública, que avalan el seguimiento y supervisión por parte del 
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INVIAS, por ello se recomienda tener acceso al acuerdo interadministrativo antes de la búsqueda, 

cargue y descargue de la documentación dentro de las plataformas mencionadas anteriormente. 

El trabajo realizado en oficina a lo largo de la práctica profesional y debido a la poca 

información referente al funcionamiento de los aplicativos SICO y SECOP II dio como resultado 

las guías presentadas como, ANEXO 1. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SICO y 

ANEXO 2. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SECOP II, pues estas ejemplifican de 

manera correcta, corta e ilustrada la manera de ejecución y desarrollo de las actividades a 

desempeñar como practicante en el Sistema de Información de Contratos adoptado por el Instituto 

Nacional de Vías – SICO y el Sistema Electrónico de Contracción Pública en la plataforma del 

SECOP II, las cuáles serán de gran utilidad a la Dirección Territorial Cauca del INVIAS y a los 

nuevos practicantes. 

Dentro de la minuta de contrato se resalta la verificación de los requisitos como lo son, el 

contratante y contratista con su debido NIT, el valor del contrato, el plazo del contrato, las partes 

e identificación, el número de la minuta, los formatos de solicitud, justificación y aprobación y  

que el objeto cumpla con lo establecido en el convenio interadministrativo, sin embargo, aunque 

estas cláusulas son de importancia lo más relevante dentro de la minuta es lo correspondiente a las 

garantías que ampararan el desarrollo del proyecto dado que de estas derivan las pólizas de seguro 

las cuales respaldan los riesgos, tanto para el cumplimiento del proyecto, como para las diferentes 

exposiciones ante daños en las obras o incidentes que puedan presentar el personal de trabajo, 

debido al riesgo significativo en la ejecución de obras civiles. 
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La contratación de interventoría se hace desde la central en Bogotá, esta se encarga de 

realizar la supervisión a los proyectos bajo la jurisdicción del INVIAS, por lo tanto la territorial 

Cauca hace supervisión a la contratación a cargo de los municipios del Cauca, y en cuanto a la 

ejecución de obra se realiza supervisión tanto a la obra como a la interventoría para que de esta 

manera se corrobore que los procesos se estén llevando de manera correcta y siguiendo los 

parámetros y lineamientos descritos en los convenios interadministrativos, la minuta de contrato y 

los demás documentos que avalan el proceso de contratación. 

No se logró apoyar en la elaboración de proyectos de liquidación o proyectos de resolución 

de liquidación unilateral de convenios y contratos a cargo de la Dirección Territorial Cauca, debido 

a que en la territorial en el transcurso del tiempo que se adelantaron trabajos correspondientes a la 

pasantía no se presenciaron casos de liquidación de proyectos. 
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CAPÍTULO 7. ANEXOS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SICO 
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ANEXO 1. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SICO 

ACCESO AL SISTEMA DE CONTRATACIÓN - SICO 

El acceso al aplicativo durante la pasantía se efectuó directamente en los ordenadores de la 

Dirección Territorial Cauca, con una única clave de acceso de información al sistema la cual 

garantiza que este sistema y sobre todo la clave, sea personal e intransferible a personal ajeno al 

Instituto Nacional de Vías.  

A continuación, se describe paso a paso la ejecución de las funciones que se realizaron en 

el aplicativo SICO en el periodo de la pasantía de forma ejemplificada, así como su acceso, barras 

de menús y módulos trabajados.  

Paso 1. Ubicar en el escritorio del PC el icono de SICO, el cual se muestra en la ilustración 

1 y realizar doble clic para ingresar al sistema. 

 
Ilustración 54: Icono del Sistema de Contratación - SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 2. Se espera que cargue el sistema y muestre la ventana para iniciar sesión, como se 

observa en la ilustración 2. En caso de que no abra la ventana, cuando la pantalla se ponga azul 

dar doble clic en esta, esperando que cargue nuevamente para iniciar sesión. 

 
Ilustración 55: Ventana para Iniciar Sesión en SICO  
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 3. Una vez cargada la ventana de inicio de sesión, se valida el nombre de usuario, la 

contraseña y base de datos que permite el ingreso al sistema, como se indica en la ilustración 3.  

 
Ilustración 56: Validación de datos en la Ventana para Iniciar Sesión en SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Dar clic en el botón Connect, que se señala en la ilustración 4. 

 
Ilustración 57: Validación de datos en la Ventana para Iniciar Sesión en SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Ingresado en el aplicativo, se muestra el escritorio del Sistema de Contratación – 

SICO, el cual se puede apreciar en la ilustración 5. 
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Ilustración 58: Escritorio del Sistema de Contratación - SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

CAPÍTULO 8. DESCRIPCIÓN DE LOS ELEMENTOS DE LA PANTALLA DEL 

APLICATIVO SICO 

Se describen los elementos que conforman la pantalla de la aplicación de Sistema de 

Contratación - SICO. 

1. Barra de Herramientas 

El aplicativo contiene una barra de herramientas que consta de trece (13) íconos, los cuales 

agilizan y agilizan las funciones del usuario al trabajar con la base de datos SICO. Esta barra se 

encuentra en la parte superior izquierda de la ventana del aplicativo, como se muestra en la 

ilustración 6. 
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Ilustración 59: Barra de Herramientas del Sistema de Contratación - SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Los iconos de la barra de herramientas del aplicativo se describen en la Tabla 1 siguiente: 

Tabla 7: Descripción de los Iconos de la Barra de Herramientas 

ICONO NOMBRE DESCRIPCIÓN 

 
Salir Cierra la pantalla actual y regresa a la ventana anterior de la 

aplicación. 

 Consultar 
Permite el ingreso de los criterios de consulta. 

 Cargar Realiza la consulta con los criterios ingresados por la opción 

de Consulta. 

 Cancelar 
Cancela la última consulta o el comando de Consulta. 

 Insertar 
Permite añadir elementos para editar. 

 Borrar 
Elimina datos o elementos seleccionados. 

 Primero Te ubica en el primer contrato o archivo, según el módulo 

donde te encuentres. 

 Último Te ubica en el último contrato o archivo, según el módulo 

donde te encuentres. 

 Anterior Direccionamiento al anterior contrato o archivo, según el 

módulo donde te encuentres. 

 Siguiente Direccionamiento al siguiente contrato o archivo, según el 

módulo donde te encuentres. 

 Salvar – Guardar 
Guarda los cambios realizados y documentos anexados. 

 Imprimir 
Imprime el documento de último acceso. 

 Descargar 
Descarga el documento de último acceso. 
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Fuente: Elaboración propia 

2. Barra de Menú 

En la barra de Menú, se encuentran las opciones principales del sistema como lo es: 

Archivo, Edición, Administración, Window, Ayuda, Catalogo y Contratación, como se muestra en 

la ilustración 7; estas opciones integran módulos y opciones secundarias del aplicativo que integran 

información de los contratos a cargo del Instituto Nacional de Vías.  

 
Ilustración 60: Barra de Menú del Sistema de Contratación - SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

CAPÍTULO 9. BÚSQUEDA E INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL MÓDULO 

DE ÓRDENES Y CONTRATOS 

El módulo de Ordenes y Contratos se encuentra inmerso en el menú principal de 

Contratación, en el cual se realizó la búsqueda e ingreso de información contractual y 

postcontractual de los proyectos del Instituto Nacional de Vías.   

A continuación, se describen las funciones ejecutadas en el módulo nombrado del 

aplicativo SICO de forma resumida y ejemplificada paso a paso. 

Paso 1. Seleccione en la barra de Menú la opción de Contratación, luego de clic en el 

módulo de Órdenes y contratos, como se muestra en la ilustración 8. 
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Ilustración 61: Módulo Órdenes y contratos del aplicativo SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 2. Se abre la ventana Orden/Contrato que se muestra en la ilustración 9. 

 
Ilustración 62: Ventana principal del módulo Órdenes y contratos del aplicativo SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 3. De clic en el icono de Consultar, ubicado en la parte superior izquierda de la barra 

de herramientas, que se detalla en la ilustración 10. 

 
Ilustración 63: Consulta en el módulo Órdenes y contratos del aplicativo SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Se limpia la ventana de Orden/Contrato, como se muestra en la ilustración 11. 

 
Ilustración 64: Ventana Orden/Contrato del aplicativo SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Ubique el cursor en la casilla de No Orden/Contrato y escriba el número de 

contrato, que para el caso fue 2666 como se detalla en la ilustración 12. 
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Ilustración 65: Ingreso del número de contrato para la búsqueda de información, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Oprima la tecla Tab (Tabulador) o ubique el cursor en la casilla siguiente y digite 

el año del contrato, que para el caso fue 2019 como se indica en la ilustración 13. 

 
Ilustración 66: Ingreso del año del contrato para la búsqueda de información, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 7. De clic en Cargar, icono ubicado en la parte superior izquierda de la ventana como 

se indica en la ilustración 14. 

 
Ilustración 67: Cargue de información en la Ventana Orden/Contrato del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. Se carga la información consignada del contrato en el aplicativo SICO, como se 

detalla en la ilustración 15 a continuación.  

 
Ilustración 68: Cargue de información del contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la ventana se encontrará información respecto al Contratista, Objeto, Plazos, Ppto. 

(presupuesto), Garantía, Supervisión, Preámbulo, Obligación, Cláusulas, Anexo, Modificar 

el contrato, etc.  
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Al ejecutar el paso 8, se muestra la información respecto al Contratista, la cual se detalla 

en la ilustración 16. 

 
Ilustración 69: Información del Contratista, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 9. De clic en el botón Objeto, para acceder a la información contenida en él como se 

muestra en la ilustración 17. 

 
Ilustración 70: Información del Objeto, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10. Hacer clic en el botón Plazos, para acceder a la información contenida en él. Que 

se detalla en la ilustración 18. 
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Ilustración 71: Información de los Plazos, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11. De clic en el botón Ppto. “presupuesto”, para acceder a la información contenida 

en él. Como se muestra en la ilustración 19. 

 
Ilustración 72: Información del Ppto. “presupuesto”, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12. Hacer clic en el botón Garantía, para acceder a la información contenida en él. 

Al ejecutar esta acción, se abre una ventana detallada en la ilustración 20, en la cual se 

podrá evidenciar la Garantía única de cumplimiento y Responsabilidad civil extracontractual. 

En la Garantía Única de Cumplimiento se encuentran los amparos de: Cumplimiento, Pago 

de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones y Calidad.  
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Ilustración 73: Ventana de la Garantía, Contrato No. 2666-2019, Ventana Garantía Amparos del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU  

Con el paso 12, se evidencia automáticamente la Garantía Única de Cumplimiento y el 

Amparo de cumplimiento como se muestra en la ilustración 21. 

 

 
Ilustración 74: Información del Amparo de Cumplimiento, Garantía Única de Cumplimiento 

Contrato No. 2666-2019  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Para ver el siguiente amparo cubierto en la Garantía Única de Cumplimiento, se siguen los 

siguientes pasos. 

Paso 13. Dar clic en el amparo de “CUMPLIMIENTO”, como se detalla en la ilustración 

22. 
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Ilustración 75:Amparo de Cumplimiento, Contrato No. 2666-2019 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 14. Dar clic afuera de la casilla para que aparezca punteado el amparo 

“CUMPLIMIENTO”, como se señala en la ilustración 23. 

 
Ilustración 76:Selección del Amparo de Cumplimiento 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 15. Hacer clic en el botón de siguiente  para visualizar el siguiente amparo de 

garantía.  

Paso 16. Se muestra el amparo de PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES 

E INDEMNIZACIONES de la Garantía Única de Cumplimiento, el cual se observa en la 

ilustración 24. 
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Ilustración 77: Ampara de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 17. Para ver el siguiente amparo cubierto de la Garantía Única de Cumplimiento, de 

clic en el amparo “PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES”. 

Paso 18. Luego, hacer clic afuera de la casilla hasta que aparezca punteado el amparo 

“PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES”, como se 

evidencia en la ilustración 25. 

 
Ilustración 78: Información del Amparo de Pago de Salarios Prestaciones Sociales e 

Indemnizaciones, Contrato No. 2666-2019, Ventana Garantías Amparos del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 19. De clic en el botón de siguiente  para poder visualizar el siguiente amparo de 

garantía.  
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Paso 20. Se muestra el amparo de CALIDAD, el cual se muestra en la ilustración 26. 

 
Ilustración 79: Información del Amparo de Calidad, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Garantías Amparos del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 21. Para visualizar la Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual, en la cual 

se encuentra el amparo de cumplimiento de dicha póliza. Ubique el puntero en la casilla de garantía 

y de clic, como se detalla en la ilustración 27. 

 
Ilustración 80:Selección Garantía Única de Cumplimiento 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 22. De clic afuera de la ventana hasta que aparezca punteado “GARANTÍA ÚNICA 

DE CUMPLIMIENTO”. 
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Paso 23. Presione clic en el botón siguiente , el cual se detalla en la ilustración 28. 

 
Ilustración 81: Cambio de Garantía, Contrato No. 2666-2019, Ventana Garantías Amparos del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 24. Se evidencia la Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual en la 

ventana de Garantías Amparos, la cual se presenta en la ilustración 29. 

 
Ilustración 82: Información de la Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual, Contrato 

No. 2666-2019, Ventana Garantías Amparos del aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 25. Cerrar la ventana de Garantías Amparos dando clic en la X, para poder continuar 

observando la información de la ventana Orden/Contrato, como se detalla en la ilustración 30. 
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Ilustración 83: Cierre ventana Garantía Amparos, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 26. De clic en el botón Supervisión, para acceder a la información contenida en él. 

Como se puede observar en la ilustración 31. 

 

 
Ilustración 84: Información de Supervisión, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 27. De clic en el botón Preámbulo, para acceder a la información contenida en él. 

Como se puede evidenciar en la ilustración 32. 
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Ilustración 85: Información de Preámbulo, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 28. De clic en el botón Obligación, para acceder a la información contenida en él. 

Como se puede detallar en la ilustración 33. 

 
Ilustración 86: Información de Obligación, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 29. Hacer clic en el botón Cláusulas, para acceder a la información contenida en él. 

Como se observa en la ilustración 34. 
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Ilustración 87: Información de Cláusulas, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 30. De clic en el botón Anexo, para acceder a la información contenida en él. Como 

se detalla en la ilustración 35. 

En Anexo, se puede encontrar la documentación precontractual, contractual y 

postcontractual referente al contrato buscado en el aplicativo. 

 
Ilustración 88: Información de los Anexos, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 20 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

20 

 

CAPÍTULO 10. MÓDULO ORDENES Y CONTRATOS 

10.1.  VERIFICACIÓN DEL CARGUE DE LOS DOCUMENTOS EN LA PESTAÑA 

ANEXO DEL MÓDULO ORDENES Y CONTRATOS 

Paso 31. Una vez se esté ubicado en Anexo, diríjase al icono de Ver Anexo digital .  

Paso 32. De clic en el icono  ubicado a la derecha de la pestaña. 

Paso 33. En la parte inferior derecha de la pantalla aparecerá el enlace de direccionamiento. 

 
Ilustración 89: Enlace de direccionamiento del Anexo. 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 34. De clic en el enlace de direccionamiento, como se muestra en la ilustración 37. 

 
Ilustración 90: Ventana Enlace del Anexo 1, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 35. Te abrirá el documento cargado en el anexo seleccionado en la pestaña de SICO. 

En caso de que al dar clic no te redireccione directamente, basta con abrir la pestaña de 

SICO  y podrás visualizar el documento anexado. El documento estará nombrado de 

acuerdo con un número asignado por el aplicativo, el número de contrato, la fecha de suscripción 

del contrato, el año de adjudicación y el correspondiente anexo, como se puede observar en la 

ilustración 38. 
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Ilustración 91: Nombre del Anexo 1, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la ilustración 39, se muestra el documento cargado en el Anexo 1 del contrato buscado. 

 
Ilustración 92: Documento del Anexo 1, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

10.2.  CREACIÓN Y CARGUE DE UN ANEXO EN LA DOCUMENTACIÓN ANEXA, 

MÓDULO ORDENES Y CONTRATOS 

Paso 1. Ubicarse en el último anexo del módulo Ordenes y contratos, para el cual el color 

amarillo claro te indicara tu posición. Como se muestra en la ilustración 40. 
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Ilustración 93: Ubicación del Último Anexo Nro. 56, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 2. De clic en el icono de siguiente , donde el aplicativo te creará automáticamente 

el campo para el nuevo anexo. Evidenciado en la ilustración 41. 

 
Ilustración 94: Creación del Anexo Nro. 57, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 3. Ubicarse en la casilla Nro, dar clic en esta y escribir el número correspondiente al 

anexo creado. Que para el caso fue el 57, como se evidencia en la ilustración 42.  

 
Ilustración 95: Introducción del Número del Anexo a Crear, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 4. Asignar el nombre el documento referente a su contenido, para lo cual se da clic 

en la flecha  y se selecciona uno de la lista desplegada del aplicativo como se evidencia en la 

ilustración 44. 

En caso de no encontrar el nombre que describe el contenido del documento a anexar se 

recomienda nombrarlo como, DOCUMENTOS DE LA CARPETA el cual se evidencia en la 

ilustración 43 y se puede encontrar rápidamente oprimiendo la letra D. 

 
Ilustración 96: Búsqueda del Nombre en la Lista del Aplicativo para el Anexo, Contrato No. 

2666-2019, Ventana Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 
Ilustración 97: Asignación del Nombre al Anexo en Creación, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Escribir una breve descripción del documento a anexar en el cuadro de Observ., 

para lo cual se da clic en la casilla y se escribe la definición.  

El cual, para el ejemplo fue: ACTA DE OBRA No. 34, como se detalla en la ilustración 

45. 
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Ilustración 98: Descripción del Documento a Anexar en Creación, Contrato No. 2666-2019, 

Ventana Orden/Contrato del aplicativo SICO 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. De clic en el icono  “Ver Anexo digital…” como se indica en la ilustración 

46. 

 
Ilustración 99: Clic en el Icono del Anexo Digital, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. En la parte inferior derecha te aparecerá el enlace de direccionamiento. Como el 

indicado en la ilustración 47. 

 
Ilustración 100: Ventana Enlace del Anexo en Creación, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. De clic en el enlace de direccionamiento, del paso anterior. 

Paso 9. Al ejecutar el paso 8, te direccionará a otra pestaña del aplicativo SICO  y 

mostrará una ventana emergente de alerta. Como se muestra en la ilustración 48. 
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Ilustración 101: Pestaña de direccionamiento y Alerta de seguridad, Contrato No. 2666-2019, 

Pestaña emergente del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10. De clic en Aceptar, en la alerta de seguridad. Detallado en la ilustración 49. 

 
Ilustración 102: Aceptación de la Alerta de seguridad, Contrato No. 2666-2019, Pestaña 

emergente del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11. Se abrirá una pestaña, como si estuvieras realizando una búsqueda en el 

navegador, como la que se puede observar en la ilustración 50. 
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Ilustración 103: Pestaña abierta, Contrato No. 2666-2019, Pestaña emergente del aplicativo 

SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12. Seleccione el nombre que se asignará al documento. El cual se encuentra en la 

parte superior de la pestaña, se copia desde el número del contrato hasta el número correspondiente 

al anexo, como se muestra en la ilustración 51. 

 
Ilustración 104: Selección del nombre del anexo, Contrato No. 2666-2019, Pestaña emergente 

del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 13. Una vez seleccionado, copie el nombre mediante el comando rápido Ctrl+C.  

Paso 14. Ubicarse en la carpeta donde se encuentra guardado el documento a anexar y 

renómbralo, como se puede detallar en la ilustración 52. 
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Ilustración 105: Ubicación del documento y cambio de nombre, Contrato No. 2666-2019, 

Pestaña del Explorador de Archivos   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 15. Pegar el nombre con ayuda de las teclas Ctrl+V. De donde finalmente se obtiene 

el Anexo 57 para ser cargado en el aplicativo SICO, como se puede evidenciar en la ilustración 

53. 

 
Ilustración 106: Renombre y creación del Anexo 57, Contrato No. 2666-2019, Pestaña del 

Explorador de Archivos   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 16. Una vez renombrado el archivo y creado el anexo en el aplicativo SICO. Se guarda 

el campo creado, dando clic en el icono de Salvar como se muestra en la imagen 54. 
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Ilustración 107: Guardar el Anexo 57, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 17. Al dar clic en guardar, se abrirá una ventana confirmando la fecha de vencimiento 

del contrato. De donde si la fecha es la indicada se confirma dado clic en Sí y en caso de no tener 

la certeza se recomienda dar clic en No. Ventana que se puede observar en la ilustración 55. 

 
Ilustración 108: Confirmación de la fecha de vencimiento, Contrato No. 2666-2019, Ventana 

Orden/Contrato del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 18. Finalmente, se habrá creado el nuevo anexo en el aplicativo.  

El cual para el ejemplo fue el Anexo 57, correspondiente al acta de obra 34 del contrato 

No. 2666-2019, el cual se evidencia en la ilustración 56.  
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Ilustración 109: Anexo 57 Creado, Contrato No. 2666-2019, Ventana Orden/Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 19. Cerrar la ventana Orden/contrato, dando clic en el icono de salir . Como se 

detalla en la ilustración 57. 

 
Ilustración 110: Cierre de la ventana Orden/Contrato del Aplicativo SICO, Contrato No. 2666-

2019 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 20. Copiar el documento renombrado al disco Archivos Sico del PC, para que este 

sea cargado al aplicativo SICO. En la ilustración 58, se detalla el disco se archivos SICO. 
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Ilustración 111: Disco de Archivos Sico, Pestaña del Explorador de Archivos 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 21. Copiar el documento renombrado correspondiente al anexo creado, al Disco 

Archivos Sico del ordenador. El cual, en dos o tres días hábiles de haber subido el anexo al disco, 

habrá sido cargo el anexo en el Aplicativo SICO y del disco Archivos Sico desaparecerá.  

En la ilustración 59, se puede observar que el documento renombrado correspondiente al 

Anexo 57 del ejemplo fue copiado al disco de Archivos SICO. 

 
Ilustración 112: Copia del Anexo 57 en el Disco de Archivos Sico, Pestaña del Explorador de 

Archivos 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU  
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CAPÍTULO 11. MODULO DE LIQUIDACIÓN 

A continuación, se ejemplifica e ilustran los pasos a seguir para realizar las funciones 

ejecutadas en el módulo de Liquidación del aplicativo SICO, que como usuario se deben tener en 

cuenta para la consulta o ingreso de información de los contratos a cargo de la Dirección Territorial 

Cauca del INVIAS. 

En este módulo se consulta e ingresa información respecto a algún contrato del Instituto 

Nacional de Vías, como lo es la forma, el contrato, el interventor, las cláusulas, las adiciones, el 

consorcio, el balance, la conciliación y los documentos según sea el estado de avance del contrato. 

11.1.  BÚSQUEDA O INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL MÓDULO DE 

LIQUIDACIÓN 

Seguir los siguientes pasos: 

Paso 1. Ingresar al aplicativo, con el usuario y contraseña registrada como se muestra en 

los pasos 1 al 4 del ítem ACCESO AL SISTEMA DE CONTRATACIÓN - SICO. 

Paso 2. Seleccionar en la barra de Menú la opción de Contratación, luego el módulo de 

Liquidación, el cual se detalla en la ilustración 60. 

 
Ilustración 113: Módulo Órdenes y contratos del aplicativo SICO  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 3. Dar clic en el módulo de Liquidación.  

Para lo cual, se abre la ventana LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS que se muestra en la 

ilustración 61. 

 
Ilustración 114: Ventana Liquidación de Contratos, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Dar clic en el icono de Consultar para limpiar la información que aparece en la 

ventana de Liquidación de Contratos, como se presenta en la ilustración 62. 
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Ilustración 115: Clic en Consultar, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Una vez limpia la ventana, se procede a la búsqueda del contrato. Para lo cual, se 

ubica el cursor en la casilla Número Contrato dando clic en esta y se escribe el numero 

correspondiente, como se muestra en la ilustración 63 para el caso del Contrato No. 626-2006. 

 
Ilustración 116:Ingreso del Número del Contrato Buscado, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 6. Escribir el año de vigencia del contrato buscado, para ello se presiona la tecla Tab 

(tabulación) o se ubica el cursor en la casilla correspondiente y se da clic en esta, como se presenta 

en la ilustración 64. 

 
Ilustración 117: Ingreso del Año de la Vigencia del Contrato, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. Dar clic en Cargar, como se presenta en la ilustración 65. 

 
Ilustración 118: Clin en el Ícono Cargar, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 8. Una vez se da clic en Cargar, en la ventana Liquidación de Contratos se carga 

la información del contrato buscado, si este se encuentra creado en el aplicativo. Como se presenta 

en la ilustración 66. 

 
Ilustración 119: Información del Contrato Buscado, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la ventana se encontrará información del contrato respecto a la Forma, Contrato, 

Interventor, Cláusulas, Adiciones, Consorcio, Balance, Conciliación y Documentos. La cual 

con solo dar clic en cada botón de color azul que se evidencia en la ilustración 66, se puede acceder 

a la información contenida en cada uno de estos. 

En el ítem de Documentos, se desarrolló la actividad de la pasantía para la cual se deben 

seguir los siguientes pasos.   

Paso 9. Dar clic en el botón Documentos, el cual direcciona a los documentos aportados 

del contrato. Como se muestra en la ilustración 67. 
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Ilustración 120: Documentos aportados del Contrato, Aplicativo SICO 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10. Dar clic en Ver Anexo digital…, como se muestra en la ilustración 68. 

 
Ilustración 121: Documento 1: Acta de Recibo Definitivo, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11. En la parte inferior derecha se mostrará el enlace de direccionamiento del 

Documento 1, como se observa en la ilustración 69. 
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Ilustración 122: Enlace de Direccionamiento, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12. Al ejecutar el paso 11, te direccionará a otra ventana en la pestaña del aplicativo 

SICO  y mostrará el Documento anexado, en caso de que este no se encuentre cargo se abrirá 

una ventana emergente de alerta. Como se muestra en la ilustración 70 y fue el caso del ejemplo. 

 
Ilustración 123: Pestaña de direccionamiento y Alerta de seguridad, Contrato No. 2666-2019, 

Pestaña emergente del aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 38 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

38 

 

Paso 13. Dar clic en Aceptar, en la alerta de seguridad. Como se muestra en la ilustración 

71. 

 
Ilustración 124: Aceptación de la Alerta de seguridad, Pestaña emergente del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 14. Se abrirá una pestaña, tal como, si se estuviera realizando una búsqueda en el 

navegador. Como se muestra en la ilustración 72. 

 
Ilustración 125: Pestaña emergente del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Como el documento no se encontraba cargado se procede a conseguirlo, con el fin de 

subirlo al aplicativo.  

En donde se deben seguir los pasos siguientes para cargar un documento es este módulo.  

Paso 15. En la parte superior de la pestaña al lado del buscador, seleccionar desde el primer 

número asignado al contrato hasta el número correspondiente al documento, como se muestra en 

la ilustración 73. 

 
Ilustración 126: Copia del nombre de la URL, Pestaña emergente del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 16. Luego, copiar la selección con ayuda de las teclas Ctrl+C.  

Paso 17. Ubicarse en la carpeta donde se encuentra guardado el documento a anexar y se 

renombra. Como se evidencia en la ilustración 74. 
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Ilustración 127: Ubicación del documento y cambio de nombre, Pestaña del Explorador de 

Archivos   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 18. Pegar el nombre con ayuda de las teclas Ctrl+V, donde se obtiene el documento 

a cargar renombrado y listo para ser subido al disco Archivos SICO. Como se mira en la ilustración 

75. 

 
Ilustración 128: Renombre del archivo, Pestaña del Explorador de Archivos   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 19. Copiar el documento obtenido del paso 18 y pegarlo en el Disco de Archivos 

SICO, para que este pasado un tiempo se cargue al aplicativo SICO y en general a la 

documentación del contrato. 

Paso 20. Crear un ítem para el cargue y actualización de información del contrato en los 

documentos aportados. Para lo cual, se debe ubicar el cursor en el último ítem de documentos y 

dar clic sobre este. Como se mira en la ilustración 76.  
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Ilustración 129:Ubicación en el ultimo documento aportado, Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 21. Dar clic en el icono de siguiente , donde el aplicativo te creará automáticamente 

el campo para el nuevo ítem. Como se muestra en la ilustración 77. 

 
Ilustración 130: Creación del Ítem 5, Ventana Liquidación de Contratos del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 22. Luego, te ubicas en la casilla Ítem y agregas el número correspondiente a este. 

El cual, para el caso será el 5 así como una breve descripción del documento, como se observa en 

la ilustración 78. 

 
Ilustración 131: Introducción del Número del Ítem a Crear, Ventana Liquidación de Contrato del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 23. Se procede a repetir los pasos 10 al 18 descritos en el ítem BÚSQUEDA O 

INGRESO DE INFORMACIÓN EN EL MÓDULO DE LIQUIDACIÓN  

Paso 24. Finalmente, una vez creado el ítem en los documentos aportados en SICO, se 

guarda dando clic en el icono de Salvar. Como se detalla en la ilustración 79. 
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Ilustración 132: Guardar el Documento creado, Menú de Herramientas del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 25. Al guardar, se abrirá una ventana confirmando la fecha de vencimiento del 

contrato. De donde, si la fecha es la indicada se confirma dado clic en Sí y en caso de no tener la 

certeza se recomienda dar clic en No. Como se observa en la ilustración 80. 

 
Ilustración 133: Confirmación de la fecha de vencimiento, Ventana Liquidación de Contratos del 

aplicativo SICO   
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 26. Finalmente, se habrá creado el ítem 5 en el aplicativo. Como se muestra en la 

ilustración 81. 
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Ilustración 134: Ítem 5 Creado, Ventana Liquidación de Contratos del aplicativo SICO   

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 27. El documento renombrado correspondiente documento 5 del ejemplo, debe ser 

copiado en el disco con nombre Archivos Sico para que sea subido al aplicativo SICO. Como se 

muestra en la ilustración 82. 

 
Ilustración 135: Disco de Archivos Sico, Pestaña del Explorador de Archivos 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 28. Copiar el documento 5 creado en el Disco Archivos Sico del ordenador, el cual, 

en dos o tres días hábiles de haber subido el anexo al disco, se cargará en el Aplicativo SICO y del 

disco Archivos Sico desaparecerá. 

Paso 29. Para cerrar la ventana de Liquidación de contratos, basta con dar clic en el icono 

de salir. Como se muestra en la ilustración 83. 

 
Ilustración 136: Cierre de la ventana Liquidación de Contratos del Aplicativo SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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ANEXO 2. GUÍA DE FUNCIONES REALIZADAS EN SECOP II  
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FUNCIONES REALIZADAS EN SECOP II 

El INVIAS como entidad contratante, se encarga de crear, registrar y publicar los diferentes 

procesos contractuales que maneja la entidad para que los proponentes interesados participen de 

la convocatoria. Por lo cual, tiene una cuenta registrada en el portal del SECOP y cada dependencia 

cuenta con funcionarios que tienen un usuario en la plataforma del SECOP II, con el fin de dar 

apertura a los procesos y llevar el respectivo seguimiento de este desde la etapa precontractual, 

contractual y postcontractual de cada contrato.  

A continuación, se describe paso a paso la ejecución de las funciones que se realizaron en 

la plataforma durante en el periodo de la pasantía de forma ejemplificada. 

CAPÍTULO 12. INGRESO A LA PLATAFORMA SECOP II 

El ingreso a la plataforma del SECOP II se ejecuta desde la página de Colombia Compra 

Eficiente, para lo cual se deben seguir los siguientes pasos. 

Paso 1. Buscar en el navegador “SECOP II”, como se indica en la imagen 1. 

 
Imagen 1: Búsqueda en el navegador de Google, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 2. Dar doble clic en la opción “SECOP II – Agencia Nacional De Contratación 

Pública”, página ColombiaCompra.gov.co. 
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Paso 3. Se abre la página de Colombia Compra SECOP II, la cual se muestra en la imagen 

2.  

  

 
Imagen 2: SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 4. Desplazar hacia abajo en la página, hasta ubicar el icono de Ingreso al SECOP II 

(Ver ilustración 3) y dar clic en este. 

 
Imagen 3: Icono de Ingreso del SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia  
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Paso 5. Ingresar el usuario y la contraseña del funcionario registrado en el SECOP II, como 

se muestra en la imagen 4.  

 
Imagen 4: Acceso al SECOP II, Usuario Registrado, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Dar clic en “Entrar”, como se detalla en la imagen 5. 

 
Imagen 5: Usuario Registrado en el SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Una vez ejecutado el paso 6, te direcciona al escritorio de la cuenta en la plataforma del 

SECOP II. Cuenta registrada como Entidad Estatal (Compradores) por pertenecer al Instituto 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 5 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

5 

 

Nacional de Vías Dirección Territorial Cauca, el cual se detallan los procesos recientes del 

INVIAS. 

En la imagen 6, se puede observar el escritorio de la cuenta, así como: la agenda, los 

mensajes, los procesos de la Dirección Territorial Cauca, los módulos de Procesos, Contratos, 

Directorio SECOP y el Menú.    

 
Imagen 6: Escritorio de Usuario, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Ahora, conforme al plan de prácticas la interacción con la plataforma del SECOP II radicó 

en el módulo de Contratos, el cual permite buscar contratos supervisados por el INVIAS 

adjudicados a la Dirección Territorial Cauca, acceder a su información, dar seguimiento y realizar 

modificaciones al contrato principal como lo son las Adiciones o Prórrogas.  

Dicho lo anterior, se alimenta esta guía de funciones con el paso a paso para realizar una 

modificación al contrato principal desde la plataforma del SECOP II.   
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CAPÍTULO 13. MODIFICACIÓN: ADICIÓN Y PRÓRROGA DE UN CONTRATO 

Para el cual, se presenta el caso de la Adición y Prórroga del Contrato No. 2361-2019 

adscrito al Consorcio La Amistad de Colombia de la Administración Vial Grupo 3. En donde, se 

deben seguir los siguientes pasos. 

Paso 1. Ingresar a la plataforma SECOP II, como se indicó inicialmente. 

Paso 2. Dar clic en Contratos, que se encuentra en la parte superior izquierda de la página, 

como se detalla en la imagen 7. 

 
Imagen 7: Módulo Contratos de la Plataforma SECOP II 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 3. Esperar que cargue el menú Administración de Contratos, el cual se puede 

observar en la imagen 8. 

 
Imagen 8: Administración de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Ubicar el puntero en la casilla de Buscar contrato e ingresar el Número del contrato 

y dar clic en Buscar, como se ilustra en la imagen 9. 
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Imagen 9: Búsqueda de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Esperar que se realice la búsqueda del contrato y dar clic en Detalle. En la imagen 

10, se puede observar los resultados de la búsqueda realizada, información del contrato y la 

opción Detalle.  

 
Imagen 10: Información del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Esperar el cargue de la información del contrato.  

En la imagen 11, se puede observar el Escritorio del contrato, en donde se puede 

obtener información referente a: Información general, Condiciones, Bienes y servicios, 

Documentos del proveedor, Documentos del contrato, Información presupuestal, Ejecución 

del contrato, Modificaciones del contrato y Cumplimientos. 
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Imagen 11: Detalle del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. Dar clic en el ítem 8. Modificaciones del contrato. El cual se detalla en la imagen 

12. 

 
Imagen 12: Ítem 8. Modificaciones del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. Dar clic en Modificar, en cualquiera de las dos opciones que se muestran en la parte 

derecha de la pestaña Modificación del Contrato, que se muestran en la imagen 13. 
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Imagen 13: Modificación del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 9. Esperar a que cargue, como lo indica la plataforma y se detalla en la imagen 14. 

 

Imagen 14: Esperar a que cargue la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10.  Se muestra la ventana de Modificar contrato y sus respectivas opciones, que se 

pueden ver en la imagen 15. 

 
Imagen 15: Ventana Modificar contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11.  Dar clic en la opción de Modificar el contrato, ver imagen 16. 
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Imagen 16: Opción Modificar el contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12.  Dar clic en Confirmar en la ventana emergente, como se detalla en la imagen 17. 

 
Imagen 17: Confirmación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 13.  Se habilita la Modificación del contrato, ver imagen 18. 
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Imagen 18: Habilitación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 14.  Dar clic en el Ítem 2. Información general, el cual se detalla en la imagen 19. 

 
Imagen 19: Ítem 2. Información general, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Paso 15.  Cambiar la fecha de terminación del contrato, consignada en Identificación del 

contrato. Como se detalla en la imagen 20. 
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Imagen 20: Cambio de la fecha de terminación del contrato, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 16.  Dar clic en el ítem 3. Condiciones, el cual se detalla en la imagen 21.  

 
Imagen 21: Ítem 3. Condiciones, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 17.  Cambiar las fechas de ejecución y entrega: Fecha fin de ejecución (estimada) y 

Fecha de notificación de prórroga. Como se detalla en la imagen 22. 

 
Imagen 22: Cambio de Fecha de Ejecución y Notificación, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 18.  Dar clic en el Ítem 4. Bienes y servicios. Ver imagen 23. 

 
Imagen 23: Ítem 4. Bienes y servicios, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 19.  Dar clic en el más (+), como se detalla en la imagen 24.  
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Imagen 24: Despliegue de lista, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 20.  Se despliega la lista y se da clic en Agregar Artículo, como se ilustra en la imagen 

25. 

 
Imagen 25: Artículos del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 21.  Se crea el nuevo artículo en el contrato, como se puede observar en la imagen 26. 

 
Imagen 26: Nuevo Artículo del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 22.  Ingresar la información en el nuevo artículo, referente a: número del artículo, 

Código UNSPSC, Descripción, Cantidad, Unidad, Precio unitario estimado, Precio unitario, 

Precio total estimado y el precio como lo indique la Entidad Estatal. Como se observa en la 

imagen 27. 
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Imagen 27: Ingreso de Información en el Nuevo Artículo, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 23. Dar clic en el Ítem 6. Documentos del contrato, detallado en la imagen 28. 

 
Imagen 28: Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 24.  En la ventana documentos del contrato, dar clic en Anexar documento, como se 

ilustra en la imagen 29.  
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Imagen 29: Anexo de documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 25.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 30. 

 
Imagen 30: Ventana para Buscar documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 26.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 31. 
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Imagen 31: Ubicación del documento a cargar, Explorador de archivos 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Paso 27.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, en la opción detallada en la imagen 32. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Adición y Prórroga del Contrato 2361-2019. 

 
Imagen 32: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 28.  Seleccionar la descripción del documento anexo, dar clic en Anexar. Ver imagen 

33. 

 
Imagen 33: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 29.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO SE ANEXO 

en color verde. Ver imagen 34. 
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Imagen 34: Anexo Documento – Minuta Adición y Prórroga: Consorcio La Amistad de Colombia 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 30.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 35. 

 
Imagen 35: Cargue del anexo nuevo en los documentos del contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 31.  Documento del contrato cargado, ver imagen 36. 
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Imagen 36: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 32.  Dar clic en el Ítem 1. Modificación del Contrato, ver imagen 37. 

 
Imagen 37: Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 33.  Dar clic en Anexar Documentos, ver imagen 38. 
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Imagen 38: Anexar Documentos, Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Paso 34.  Dar clic en Anexar nuevo documento, ver imagen 39. 

 
Imagen 39: Anexar nuevo documento, Ítem 1. Modificación del Contrato 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Paso 35.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 40. 
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Imagen 40: Ventana donde se Busca el documento a anexar, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 36.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 41. 

 
Imagen 41: Ubicación del documento a cargar en el explorador de archivos del PC 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 37.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, en la opción detallada en la imagen 42. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Adición y Prórroga del Contrato 2361-2019. 

 
Imagen 42: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 38.  Seleccionar la descripción del documento anexo, dar clic en Anexar. Ver imagen 

43. 
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Imagen 43: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 39.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO SE ANEXO 

en color verde. Ver imagen 44. 

 
Imagen 44: Anexo Documento – Minuta Adición y Prórroga: Consorcio La Amistad de Colombia 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 40.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 45. 

 
Imagen 45: Cargue del anexo nuevo en los documentos del contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 41.  Documento del contrato cargado, ver imagen 46. 

 
Imagen 46: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 42.  Escribir la Justificación de la modificación, en la casilla como se detalla en la 

imagen 47. 
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Imagen 47: Justificación de la modificación, Ítem 1. Modificación del Contrato, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 43.  Verificar que las configuraciones, documentos anexos en cada ítem modificado y 

campo se encuentren acordes y correctos a la Modificación que se efectúa.  

En la imagen 48, se evidencia la verificación del Ítem 2. Información general. 

 
Imagen 48: Verificación, Ítem 2. Información general, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 49, se muestra la verificación del Ítem 3. Condiciones. 

 

Imagen 49: Verificación, Ítem 3. Condiciones, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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En la imagen 50, se muestra la verificación del Ítem 4. Bienes y servicios. 

 
Imagen 50: Verificación, Ítem 4. Bienes y servicios, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 51, se muestra la verificación del Ítem 6. Documentos del contrato. 

 

Imagen 51: Verificación, Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

También, se verifica la información del Ítem 1. Modificación del Contrato y se continuar 

con los siguientes pasos. 

Paso 44.  Dar clic en Guardar Modificación, como se detalla en la imagen 52. 

 
Imagen 52: Guardar modificación, SECOP II 
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 45.  Esperar hasta que la plataforma del SECOP II te indique que los datos fueron 

guardados, como se muestra en la imagen 53. 

 
Imagen 53: Datos guardados de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 46.  Dar clic en Finalizar la Modificación, como se detalla en la imagen 54. 

 
Imagen 54: Finalización de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 47.  Aceptar el valor del contrato y dar clic en Confirmar en la ventana emergente, si 

el valor es correcto. Como se indica en la imagen 55. 
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Imagen 55: Confirmación del valor del contrato en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 48.  Nuevamente, dar clic en Confirmar, en la ventana emergente. Como se ilustra en 

la imagen 56. 

 
Imagen 56: Confirmación de los códigos de compromiso, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 49.  Dar clic en Confirmar, en la ventana de Flujo de aprobación. Ver imagen 57. 
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Imagen 57: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 50.  Dar clic en Aprobar, en la ventana Flujo de aprobación del proceso pendiente de 

aprobación/apertura. Como se indica en la imagen 58. 

 
Imagen 58: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 51.  Finalmente, se suscribe la modificación del contrato por el PUBLICADOR 

(Supervisor del contrato). Como lo indica la imagen 58. 

 
Imagen 59: Suscripción de la modificación por el Publicador, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU  
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MODIFICACIÓN: ADICIÓN DE UN CONTRATO 

Para el cual, se presenta el caso de la Adición del Contrato No. 2666 de 2019 adscrito al 

Consorcio CG 2019: Administración Vial Grupo 3. En donde, se deben seguir los siguientes pasos. 

Paso 1. Ingresar a la plataforma SECOP II, como se indicó inicialmente. 

Paso 2. Dar clic en Contratos, que se encuentra en la parte superior izquierda de la página, 

como se detalla en la imagen 60. 

 
Imagen 60: Módulo Contratos de la Plataforma SECOP II 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 3. Esperar que cargue el menú Administración de Contratos, el cual se puede 

observar en la imagen 61. 

 
Imagen 61: Administración de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Ubicar el puntero en la casilla de Buscar contrato e ingresar el Número del contrato 

y dar clic en Buscar, como se ilustra en la imagen 62. 
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Imagen 62: Búsqueda del contrato 2666, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Esperar que se realice la búsqueda del contrato, luego dar clic en Detalle. En la 

imagen 63, se puede observar los resultados de la búsqueda realizada, información del 

contrato y la opción Detalle.  

 
Imagen 63: Información del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Esperar el cargue de la información del contrato.  

En la imagen 64, se puede observar el Escritorio del contrato, en donde se puede 

obtener información referente a: Información general, Condiciones, Bienes y servicios, 

Documentos del proveedor, Documentos del contrato, Información presupuestal, Ejecución 

del contrato, Modificaciones del contrato y Cumplimientos. 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 34 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

34 

 

 
Imagen 64: Detalle del contrato 2666, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. Dar clic en el ítem 8. Modificaciones del contrato. El cual se detalla en la imagen 

65. 

 
Imagen 65: Ítem 8. Modificaciones del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. Dar clic en Modificar, en cualquiera de las dos opciones que se muestran en la parte 

derecha de la pestaña Modificación del Contrato, que se muestran en la imagen 66. 
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Imagen 66: Modificación del Contrato 2666, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 9. Esperar a que cargue, como lo indica la plataforma y se detalla en la imagen 67. 

 

Imagen 67: Esperar a que cargue la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10.  Se muestran las opciones en las que se puede Modificar el contrato, que se pueden 

ver en la imagen 68. 

 
Imagen 68: Ventana Modificar contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11.  Dar clic en la opción de Adición al contrato, ver imagen 69. 
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Imagen 69: Opción Adición al contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12.  Dar clic en Confirmar en la ventana emergente, como se detalla en la imagen 70. 

 
Imagen 70: Confirmación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 13.  Se habilita la Modificación del contrato, ver imagen 71. 

 
Imagen 71: Habilitación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 14.  Dar clic en el Ítem 4. Bienes y servicios. Ver imagen 72. 

 
Imagen 72: Ítem 4. Bienes y servicios, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 15.  Dar clic en el más (+), como se detalla en la imagen 73.  

 
Imagen 73: Despliegue de lista, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 16.  Se despliega la lista y se da clic en Agregar Artículo, como se ilustra en la imagen 

74. 
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Imagen 74: Artículos del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 17.  Se crea el nuevo artículo en el contrato, como se puede observar en la imagen 75. 

 
Imagen 75: Nuevo Artículo del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 18.  Ingresar la información en el nuevo artículo, referente a: número del artículo, 

Código UNSPSC, Descripción, Cantidad, Unidad, Precio unitario estimado, Precio unitario, 

Precio total estimado y el precio como lo indique la Entidad Estatal. Como se observa en la 

imagen 76. 

 
Imagen 76: Ingreso de Información en el Nuevo Artículo, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 19.  Dar clic en el Ítem 6. Documentos del contrato, detallado en la imagen 77. 
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Imagen 77: Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 20.  En la ventana documentos del contrato, dar clic en Anexar documento, como se 

ilustra en la imagen 78.  

 
Imagen 78: Anexo de documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 21.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 79. 
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Imagen 79: Ventana para Buscar documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 22.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 80. 

 
Imagen 80: Ubicación del documento a cargar, Explorador de archivos 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 23.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, en la opción detallada en la imagen 81. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Adición del Contrato 2666 de 2019. 

 
Imagen 81: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 24.  Seleccionar la descripción del documento anexo, dar clic en Anexar. Ver imagen 

82. 

 
Imagen 82: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 25.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO ANEXO en 

color verde. Ver imagen 83. 

 
Imagen 83: Anexo Documento – Minuta Adición: Consorcio CG 2019 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 26.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 84. 

 
Imagen 84: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 27.  Dar clic en el Ítem 1. Modificación del Contrato, ver imagen 85. 

 
Imagen 85: Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 28.  Dar clic en Anexar Documentos, ver imagen 86. 

 
Imagen 86: Anexar Documentos, Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 29.  Dar clic en Anexar nuevo documento, ver imagen 87. 
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Imagen 87: Anexar nuevo documento, Ítem 1. Modificación del Contrato 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 30.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 88. 

 
Imagen 88: Ventana donde se Busca el documento a anexar, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 31.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 89. 
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Imagen 89: Ubicación del documento a cargar en el explorador de archivos del PC 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 32.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, como detallada en la imagen 90. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Adición del Contrato 2666 de 2019. 

 
Imagen 90: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 33.  Seleccionar la descripción del documento anexo, dar clic en Anexar. Ver imagen 

91. 
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Imagen 91: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 34.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO ANEXO en 

color verde. Ver imagen 92. 

 
Imagen 92: Anexo Documento – Minuta Adición y Prórroga: Consorcio La Amistad de Colombia 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 47 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

47 

 

Paso 35.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 93. 

 
Imagen 93: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 36.  Escribir la Justificación de la modificación, en la casilla como se detalla en la 

imagen 94. 

 
Imagen 94: Justificación de la modificación, Ítem 1. Modificación del Contrato, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 37.  Verificar que las configuraciones, documentos anexos en cada ítem modificado y 

campo se encuentren correctos y acordes a la Modificación que se efectúa.  

En la imagen 95, se evidencia la verificación del Ítem 1. Modificación del Contrato. 
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Imagen 95: Verificación, Ítem 1. Modificación del Contrato, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 96, se muestra la verificación del Ítem 4. Bienes y servicios. 

 
Imagen 96: Verificación, Ítem 4. Bienes y servicios, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 97, se muestra la verificación del Ítem 6. Documentos del contrato. 

 
Imagen 97: Verificación, Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II 
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Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 38.  Dar clic en Guardar Modificación, como se detalla en la imagen 98. 

 
Imagen 98: Guardar modificación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 39.  Esperar hasta que la plataforma del SECOP II te indique que los datos fueron 

guardados, como se muestra en la imagen 99. 

 
Imagen 99: Datos guardados de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 40.  Dar clic en Finalizar la Modificación, como se detalla en la imagen 100. 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 50 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

50 

 

 
Imagen 100: Finalización de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 41.  Aceptar el valor del contrato y dar clic en Confirmar en la ventana emergente, si 

el valor es correcto. Como se indica en la imagen 101. 

 
Imagen 101: Confirmación del valor del contrato en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 42.  Nuevamente, dar clic en Confirmar, en la ventana emergente. Como se ilustra en 

la imagen 102. 
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Imagen 102: Confirmación de los códigos de compromiso, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 43.  Dar clic en Confirmar, en la ventana de Flujo de aprobación. Ver imagen 103. 

 
Imagen 103: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 44.  Dar clic en Aprobar, en la ventana Flujo de aprobación del proceso pendiente de 

aprobación/apertura. Como se indica en la imagen 104. 
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Imagen 104: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 45.  Finalmente, se suscribe la modificación del contrato por el PUBLICADOR 

(Supervisor del contrato). Como lo indica la imagen 105. 

 
Imagen 105: Suscripción de la modificación por el Publicador, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU  
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MODIFICACIÓN: PRÓRROGA DE UN CONTRATO 

Para el cual, se presenta el caso de la Prórroga del Contrato No. 2675 de 2019 adscrito al 

CONSORCIO WIN M5: Administración Vial Grupo 5. En donde, se deben seguir los siguientes 

pasos. 

Paso 1. Ingresar a la plataforma SECOP II, como se indicó inicialmente. 

Paso 2. Dar clic en Contratos, que se encuentra en la parte superior izquierda de la página, 

como se detalla en la imagen 106. 

 
Imagen 106: Módulo Contratos de la Plataforma SECOP II 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 3. Esperar que cargue el menú Administración de Contratos, el cual se puede 

observar en la imagen 107. 

 
Imagen 107: Administración de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Ubicar el puntero en la casilla de Buscar contrato e ingresar el Número del contrato 

y dar clic en Buscar, como se ilustra en la imagen 108. 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 54 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

54 

 

 
Imagen 108: Búsqueda de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Esperar que se realice la búsqueda del contrato y dar clic en Detalle. En la imagen 

109, se puede observar los resultados de la búsqueda realizada, información del contrato y 

la opción Detalle.  

 
Imagen 109: Información del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Esperar el cargue de la información del contrato.  

En la imagen 110, se puede observar el Escritorio del contrato, en donde se puede 

obtener información referente a: Información general, Condiciones, Bienes y servicios, 

Documentos del proveedor, Documentos del contrato, Información presupuestal, Ejecución 

del contrato, Modificaciones del contrato y Cumplimientos. 
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Imagen 110: Detalle del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. Dar clic en el ítem 8. Modificaciones del contrato. El cual se detalla en la imagen 

111. 

 
Imagen 111: Ítem 8. Modificaciones del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. Dar clic en Modificar, en cualquiera de las dos opciones que se muestran en la parte 

derecha de la pestaña Modificación del Contrato, que se muestran en la imagen 112. 
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Imagen 112: Modificación del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 9. Esperar a que cargue, como lo indica la plataforma y se detalla en la imagen 113. 

 
Imagen 113: Esperar a que cargue la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10.  Se muestra la ventana de Modificar contrato y sus respectivas opciones, que se 

pueden ver en la imagen 114. 

 
Imagen 114: Ventana Modificar contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 11.  Dar clic en la opción de Modificar el contrato, ver imagen 115. 

 
Imagen 115: Opción Modificar el contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 12.  Dar clic en Confirmar en la ventana emergente, como se detalla en la imagen 116. 

 
Imagen 116: Confirmación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 13.  Se habilita la Modificación del contrato, ver imagen 117. 
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Imagen 117: Habilitación de la Modificación, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 14.  Dar clic en el Ítem 2. Información general, el cual se detalla en la imagen 118. 

 
Imagen 118: Ítem 2. Información general, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

 

Paso 15.  Cambiar la fecha de terminación del contrato, consignada en Identificación del 

contrato. Como se detalla en la imagen 119. 
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Imagen 119: Cambio de la fecha de terminación del contrato, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 16.  Dar clic en el ítem 3. Condiciones, el cual se detalla en la imagen 120.  

 
Imagen 120: Ítem 3. Condiciones, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 17.  Cambiar las fechas de ejecución y entrega: Fecha fin de ejecución (estimada) y 

Fecha de notificación de prórroga. Como se detalla en la imagen 121. 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 60 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

60 

 

 
Imagen 121: Cambio de Fecha de Ejecución y Notificación, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 18.  Dar clic en el Ítem 6. Documentos del contrato, detallado en la imagen 122. 

 
Imagen 122: Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 19.  En la ventana documentos del contrato, dar clic en Anexar documento, como se 

ilustra en la imagen 123.  

 
Imagen 123: Anexo de documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 20.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 124. 

 
Imagen 124: Ventana para Buscar documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 21.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 125. 

 
Imagen 125: Ubicación del documento a cargar, Explorador de archivos 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 22.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, en caso de no estar la descripción de acuerdo al contenido se indicara como Otro 

documento, como se indica en la imagen 126. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Prórroga del Contrato 2675 de 2019. 
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Imagen 126: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 23.  Seleccionar la descripción del documento anexo, luego dar clic en Anexar. Ver 

imagen 127. 

 
Imagen 127: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 24.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO SE ANEXO 

en color verde. Ver imagen 128. 

 
Imagen 128: Anexo Documento – Minuta Adición y Prórroga: Consorcio La Amistad de 

Colombia 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 25.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 129. 

 
Imagen 129: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 26.  Dar clic en el Ítem 1. Modificación del Contrato, ver imagen 130. 
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Imagen 130: Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 27.  Dar clic en Anexar Documentos, ver imagen 131. 

 
Imagen 131: Anexar Documentos, Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 28.  Dar clic en Anexar nuevo documento, ver imagen 132. 

 
Imagen 132: Anexar nuevo documento, Ítem 1. Modificación del Contrato 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 29.  En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 133. 

 
Imagen 133: Ventana donde se Busca el documento a anexar, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 30.  Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 134. 
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Imagen 134: Ubicación del documento a cargar en el explorador de archivos del PC 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 31.  Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la 

plataforma, en caso de no estar la descripción de acuerdo al contenido se indicara como Otro 

documento, como se indica en la imagen 135. 

Para el caso, se anexo la Minuta de la Prórroga del Contrato 2675 de 2019. 

 
Imagen 135: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia Compra 

Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 32.  Seleccionar la descripción del documento anexo, dar clic en Anexar. Ver imagen 

136. 
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Imagen 136: Detalle de la opción Anexar, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 33.  Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO ANEXO en 

color verde. Ver imagen 137. 

 
Imagen 137: Anexo Documento – Minuta Adición y Prórroga: Consorcio La Amistad de 

Colombia 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 34.  Esperar el cargue del documento, en documentos del contrato. Ver imagen 138. 

 
Imagen 138: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 35.  Escribir la Justificación de la modificación, en la casilla como se detalla en la 

imagen 139. 

 
Imagen 139: Justificación de la modificación, Ítem 1. Modificación del Contrato, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 36.  Verificar que las configuraciones, documentos anexos en cada ítem modificado y 

campo se encuentren acordes y correctos a la Modificación que se efectúa.  

En la imagen 140, se evidencia la verificación del Ítem 2. Información general. 
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Imagen 140: Verificación, Ítem 2. Información general, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 141, se muestra la verificación del Ítem 3. Condiciones. 

 

Imagen 141: Verificación, Ítem 3. Condiciones, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 142, se muestra la verificación del Ítem 6. Documentos del contrato. 

 
Imagen 142: Verificación, Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

En la imagen 143, d muestra la verificación del Ítem 1. Modificación del Contrato. 
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Imagen 143: Verificación, Ítem 6. Documentos del contrato, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 37.  Dar clic en Guardar Modificación, como se detalla en la imagen 144. 

 
Imagen 144: Guardar modificación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 38.  Esperar hasta que la plataforma del SECOP II te indique que los datos fueron 

guardados, como se muestra en la imagen 145. 

 
Imagen 145: Datos guardados de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 39.  Dar clic en Finalizar la Modificación, como se detalla en la imagen 146. 
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Imagen 146: Finalización de la modificación en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 40.  Aceptar el valor del contrato y dar clic en Confirmar en la ventana emergente, si 

el valor es correcto. Como se indica en la imagen 147. 

 
Imagen 147: Confirmación del valor del contrato en el SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 41.  Nuevamente, dar clic en Confirmar, en la ventana emergente. Como se ilustra en 

la imagen 148. 
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Imagen 148: Confirmación de los códigos de compromiso, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 42.  Dar clic en Confirmar, en la ventana de Flujo de aprobación. Ver imagen 149. 

 
Imagen 149: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 43.  Dar clic en Aprobar, en la ventana Flujo de aprobación del proceso pendiente de 

aprobación/apertura. Como se indica en la imagen 150. 
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Imagen 150: Confirmación ventana Flujo de Aprobación, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 44.  Finalmente, se suscribe la modificación del contrato por el PUBLICADOR 

(Supervisor del contrato). Como lo indica la imagen 151. 

 
Imagen 151: Suscripción de la modificación por el Publicador, SECOP II 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU  
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CAPÍTULO 14. CARGUE DE DOCUMENTACIÓN A CONTRATOS 

Para el cual, se presenta el caso del Contrato No. 1432-2022 a través del Sistema de Monto 

Agotable, adscrito al Ing. Jorge Eivar Tulcán Losada.  En donde, se deben seguir los siguientes 

pasos.  

Paso 1. Ingresar a la plataforma SECOP II, como se indicó inicialmente. 

Paso 2. Dar clic en Contratos, que se encuentra en la parte superior izquierda de la página, 

como se detalla en la imagen 152. 

 
Imagen 152: Módulo Contratos de la Plataforma SECOP II 

Fuente: Elaboración propia 

Paso 3. Esperar que cargue el menú Administración de Contratos, el cual se puede 

observar en la imagen 153. 

 
Imagen 153: Administración de contratos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 4. Ubicar el puntero en la casilla de Buscar contrato e ingresar el Número del contrato 

y dar clic en Buscar, como se ilustra en la imagen 154. 
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Imagen 154: Búsqueda del contrato 2666, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 5. Esperar que se realice la búsqueda del contrato, luego dar clic en Detalle. En la 

imagen 155, se puede observar los resultados de la búsqueda realizada, información del contrato 

y la opción Detalle.  

 
Imagen 155: Información del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 6. Esperar el cargue de la información del contrato.  

En la imagen 156, se puede observar el Escritorio del contrato, en donde se puede 

obtener información referente a: Información general, Condiciones, Bienes y servicios, 

Documentos del proveedor, Documentos del contrato, Información presupuestal, Ejecución del 

contrato, Modificaciones del contrato y Cumplimientos. 
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Imagen 156: Detalle del contrato buscado, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 7. Dar clic en el ítem 7. Ejecución del contrato. El cual se detalla en la imagen 157. 

 
Imagen 157: Ítem 7. Ejecución del Contrato, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 8. En la ventana ejecución del contrato, dar clic en Cargar nuevo, como se ilustra en 

la imagen 158.  
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Imagen 158: Cargar nuevo documento en Ejecución del contrato, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 9. En la ventana emergente dar clic en Buscar documento, como se muestra en la 

imagen 159. 

 
Imagen 159: Ventana para Buscar documento, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 10. Buscar el documento, seleccionarlo y dar clic en Abrir, como se evidencia en la 

imagen 160. 
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Imagen 160: Ubicación del documento a cargar, Explorador de archivos 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 11. Buscar la descripción del documento anexado en la base que contiene la plataforma, 

en caso de no estar la descripción de acuerdo con el contenido se indicara como Otro 

documento, como se indica en la imagen 161. 

Para el caso, se anexo el Acta Parcial de costos No. 1 del Contrato 1432-2022. 

 
Imagen 161: Búsqueda de la descripción del documento a anexar, SECOP II, Colombia 

Compra Eficiente 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 
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Paso 12. Seleccionar la descripción del documento anexo, luego dar clic en Anexar. Ver 

imagen 162. 

 
Imagen 162: Anexo del Acta Parcial de Costos, SECOP II, Colombia Compra Eficiente 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 13. Dar clic en Cerrar, una vez se indique en Progreso: DOCUMENTO ANEXO en 

color verde. Ver imagen 163. 

 
Imagen 163: Anexo Documento – Acta Parcial de Costos No. 1 del Contrato 1432-2022 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 



 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR 

NOGUERA 

INFORME DE PASANTÍA COMO APOYO EN EL ÁREA TÉCNICA EN 

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA VIAL A CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE VÍAS, TERRITORIAL CAUCA 
 

 

INFORME: 001 Versión: 001 No. Pág. 81 de 215 Fecha:  20 de enero de 2023 

 

81 

 

Paso 14. Esperar el cargue del documento, en documentos de ejecución del contrato. Ver 

imagen 164. 

 
Imagen 164: Documento del contrato cargado, Ítem 6.  del SECOP II 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre ordenador del INVIAS DT-CAU 

Paso 15. Repetir este paso a paso para cargar otro documento en la ejecución del contrato, si 

lo requiere.  
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ANEXO 3. RESOLUCIÓN No. 8.3.2-90.13/306 DE 2022 - AUTORIZACIÓN 

TRABAJO DE GRADO, PRÁCTICA PROFESIONAL - EMPRESARIAL - PASANTÍA 

ANEXO 4. ACTA DE INICIO PRÁCTICA PROFESIONAL 

ANEXO 5. PLAN DE PRÁCTICA PROFESIONAL 

ANEXO 6. RESOLUCIÓN No. 2250 DEL 29 DE JUNIO DE 2022: VINCULACIÓN 

FORMATIVA EN PRÁCTICA PROFESIONAL  

ANEXO 7. INFORMES MENSUALES 

Informe mes de julio 

Informe mes de agosto 

Informe mes de septiembre 

Informe mes de octubre 

Informe mes de noviembre 

Informe mes de diciembre 

Informe Final de Práctica  

ANEXO 8. EVIDENCIAS 

Evidencia 1 

Evidencia 2 

Evidencia 3 

Evidencia 4 
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ANEXO 4. ACTA DE INICIO PRÁCTICA PROFESIONAL 



 

 

            

UNIVERSIDAD DEL CAUCA 

Centro de Gestión de las Comunicaciones  

 

 

 

 

Instituto Nacional de Vías 
Carrera 9 No. 25N-06 Popayán – 
Cauca 
Teléfonos: (092) 8239629 - 8239692 - 
Fax:8239075 
http://www.invias.gov.co 

 
Hacia una Universidad comprometida con la paz territorial 

_________________________________________________________________________ 

Facultad Ciencias Naturales, Exactas y de la Educación 
Calle 2 No. 3N-100 Segundo Piso. Sector Tulcán   Popayán - Cauca - Colombia 

Teléfono: 8209842   Conmutador 8209800 Exts. 2453 – 2482 
comunicaciones@unicauca.edu.co   www.unicauca.edu.co 

 
 

 
 

 
ACTA DE INICIO DE PRÁCTICA O DE COMPROMISO ENTRE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA Y 

EL INSTITUTO NACIONAL DE VIAS “INVIAS”  
 
1. INFORMACIÓN GENERAL DE LA PRÁCTICA  
 
1.1 Dependencia Académica: Dirección Institucional de Prácticas Estudiantiles 
1.2 Nombre de la Práctica o Curso:  
1.2.1  Práctica Estudiantil – para estudiantes de ingeniería Civil 
1.2.2 Judicatura- para estudiantes de Derecho 
1.3 Número de créditos académicos: 
1.3.1 Práctica Estudiantil – para estudiantes de ingeniería Civil: Ocho (8) 
1.3.2 Judicatura para estudiantes de Derecho 
1.4 Número de estudiantes en práctica:  
1.4.1 En Práctica Estudiantil – 1 estudiante de Ingeniería Civil 
1.4.2 En Judicatura – 1 estudiante de Derecho 
1.5 Fecha de inicio de la práctica:  4 de Julio del 2022 
1.6 Fecha de terminación de la práctica: 31 de diciembre de 2022 
 
2. INFORMACIÓN ESPECÍFICA DE LA PRÁCTICA 

 
2.1 Datos de los estudiantes 

Nombre Completo Cédula 
Nivel de 
Práctica 

Horario de la Práctica 

Camila Mirley Fuenmayor Noguera 1.061.799.774 Profesional 
8:00 am -12:00 pm y 2:00 pm a 5:00 pm 

Lunes a Viernes 

María Fernanda Paz Idrobo  1.061.804.663 Profesional 
8:00 am -12:00 pm y 2:00 pm a 5:00 pm 

Lunes a Viernes 

 
2.1 Datos del Docente de la Universidad Asesor de Práctica (Monitor) 

Nombre Completo Cédula Teléfono Correo Electrónico 

Carlos Anibal Calero Valenzuela 10.293.613 3016418638 ccalero@unicauca.edu.co 

 
2.2 Datos del Centro de Práctica 

Instituto Nacional de Vías Teléfono Dirección Correo Electrónico NIT 

Territorial Cauca 
6028 239051 
ext 101 - 112 

Carrera 9 
No. 25N-06 

Popayán 
jvalencia@invias.gov.co 800.215.807-2 

http://www.invias.gov.co/


 

 

            

UNIVERSIDAD DEL CAUCA 

Centro de Gestión de las Comunicaciones  

 

 

 

 

Instituto Nacional de Vías 
Carrera 9 No. 25N-06 Popayán – 
Cauca 
Teléfonos: (092) 8239629 - 8239692 - 
Fax:8239075 
http://www.invias.gov.co 

 
Hacia una Universidad comprometida con la paz territorial 

_________________________________________________________________________ 

Facultad Ciencias Naturales, Exactas y de la Educación 
Calle 2 No. 3N-100 Segundo Piso. Sector Tulcán   Popayán - Cauca - Colombia 

Teléfono: 8209842   Conmutador 8209800 Exts. 2453 – 2482 
comunicaciones@unicauca.edu.co   www.unicauca.edu.co 

 
 

 
 

 
2.3 Datos del Cooperador Institucional (Tutor) 

Nombre Completo Teléfono/Celular Dirección Correo Electrónico 

José Adrián Valencia 
Castrillón 

3124486489 
Carrera 9 No. 25N-06 

Popayán 
jvalencia@invias.gov.co 

 
 
Se suscribe la presente acta de inicio de práctica, lo cual implica la aceptación de las condiciones aquí 
establecidas 

 

 

Responsables de la práctica 
 
 
Por la Universidad                                                                  Por la Institución 
 
 
     Firmado Originalmente                         Firmado Originalmente 
________________________________________                  _________________________________ 
CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA                                  JOSE ADRIAN VALENCIA CASTRILLÓN 
Director Práctica del Programa Ingeniería Civil                Tutor de la Práctica Profesional                                      
 
 
     Firmado Originalmente 
_______________________________________ 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 
Estudiante Ingeniería Civil 
 
 
    Firmado Originalmente 
_______________________________________ 
MARÍA FERNANDA PAZ IDROBO  
Estudiante de Derecho 
 
 

http://www.invias.gov.co/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 5. PLAN DE PRÁCTICA PROFESIONAL 

 



  
 

ACTIVIDADES PLAN DE PRACTICA 
 

 

 

04/07/2022 

 

 

 
 
 

                PLAN DE PRACTICA PROFESIONAL 
                 

DEL ESTUDIANTE Y SU PRÁCTICA  

Nombre Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

Email camilafuenmayor23@gmail.com Código 100417012033 

Cédula 1.061.799.774 Teléfono 3233218976 

Título del 
trabajo 

Trabajo de grado en modalidad PASANTIA 

 

Fecha de inicio de la práctica 04/07/2022 Fecha de finalización de la práctica 31/12/2022 

 

 

DEL CENTRO DE PRÁCTICA  
Nombre Instituto Nacional de Invias - INVIAS 

Tipo (pública, 
privada, otra) 

Pública  

Si es OTRA, ¿cuál?:   

Territorial, área o departamento en la 
que realizará la práctica 

Territorial Cauca 

Tipo de convenio (marco, específico, 
acto administrativo de vinculación) 

Acto administrativo de vinculación al INVIAS. Resolución Nro. 2250 de 29 de junio de  
2022 

 

 

DEL COORDINADOR POR PARTE DE LA EMPRESA/ENTIDAD 

Nombre José Adrián Valencia Castrillón Teléfono 3124486489 

Email jvalencia@invias.gov.co 

Cargo Director Territorial Cauca 

 

 

DEL DIRECTOR DE LA PRÁCTICA POR PARTE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA UNIVERSIDAD DEL CAUCA 

Nombre Carlos Anibal Calero Valenzuela  Teléfono 3016418638 

Email ccalero@unicauca.edu.co 

Cargo  
Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, Departamento de Vías y Transporte,  

Universidad del Cauca. 

 
 

DE LA PRÁCTICA EMPRESARIAL 

 
1. OBJETIVO GENERAL DE LA PRACTICA 

Apoyar actividades en relación a temas técnicos en los grupos internos de trabajo de la dirección de 

ejecución y operación del instituto nacional de vías (INVIAS). Se busca la aplicación, el desarrollo y 

la extensión de los conocimientos, actitudes y habilidades previamente adquiridos en el programa 

académico. Alcanzando las competencias y la capacidad para desempeñar las tareas y roles que se 

esperan de un Ingeniero civil. Esto con el fin de complementar la formación integral y de cumplir con 

las exigencias del mercado laboral. 

1.1 Actividades para realizar (El practicante debe enumerar las actividades a realizar en el plan de 

práctica las cuales deben estar aprobadas por la institución educativa y el tutor de práctica del 

INVIAS) 

1. Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la Dirección Territorial. 

2. Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las actividades de obra de los 

contratos a cargo de la Dirección Territorial (Incluye visitas de campo). 

3. Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de los contratos, actas 

de costo de los Administradores Viales y actas de los contratos de Mantenimiento Rutinario. 



  
 

ACTIVIDADES PLAN DE PRACTICA 
 

 

 

04/07/2022 

 

 

 
 
 

4. Revisión preliminar de las propuestas de Análisis de Precios Unitarios contractuales y las 

propuestas de Análisis de Precios Unitarios para Ítems no previstos en los contratos de Obra a 

cargo de la Dirección Territorial. 

5. Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la ejecución de los 

contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial. 

6. Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual para el cargue a las 

diferentes plataformas. 

7. Revisión preliminar de la documentación presentada por los peticionarios para permisos de 

ocupación y uso de zona de vía. 

8. Elaboración de proyectos de liquidación/o proyectos de resolución de liquidación unilateral, de 

convenios y contratos cargo de la Dirección Territorial. 

9. Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión documental de procesos 

administrativos diligenciando los aplicativos SICO y SECOP II, cargando en estas plataformas la 

información pertinente y archivos y/o documentos contractuales necesarios. 

  CRONOGRAMA PRÁCTICA 

 

ACTIVIDADES 

CRONOGRAMA 

MES 

1 2 3 4   5 6 7 8 9 10 11 12 

Apoyo técnico a la 

supervisión de los 

Programas Proyectos a 

cargo de la Dirección 

Territorial. 

      X X X X X X 

Revisión y seguimiento al 

avance de los programas de 

inversión a las actividades de 

obra de los contratos a cargo 

de la Dirección Territorial 

(Incluye visitas de campo). 

      X X X X X X 

Revisión de las actas 

mensuales de costo de 

Interventorías, actas de obra 

de los contratos, actas de 

costo de los Administradores 

Viales y actas de los 

contratos de Mantenimiento 

Rutinario. 

      X X X X X X 



  
 

ACTIVIDADES PLAN DE PRACTICA 
 

 

 

04/07/2022 

 

 

 
 
 

Revisión preliminar de las 

propuestas de Análisis de 

Precios Unitarios 

contractuales y las 

propuestas de Análisis de 

Precios Unitarios para Ítems 

no previstos en los contratos 

de Obra a cargo de la 

Dirección Territorial. 

      X X X X X X 

Revisión de los informes y 

conceptos emitidos por las 

Interventorías frente a la 

ejecución de los contratos de 

obra a cargo de la Dirección 

Territorial. 

      X X X X X X 

Consecución y recopilación 

de la información contractual 

y post contractual para el 

cargue a las diferentes 

plataformas. 

      X X X X X X 

Revisión preliminar de la 

documentación presentada 

por los peticionarios para 

permisos de ocupación y uso 

de zona de vía. 

      X X X X X X 

Elaboración de proyectos de 

liquidación/o proyectos de 

resolución de liquidación 

unilateral, de convenios y 

contratos cargo de la 

Dirección Territorial. 

      X X X X X X 

Apoyar las áreas de la 

territorial en los temas 

relacionados con la gestión 

documental de procesos 

administrativos diligenciando 

los aplicativos SICO y 

SECOP II, cargando en 

estas plataformas la 

      X X X X X X 



  
 

ACTIVIDADES PLAN DE PRACTICA 
 

 

 

04/07/2022 

 

 

 
 
 

información pertinente y 

archivos y/o documentos 

contractuales necesarios. 

 

 

2.  PROCESO DE EVALUACIÓN 

 

La evaluación del Plan de Práctica la hará la persona designada por la entidad donde se realizará la práctica;  

en este caso, por el director del Instituto Nacional de Vías Territorial Cauca, Ingeniero José Adrián Valencia  

Castrillón, o por quien haga sus veces. 

 

La presente se firma por quienes intervienen, a los cuatro (04) días del mes de julio del 2022. 

 

Por el Instituto Nacional de Vías, 

 

 

 
  Firmado Originalmente 

________________________________________ 

JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 

Director Territorial Cauca 

  

 

 
   Firmado Originalmente 

________________________________________  

CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA  

Por la Institución educativa Universidad del Cauca 

 

 
   Firmado Originalmente 

________________________________________ 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Estudiante de ingeniería Civil  

Practicante 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 6. RESOLUCIÓN No. 2250 DEL 29 DE JUNIO DE 2022: VINCULACIÓN 

FORMATIVA EN PRÁCTICA PROFESIONAL 

 

 



 

 

  
 

MINISTERIO DE TRANSPORTE  
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS 

 
                                          Resolución Número          

 
Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  

y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 
 

El Subdirector de Gestión Humana del Instituto Nacional de Vías - INVÍAS, en ejercicio de sus facultades en especial las que le 
confiere el Decreto 1292 del 14 de octubre de 2021, la Resolución 334 del 27 de enero de 2022 la Ley 1780 de 2016, 

Resolución 3546 de 2018 y la Resolución 0623 de 2020 y, 
 

CONSIDERANDO 
 

Que el artículo 54 del Capítulo 2 “De los Derechos Sociales, Económicos y Culturales” de la Constitución Política  de 1991, 
dispone que es obligación del Estado y de los empleadores ofrecer formación y habilitación profesional y técnica a quienes 
lo requieran. 
 

Que conforme al Decreto 1292 del 14 de octubre de 2021, artículo 31, numerales 31.1, 31.4 y 31.10, a la Subdirección de 
Gestión Humana le corresponde ejecutar los procedimientos de selección, ingreso, nómina y administración de talento 
humano, permanencia y retiro del personal de la Entidad; formular y ejecutar el plan de Capacitación en coordinación con la 
escuela corporativa, plan de Bienestar, plan de Incentivos y el sistema de la seguridad y salud en el trabajo y, asistir y 
coordinar con las Direcciones Territoriales en la ejecución de las actividades del proceso de gestión del Talento Humano, 
de acuerdo con las disposiciones vigentes y lineamientos del Director General. 
 

Que el artículo 13 de la Ley 1780 de 2016 dispone que "(…) El Gobierno Nacional, a través del Ministerio del Trabajo y el 
Departamento Administrativo de la Función Pública, desarrollará y reglamentará una política que incentive, fomente y 
coordine los programas de jóvenes talentos, orientados a que jóvenes sin experiencia puedan realizar  prácticas laborales, 
judicatura y relación docencia de servicio en el área de la salud, en las entidades públicas, las cuales contarán como 
experiencia para el acceso al servicio público (...)". 

 
Que la Dirección Operativa del Instituto requiere transitoriamente, los servicios de apoyo en los asuntos de carácter técnico, 
legal y financieros para el programa "infraestructura para conectar territorios, gobiernos y poblaciones" en las direcciones 
territoriales y planta central del Instituto y para ello se ha optado por incentivar las prácticas laborales en los temas requeridos. 

 
Que el parágrafo 1 del artículo 13 de la Ley 1780 de 2016, dispone: "En caso de realizar en el sector público la práctica 
laboral, judicatura o relación docencia de servicio en el área de la salud, las entidades públicas podrán realizar la vinculación 
formativa del practicante y no será obligatorio celebrar convenios con la Institución Educativa, salvo en los casos en que la 
Institución Educativa lo solicite en el marco de la autonomía universitaria." 

 

Que el inciso 2 del artículo 15 de la Ley en comento, consagra que ''por tratarse de una actividad formativa, la práctica laboral 
no constituye relación de trabajo". 

 

Que mediante Resolución 3546 de 2018, modificada por la Resolución 0623 de 2020, el Ministerio del Trabajo reguló las 
prácticas laborales, estableciendo en el artículo 16 de la primera: “Las prácticas laborales a desarrollarse en entidades 
estatales regidas en sus actuaciones por el derecho público se realizarán mediante vinculación formativa del estudiante a 
través de acto administrativo […]”, sin que ello configure relación laboral alguna. 

 

Que el numeral 3, de la Resolución 0623 de 2020, en relación con el auxilio de prácticas, establece lo siguiente: “(…) Los 
estudiantes en prácticas laborales, en caso de así pactarlo con su escenario de práctica, podrán recibir un auxilio de práctica 
que corresponda al menos con el cien por ciento (100%) de la cifra del salario mínimo mensual legal vigente, en caso de 
que la práctica se realice a tiempo completo” (…)  

 

Que, con base en los proyectos que ejecutan las Direcciones Territoriales del Instituto y las dependencias transversales a 
éstas en planta central se requiere, para la actual vigencia, vincular formativamente, en práctica laboral, a los estudiantes 
que más adelante se relacionan, preseleccionados previamente por cada una de las Universidades participantes, según el 
programa académico requerido y con la participación de las Direcciones Territoriales del Instituto, donde se realizará la 
práctica. 
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Resolución Número                                                                                                       HOJA No. 2 
Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  

y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 
***************************************************************************************** 

Que es necesario atender el pago de cotización al sistema de riesgos laborales en desarrollo del apoyo a los asuntos de 
carácter legales, técnicos y financieros para el programa de "infraestructura para conectar territorios, gobiernos y 
poblaciones" del invias. 
 
Que mediante resoluciones No. 4446 de 2021, Resolución 459, 512 y 656 de 2022 se vincularon formativamente al Instituto, 
practicantes ad honorem, algunos aún pendientes por terminar su periodo de práctica, en los territorios y planta central, a 
quienes es necesario reconocerles un auxilio de práctica por el tiempo que les resta de su vinculación. 

 

Que en mérito de lo expuesto, 
RESUELVE: 

 

ARTÍCULO PRIMERO. Vincular formativamente, en práctica laboral remunerada, a los estudiantes que a continuación se 
relacionan, en los distintos territorios y áreas del conocimiento, quienes prestarán los servicios de apoyo en los asuntos de 
carácter legal, técnico, administrativo y financiero, en el marco del programa "infraestructura para conectar territorios, 
gobiernos y poblaciones" del Instituto Nacional de Vías, a nivel nacional, a partir del 1 de julio y hasta el 31 de diciembre de 
2022, de conformidad con lo previsto en la parte motiva de la presente Resolución: 
 

 
 

 
 
 

Nº NOMBRE DEL ESTUDIANTE 
NUMERO DE 

CEDULA

DISCIPLINA 

ACADEMICA
UNIVERSIDAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO TERRITORIO

AUXILIO 

ECONOMICO

ARL SEGÚN 

RIESGO
TU TOR

1
STAPHANIE RAMIREZ 

GONZALEZ
1000502871

RELACIONES 

INTERNACIONALES
UNIVERSIDAD DEL ROSARIO

Staphanie.ramirez.26@gma

ilcom
3212448076 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 5.300

SUBDIRECCIÓN DE 

GESTION HUMANA

2
SERGIO AUGUSTO DUARTE 

CESPEDES
1193200895 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE LA SALLE seauduce01@gmail.com 3138532659 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

3 ANAEL RUBIO VELANDIA 1121873797 INGENIERIA CIVIL
UNIVERSIDAD NACIONAL DE 

COLOMBIA
anvelandia@unal.edu.co 313 341 0995 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 5.300

4
KAREN JULIETH 

SANTOFIMIO OSSA
   1.007.431.168 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE LA SABANA

karensanos@unisabana.ed

u.co
3146419279 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

5 SEBASTIAN BULLA RINCON 1000464756 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD SANTO TOMAS
sebasbullarincon@gmail.co

m
3002722988 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

6
DANIEL ALEJANDRO PINZON 

MORENO
1075682389 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE 

COLOMBIA
daapinzonmo@unal.edu.co 3243964286 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

7
NATALIA DANIELA PERALTA 

TORRES 
1023978015 INGENIERIA CIVIL

ESCUELA COLOMBIANA DE 

INGENIERIA JULIO GARAVITO
natalia.peralta99@gmail.com 3164704025 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

8
KELLY MANUELA VANEGAS 

PRIETO
1069054803 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD PILOTO DE 

COLOMBIA
vmanuela919@gmail.com 3137380131 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION

9
MIGUEL ANGEL CONTRERAS 

RUEDA
1032446345 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA 

GRANADA
macr_angel@hotmail.com 3196154526 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 69.600

10
MARIA CAMILA MORA 

DELGADO
   1.233.693.752 DERECHO UNIVERSIDAD LIBRE DE BOGOTAmariac2219@gmail.com 3134636450 PLANTA CENTRAL 1.000.000$    $ 5.300

  

11 JESUS DAVID GARCES ROJAS    1.107.521.388 DERECHO UNIVERSIDAD DE NARIÑO jesusgarces607@gmail.com 3207718110 TERRITORIAL NARIÑO 1.000.000$    $ 5.300

12
WINKLER FERNANDO 

QUIÑONES DÍAZ
   1.004.638.282 DERECHO UNIVERSIDAD DE NARIÑO

ferchonet1405@gmail.com
3184043704 TERRITORIAL NARIÑO 1.000.000$    $ 5.300

13
MARIA CAMILA PORTILLA 

ROSERO
   1.088.598.817 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL CAUCA mcamilapor@unicauca.edu.co3217359544 TERRITORIAL NARIÑO 1.000.000$    $ 69.600

   

14
MARIA PAULINA TABARES 

SALDARRIAGA
   1.035.877.657 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

paulina.tabares@udea.edu.

co
3017044815

TERRITORIAL 

ANTIOQUIA
1.000.000$    $ 69.600

15 JUAN JOSÉ RUIZ MONTOYA    1.000.654.132 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD EIA jjruiz0103@hotmail.com 3016593413
TERRITORIAL 

ANTIOQUIA
1.000.000$    $ 69.600

  

16
JORGE SEBASTIAN RUIZ 

CASTRO
   1.010.078.828 INGENIERIA CIVIL 

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA 

GRANADA
sr990431@gmail.com 3223652757 TERRITORIAL META 1.000.000$    $ 69.600

17
ALIX XIOMARA PARDO 

ORTIZ
1003649545 INGENIERIA CIVIL 

UNIVERSIDAD COOPERATIVA 

DE COLOMBIA
xiomypardo13@gmail.com 3058520628 TERRITORIAL META 1.000.000$    $ 69.600

   

18
JUAN ESTEBAN PÉREZ 

LOZANO
   1.003.305.027 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL  NORTE Lozanoje@uninorte.edu.co 311 419 7843

TERRITORIAL 

CORDOBA
1.000.000$    $ 69.600

19
VICTOR ANDRÉS MORALES 

PÉREZ
   1.003.396.129 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL  NORTE

vmoralesa@uninorte.edu.c

o

300 542 5914 TERRITORIAL 

CORDOBA
1.000.000$    $ 69.600

20
FRANCIS DE DIOS MADERA 

GZMAN
   1.065.006.032 DERECHO

UNIVERSIDAD COOPERATIVA 

SEDE MONTERIA 
francismadera13@gmail.com 3113264682

TERRITORIAL 

CORDOBA 
1.000.000$    $ 5.300

  

21
CAMILA MIRLEY 

FUENMAYOR NOGUERA
1.061.799.774  INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL CAUCA camilafuenmayor23@gmail.co3233218976 TERRITORIAL CAUCA 1.000.000$    $ 69.600

22
MARIA FERNANDA PAZ 

IDROBO
1.061.804.663  DERECHO UNIVERSIDAD DEL CAUCA mfpaz216@unicauca.edu.co 3178769423 TERRITORIAL CAUCA 1.000.000$    $ 5.300

  

23
DICKSANIA DOLORES PEÑA 

JURADO
   1.119.390.123 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE LA GUAJIRA

dicksania2018@uniandes.e

du.co
3005694025 TERRITORIAL GUAJIRA 1.000.000$    $ 69.600

   

24
ANGELICA MARIA RUBIO 

CORTES
   1.007.196.046 

INGENIERIA DE 

TRANSPORTE Y VIAS
UNIVERSIDAD UPTC

angelica.rubio@uptc.edu.c

o
3125284507 TERRITORIAL BOYACA 1.000.000$    $ 69.600

25
YUDY ANDREA RIVERA 

MALAVER
   1.049.658.745 

INGENIERIA DE 

TRANSPORTE Y VIAS
UNIVERSIDAD UPTC rivera.yudy.031@gmail.com 3209917769 TERRITORIAL BOYACA 1.000.000$    $ 69.600

26 LUIS ANGEL FAJARDO ARIZA    1.101.760.577 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD UPTC lucho12fajardo@gmail.com 3114776986 TERRITORIAL BOYACA 1.000.000$    $ 69.600

   

27
HOLLMAN ALEXANDER 

ALDANA PEREZ
   1.143.407.783 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE CARTAGENA hollman393@gmail.com 3015620242 TERRITORIAL BOLIVAR 1.000.000$    $ 69.600

28
FERNANDO CORREA 

MARTINEZ
   1.052.738.045 

HISTORIA (GESTION 

DOCUMENTAL)
UNIVERSIDAD DE CARTAGENA

correamartinezfernando@g

mail.com
3023861373 TERRITORIAL BOLIVAR 1.000.000$    $ 5.300

29
MARIA ANGELICA MARQUEZ 

DE LEÓN 
   1.235.046.468 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE CARTAGENA marquezdeleonmaria@gmail.com3165398064 TERRITORIAL BOLIVAR 1.000.000$    $ 69.600

30 SANDRYS MUÑOZ HURTADO    1.051.672.823 DERECHO UNIVERSIDAD DEL SINU hurtadossmh@gmail.com 3015305818 TERRITORIAL BOLIVAR 1.000.000$    $ 5.300

  

31
OSCAR EDUARDO RENGIFO 

VILLAMARÍN
   1.151.968.058 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL VALLE rengifo9820@gmail.com 3107564227

TERRITORIAL VALLE 

DEL CAUCA
1.000.000$    $ 69.600

32
MAGDA CAROLINA PEDROZA 

CARVAJAL
   1.113.689.498 INGENIERIA CIVIL

ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL 

Y GEOMÁTICA

magda.pedroza@correouni

valle.edu.co
318 674 5104

TERRITORIAL VALLE 

DEL CAUCA
1.000.000$    $ 69.600

33
JUAN DIEGO CHARALCA 

ROBAYO
   1.006.235.292 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE LA SABANA

juancharo@unisabana.edu.

co
3206075350

TERRITORIAL VALLE 

DEL CAUCA
1.000.000$    $ 69.600

   

DUBIN JOSE CAMARGO 

ALMENAREZ  

djcamargo@invias.gov.co

DIEGO JOSE ABAD 

DURANGO               

dabad@invias.gov.co

JOSE ADRIAN VALENCIA 

CASTRILLON     

jvalencia@invias.gov.co  

GUSTAVO GAMALIEL 

FERNANDEZ NIÑO                                  

gfernandez@invias.gov.co

CARMEN CECILIA PEREZ 

LOPEZ                   

ccperez@invias.gov.co2

LUIS FERNANDO GARCIA 

ARIZABALETA                                 

lfgarcia@invias.gov.co

MARIA DEL PILAR CERON 

BENVAVIDES                         

mceron@invias.gov.co

MAURICIO HOYOS SIERRA           

mhoyos@invias.gov.co

ORLANDO ORTIZ GOMEZ                  

oortiz@invias.gov.co

DIRECCION TECNICA DE 

ESTRUCTURCIÓN

DIRECCIÓN DE 

OPERACIÓN Y 

EJECUCIÓN

GERENCIA DE 

TERRITORIOS
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Nº NOMBRE DEL ESTUDIANTE 
NUMERO DE 

CEDULA

DISCIPLINA 

ACADEMICA
UNIVERSIDAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO TERRITORIO

AUXILIO 

ECONOMICO

ARL SEGÚN 

RIESGO
TUTOR

34
JOHAN SEBASTIAN DUARTE 

RAMOS
   1.007.949.036 INGENIERIA CIVIL

FUNDCION UNIVERSITARIA DEL 

AREA ANDINA
Jduarte29@estudiantes.areandina.Edu.co3196074849 TERRITORIAL CESAR 1.000.000$    $ 69.600

ONNA MARIA ZULETA 

ARAUJO                            
   

35
ALEJANDRO RODRIGUEZ 

STERLING
   1.005.691.499 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD COOPERATIVA 

DE COLOMBIA IBAGUE

alejo-

rodriguez@hotmail.com
3103291627 TERRITORIAL TOLIMA 1.000.000$    $ 69.600

36
SANTIAGO HERNÁNDEZ 

USECHE
   1.006.117.086 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE IBAGUE santiagohu01@gmail.com 3186641565 TERRITORIAL TOLIMA 1.000.000$    $ 69.600

   

37
FREYA  BETTINA  FREYLE 

URIANA
   1.006.574.647 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL NORTE urianaf@uninorte.edu.co 3015212541

TERRITORIAL 

ATLANTICO
1.000.000$    $ 69.600

38
SANTIAGO JOSE POLO 

IBARRA
   1.010.141.127 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL  NORTE spoloj@uninorte.edu.co

305 439 2364 

/ 317 335 

2573

TERRITORIAL 

ATLANTICO
1.000.000$    $ 69.600

39 STEPHANY URINA OSORIO    1.001.882.207 INGENIERIA CIVIL
UNIVERSIDAD DE LA COSTA- 

BARRANQUILLA
stephanyurina@gmail.com 3017857965

TERRITORIAL 

ATLANTICO
1.000.000$    $ 69.600

   

40
DIANA MARCELA GONZALEZ 

MARIN
   1.136.888.560 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA 

GRANADA

est.dianam.gonzalezm@uni

militar.edu.co
3213241749

TERRITORIAL 

PUTUMAYO
1.000.000$    $ 69.600

41
RAISA FIORELA VILLOTA 

ROMO
   1.006.788.004 INGENIERIA CIVIL

INSTITUTO TECNOLÓGICO DEL 

PUTUMAYO
fiorella9613@gmail.com 3134999938

TERRITORIAL 

PUTUMAYO
1.000.000$    $ 69.600

   

42
BREYNNER LIZARAZO 

FLOREZ
   1.101.698.541 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD UIS

breynner.edu.uis@hotmail.

com
3134017799

TERRITORIAL 

SANTANDER
1.000.000$    $ 69.600

43 NATALIA ANDREA ORTEGA    1.095.832.100 INGENIERIA CIVIL
UNIVERSIDAD PONTIFICIA 

BOLIVARIANA DE SANTANDER
naortega21@gmail.com 3123569567

TERRITORIAL 

SANTANDER
1.000.000$    $ 69.600

44
MARIA GABRIELA CAMARGO 

GARCIA
   1.007.773.614 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD PONTIFICIA 

BOLIVARIANA DE SANTANDER

camargogarciamariagabriel

a@gmail.com
3104223463

TERRITORIAL 

SANTANDER
1.000.000$    $ 69.600

   

45
DIEGO ALEJANDRO VILLADA 

CASTRO
   1.094.968.774 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DEL QUINDIO alejo.pwx@gmail.com 3126239471

TERRITORIAL 

QUINDIO
1.000.000$    $ 69.600

46
YERALDIN GAVIRIA 

GUZMÁN
   1.094.971.842 DERECHO

UNIVERSIDAD LA GRAN 

COLOMBIA ARMENIA

yeraldingaviria24@gmail.co

m
3206476907

TERRITORIAL 

QUINDIO
1.000.000$    $ 5.300

47
MARIA FERNANDA MILLAN 

LONDOÑO
   1.096.040.999 DERECHO UNIVERSIDAD LA GRAN COLOMBIAmariafernandamillan211@gmail.com3175980009 TERRITORIAL QUINDIO 1.000.000$    $ 5.300

  

48
JORGE ANTONIO GUERRERO 

MARTINEZ
   1.108.766.448 DERECHO

CORPORACIÓN UNIVERSITARIA 

DEL CARIBE

jorgge.guerrero@cecar.edu

.co
3024189006 TERRITORIAL SUCRE 1.000.000$    $ 5.300

MARIO JOSE CABALLERO 

GUERRA              

mcaballero@invias.gov.co  

49
OSCAR DAVID RODRIGUEZ 

LOPEZ
   1.053.862.438 

INGENIERIA 

AMBIENTAL

UNIVERSIDAD CATOLICA DE 

MANIZALEZ

oscar.rodriguez1@ucm.edu

.co
3218393671 TERRITORIAL CALDAS 1.000.000$    $ 69.600

50
LAURA LISETH BERRÍO 

GRANADA
   1.058.913.739 DERECHO UNIVERSIDAD DE CALDAS lauraberriog98@gmail.com 3116632701 TERRITORIAL CALDAS 1.000.000$    $ 5.300

  

51
ANDERSON FABIAN 

MORENO QUINTANA
   1.006.504.839 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE IBAGUE 2520181078@estudiantesunibague.edu.co3178750669 TERRITORIAL CAQUETA 1.000.000$    $ 69.600

52
JORMAN DAVID 

ARTUNDUAGA GUTIÉRREZ
   1.117.554.809 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE IBAGUE Jormanartunduaga@hotmail.com3157900452 TERRITORIAL CAQUETA 1.000.000$    $ 69.600

  

53
MAIRA ALEJANDRA 

LABRADOR CADENA
   1.075.311.203 DERECHO

UNIVERSIDAD COOPERATIVA 

DE COLOMBIA
aleja.labrador@hotmail.com 3103213050 TERRITORIAL HUILA 1.000.000$    $ 5.300

54
JUAN DIEGO HERRERA 

RAMIREZ
   1.007.490.202 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

juan.herrera22@udea.edu.

co
3133130356 TERRITORIAL HUILA 1.000.000$    $ 69.600

55
JUAN CARLOS FRANCO 

AYALA
        16.551.477 INGENIERIA CIVIL 

UNIVERSIDAD 

SURCOLOMBIANA

U20172164137@USCO.EDU.

CO
316 317 00 25 TERRITORIAL HUILA 1.000.000$    $ 69.600

   

56
PAOLA ANDREA VELASCO 

ARIAS
   1.214.745.616 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

paola.velasco@udea.edu.c

o
3187949264

TERRITORIAL NORTE 

DE SANTANDER
1.000.000$    $ 69.600

   

57
MONICA ALEJANDRA 

VILLEGAS AMAYA
   1.007.391.647 INGENIERIA CIVIL

FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

OCAÑA
mavillegasa@ufpso.edu.co 3137628568 TERRITORIAL OCAÑA 1.000.000$    $ 69.600

58
MELANY DAYANA TORRES 

BERMON
   1.007.447.255 INGENIERIA CIVIL

FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

OCAÑA
mdtorresb@ufpso.edu.co 3184910177 TERRITORIAL OCAÑA 1.000.000$    $ 69.600

   

59
EDWIN ALBERTO SAAVEDRA 

MOLINA
   1.083.005.263 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD DEL 

MAGDALENA
edwinsaavedraam@unimagdalena.edu.co3135569874

TERRITORIAL 

MAGDALENA
1.000.000$    $ 69.600

60
ARAMIS ADAULFO 

AVENDAÑO SIMANCA
   1.083.033.835 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD DEL 

MAGDALENA

aramisavendanoas@unima

gdalena.edu.co
3042145756

TERRITORIAL 

MAGDALENA
1.000.000$    $ 69.600

61
RAFAEL SANTO URUETA 

PEREZ
   1.221.973.927 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD DEL 

MAGDALENA
rafaeluruetasp@unimagdalena.edu.co3186214675

TERRITORIAL 

MAGDALENA
1.000.000$    $ 69.600

62
HARRISON SEBASTIAN 

FAGUA REY
   1.032.489.629 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA 

GRANADA
harry240297@gmail.com 3135445989

TERRITORIAL 

CUNDINAMARCA
1.000.000$    $ 69.600

GUSTAVO ALFONSO 

VARGAS LEYTON                     

gavargasl@invias.gov.co

63
SEBASTIAN MOSQUERA 

MURILLO 
   1.079.092.370 INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA 

DEL CHOCÓ
sebastian.mosqueram370@utch.edu.co3005033915 TERRITORIAL CHOCO 1.000.000$    $ 69.600

YEZID ALBERTO CHAMAT 

LUNA     

ychamat@invias.gov.co

64
ENRIQUE BERMUDEZ 

RESTREPO
   1.004.735.137 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD LIBRE

enrique-

bermudez@unilibre.edu.co
3218623410

TERRITORIAL 

RISARALDA
1.000.000$    $ 69.600

65
JONATHAN ALEXANDER 

CAMPAZ JAIMES
   1.088.332.377 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD LIBRE jaccivil06@gmail.com 3126559190

TERRITORIAL 

RISARALDA
1.000.000$    $ 69.600

66 JUAN HERNANDEZ    1.049.658.278 INGENIERIA CIVIL UNIVERSIDAD SANTO TOMAS julianher70@hotmail.com 3209917258 TERRITORIAL CASANARE 1.000.000$    $ 5.300

67
EDNA ESTEFANIA 

CHAPARRO MESA
   1.057.601.893 DERECHO

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y 

TECNOLOGICA DE COLOMBIA

edna.chaparro@uptc.edu.c

o
3116802408 TERRITORIAL CASANARE 1.000.000$    $ 5.300

68 LUZ YADIRA SUA DIAZ    1.118.574.107 INGENIERIA CIVIL UNITROPICO sua.yadira13@gmail.com 3144110091
TERRITORIAL 

CASANARE
1.000.000$    $ 69.600

ARCENIO SANDOVAL 

BARRERA    

asandoval@invias.gov.co

M A R IA  C ELEN Y  OC A M PO 

A R IA S     

mcocampo@ invias.gov.co

FABIAN ERNESTO ARANGO 

PINEDA            

farango@invias.gov.co

LEONEL VALERO 

ESCALANTE  

lvalero@invias.gov.co

JULIO ENRIQUE GUEVARA 

JARAMILLO                                      

jguevara@invias.gov.co

CARLOS ALBERTO 

ZAMBRANO GONZALEZ                                      

czambrano@invias.gov.co

ELIAS JAIMES FERNANDEZ                          

ejaimes@invias.gov.co

JESUS EDUARDO RINCON 

SILVA                 

jerincon@invias.gov.co

ANA ISABEL VALLEJO 

BENAVIDES                         

avallejo@invias.gov.co

DIANA MARIA VANEGAS 

JARAMILLO                  

dvanegas@invias.gov.co   

JOSE RICARDO BURBANO 

BARCENAS             

jburbano@invias.gov.co

EDGAR JESUS ROJAS 

RAMIREZ                     

erojas@invias.gov.co

HERNAN BARRETO 

AGUDELO                       

hbarreto@invias.gov.co
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Resolución   Número                                                                                                                                                   HOJA No. 4 

Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  
y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 

***************************************************************************************** 
ARTÍCULO SEGUNDO. En concordancia con los programas académicos de los estudiantes en práctica, el Instituto definió el 
siguiente perfil funcional para que éstos cumplan con lo encomendado en este proceso formativo de apoyo en los asuntos 
de carácter legal, técnico, administrativo y financieros para el programa "infraestructura para conectar territorios, gobiernos 
y poblaciones" en cada una de las Direcciones Territoriales del Instituto: 

 

2.1. Práctica para estudiantes de ingeniería  
 

Ejercerán su práctica profesional en los temas relacionados con Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos 
a cargo de la Dirección Territorial. Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las actividades de obra 
de los contratos a cargo de la Dirección Territorial (Incluye visitas de campo); Revisión de las actas mensuales de costo de 
Interventorías, actas de obra de los contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los contratos de 
Mantenimiento Rutinario; Revisión preliminar de las propuestas de Análisis de Precios Unitarios contractuales y las 
propuestas de Análisis de Precios Unitarios para Ítems no previstos en los contratos de Obra a cargo de la Dirección 
Territorial; Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la ejecución de los contratos de obra 
a cargo de la Dirección Territorial; Elaboración preliminar de estudios previos, estudios de conveniencia y presupuestos 
oficiales, para los procesos de contratación a cargo de la Dirección Territorial; Consecución y recopilación de la información 
contractual y post contractual para el cargue a las diferentes plataformas; Revisión preliminar de la documentación 
presentada por los peticionarios para permisos de ocupación y uso de zona de vía, Elaboración de proyectos de liquidación/o 
proyectos de resolución de liquidación unilateral, de convenios y contratos cargo de la Dirección Territorial; Apoyar las 
demás funciones inherentes a la naturaleza de la dependencia. 

 

2.2. Práctica para estudiantes de derecho 
 

Ejercerán su práctica profesional en los temas relacionados con el apoyo profesional a los apoderados en la Defensa Jurídica de 
la entidad; colaboración en la gestión de los procesos en la herramienta E-kogui y apoyo a la calificación de los mismos de forma 
individual y/o masivo; consecución de piezas procesales, desarchivo de procesos, hacer seguimiento en los juzgados (vigilancia 
judicial) al estado de los procesos; elaborar proyectos de respuesta jurídicamente sustentados, para derechos de petición, 
tutelas y otros asuntos legales; apoyar los procesos precontractual y contractual de la territorial correspondiente; Apoyar la 
atención, control y vigilancia de los asuntos de carácter jurídico tramitados ante cualquier autoridad administrativa o 
jurisdiccional del país y efectuar el seguimiento y evaluación de los asuntos que sean gestionados por intermedio de 
apoderados; Apoyar la atención de las tutelas, acciones de cumplimiento y demás acciones constitucionales que se profieran 
en contra del Instituto; Apoyar la recopilación y Suministro a la entidad competente, de la documentación e información 
necesaria para la defensa de los intereses del Instituto, en los juicios en que sea parte la entidad; Apoyar la atención y 
solución de las consultas y peticiones elevadas al Instituto formuladas por autoridades administrativas o jurisdiccionales, al 
igual que las presentadas por otras dependencias, entidades o particulares, cuando traten asuntos que competan al INVIAS; 
Apoyar la respuesta a los organismos de control sobre los temas que se le asignen; Apoyar el desarrollo de las actuaciones 
encaminadas a lograr el cobro efectivo de las sumas que le adeuden al Instituto por todo concepto, desarrollando las labores 
de cobro persuasivo, Hacer un uso adecuado de las bases de datos y sistemas de información puestos a disposición por el 
INVIAS, manteniendo actualizada la información que se le confíe; Hacer un uso adecuado de las bases de datos y sistemas 
de información puestos a disposición por el INVIAS, manteniendo actualizada la información que se le confíe; Apoyar las 
demás funciones inherentes a la naturaleza de la dependencia. 
 

2.3 Práctica para estudiantes de contaduría pública 
 

En materia contable, apoyar a la Dirección Territorial correspondiente en la mejora continua de la gestión contable; ser un 
facilitador de la información que se solicite para la depuración de partidas acumuladas a lo largo de los años;  hacer más 
expedito el flujo de información hacia el área contable de la planta central, desde las áreas origen, de manera que pueda 
darse cumplimiento al principio de causación; apoyar los procesos de conciliación, identificación y depuración, que puedan 
impactar negativamente la razonabilidad de los estados contables; apoyar la mejora de los mecanismos de comunicación y 
unificación conceptual para el tratamiento de la información, entre las áreas; apoyar la mejora de los flujos de información 
de los temas propios de la territorial para alimentar la información contable relacionada con los procesos legales a favor o 
en contra de la entidad; apoyar a los abogados en la calificación de los procesos a cargo de la territorial, para determinar 
los activos y pasivos contingentes, al igual que las provisiones a que haya lugar; Apoyar las demás funciones inherentes a 
la naturaleza de la dependencia. 
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Resolución   Número                                                                                                                                              HOJA No. 5 
Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  

y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 
***************************************************************************************** 

2.4 Práctica para estudiantes en relaciones internacionales con énfasis gestión social y participación ciudadana-  
 

Ser el enlace entre las distintas instancias que interactúan, deciden e inciden en el ámbito de la Subdirección de Gestión 
Humana del Instituto, con otras entidades públicas y privadas; al igual que con otras dependencias del Invias. Colaborar en 
la formulación de soluciones eficaces y sostenibles a problemáticas puntuales en planta central y territoriales, en los temas  

que se le asignen en relación con la Escuela Corporativa Guillermo Gaviria Correa, estructuración de foros presenciales y 
virtuales, bienestar social, inducción y reinducción, mecanismos de vinculación, registro y control y demás temas relacionados 
con la capacitación y en general, con los procesos de gestión del talento humano en el Instituto. Colaborar en la 
implementación del trabajo colaborativo e interdisciplinario, aplicando conceptos de la geografía, sociología, historia, Ciencia 
política, economía, y psicología que son esenciales para abordar problemáticas tales como: violencia de género y pandemias. 
 

2.5 Práctica para estudiantes en gestión documental 
 

En concordancia con las normas, las tablas de retención documental y procedimientos administrativos vigentes, los gestores 
documentales en un primer momento apoyaran el proceso de clasificación del archivo y descripción  de dichos documentos.  
Posteriormente archivarán los documentos institucionales; ingresaran los registros correspondientes en la base de datos 
según parámetros establecidos por la unidad de información; actualizaran dichos registros cuando sea necesario y 
recuperaran la información de las bases de datos destinada a la actualización, depuración o consulta de registros según 
procedimientos establecidos. En un tercer momento alistarán las transferencias primarias de los documentos de archivo y, 
en todo momento, ofrecerán atención a los clientes de acuerdo con las políticas de la organización. Desempeñarán 
adicionalmente el trabajo colaborativo que sea inherentes a las funciones del área y propósito de la práctica. 
 
ARTÍCULO TERCERO. Los practicantes incorporados en la presente Resolución deberán cumplir con las siguientes 
obligaciones: 
 

1. Los practicantes dependen académicamente de la institución de educación, pero deben acatar en todo momento las 
normas y reglamentos establecidos por el Instituto Nacional de Vías “INVIAS”, demostrar su espíritu de colaboración, 
absoluta disciplina y ética profesional. 

2. Realizar la práctica profesional de acuerdo con el plan de actividades convenido, según los objetivos y las metas 
acordadas en el acta de compromiso. 

3. Aportar sus conocimientos y calidades al desarrollo de la práctica profesional. 

4. Guardar la reserva necesaria sobre los asuntos que le sean encomendados. 

5. Al momento de iniciar su práctica profesional y durante el desarrollo de esta, acreditar su vinculación al Sistema General 
de Seguridad Social en Salud, bien sea en el régimen contributivo o subsidiado. 

6. Suscribir con el tutor (a) del Instituto Nacional de Vías “INVIAS” y monitor del escenario académico, el Acta de  inicio o 
de Compromiso, vigente sólo para el período de práctica, que dará cuenta del detalle de la práctica correspondiente de 
acuerdo con el perfil profesional definido previamente. 

7. Diligenciar mensualmente el seguimiento al desarrollo de las actividades de práctica y al finalizar deberán elaborar la 
propuesta de mejoramiento y el relato de práctica correspondiente. 

8. Cumplir con el horario acordado en el escenario de práctica, el cual debe tener como referente el horario de la institución 
y territorial donde se realiza la práctica laboral. 

9. Informar a la Institución de Educación Superior y a la coordinación de prácticas, cualquier situación de la que tenga 
conocimiento y pudiera afectar el desempeño de sus actividades formativas de prácticas. 

10. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la información y documentos que por razón de este contrato llegare 
a conocer.  

11. Abstenerse de divulgar total o parcialmente la información entregada por el Invias o a la cual accede en desarrollo de 
su práctica laboral, a cualquier persona natural o jurídica, entidades gubernamentales o compañías privadas.  

12. Emplear adecuadamente las bases de datos y sistemas de información puestos a disposición por el INVIAS. 
 

PARÁGRAFO. El régimen disciplinario aplicable a las actividades de práctica del estudiante será el establecido en los 
reglamentos y normatividad de la Institución Educativa a la cual pertenezca. 
 

ARTÍCULO CUARTO. Los tutores de las prácticas laborales designados por la Instituto Nacional de Vías “INVIAS”, deberán 
cumplir con las siguientes obligaciones: 
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Resolución   Número                                                                                                                                          HOJA No. 6 
Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  

y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 
***************************************************************************************** 

1. Suscribir el acta de compromiso con los estudiantes y con el Monitor o asesor(a) designado(a) por la Institución de 
Educación. 

2. Realizar la inducción y orientación a los practicantes, así como el entrenamiento y supervisión requeridos para el 
desarrollo de las actividades que les sean asignadas e indicarles claramente cuáles de ellas harán parte de la práctica 
académica, orientándolos y asesorándolos para el desempeño cabal de sus actividades. 

3. Realizar una sensibilización a los servidores de la entidad donde cada estudiante realiza su práctica, para que se le 
brinde la debida atención y trato, de conformidad con las actividades asignadas. 

 
4. Ubicar a los practicantes en las áreas específicas y suministrar los recursos físicos y logísticos que les permitan cumplir 

de manera eficiente con los objetivos de su práctica. 
5. Participar en las reuniones que programe la institución de educación para acordar el plan de actividades, seguimiento y 

evaluación de la práctica laboral. 
6. Conceder el tiempo suficiente para que los estudiantes cumplan con las obligaciones académicas con la institución de 

educación, consistentes en la asistencia a las sesiones de asesoría y presentación de informes de la práctica. 
7. Informar a la institución de educación, a través del tutor de prácticas del Instituto Nacional de Vías “INVIAS”, cualquier 

irregularidad que se presente con los practicantes en desarrollo de las actividades que le han sido encomendadas. 
 
Parágrafo: Una vez terminada la práctica laboral, el supervisor o tutor inmediato o quien haga sus veces, del  practicante, 
expedirá una certificación en la que se describan las labores y funciones cumplidas de manera detallada (jurídicas, de 
ingeniería o contables u otras). Copia de esta certificación se entregará al estudiante y otra, se enviará a la universidad 
respectiva para que ésta, de acuerdo con su competencia, le expida al estudiante la certificación de experiencia laboral previa 
al título en concordancia con la normativa vigente. 
 

ARTÍCULO QUINTO. Los estudiantes en práctica laboral serán afiliados por el INVIAS al Sistema General de Riesgos, para 
trabajo en campo riesgo V y en oficina riego I. según el tipo de riesgo éste estará vigente durante el período de práctica. 
Igualmente, recibirán, durante el tiempo de vinculación formativa, por parte del Instituto Nacional de Vías “INVIAS”, un auxilio 
de práctica equivalente a un (1) salario mínimo legal mensual vigente. Estos conceptos de gasto están amparados con el 
certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 155222 y 154222, respectivamente. 
 

Parágrafo 1: La afiliación a la ARL que realizará el INVIAS, a cada uno de los pasantes en vinculación formativa, se realizará a 
través de ARL POSITIVA. Para amparar esta afiliación se  ha expedido el CDP No.155222 por valor de $23.307.600.oo 
 

Parágrafo 2.: Se precisa igualmente que el auxilio de práctica que recibirá mensualmente cada pasante en vinculación formativa 
es el equivalente a un (1) SMLMV para 2022 esto es, UN MILLÓN DE PESOS ($1.000.000.oo) M/CTE, suma que se pagará 
hasta por seis (6) meses y en todo caso hasta 31 de diciembre de 2022. CDP 154222 por valor de $640.000.000.oo 
 

Parágrafo 3: Para el pago mensual de este auxilio de práctica, el practicante debe presentar, durante los primeros tres (3) días de 
cada mes, una certificación de cumplimiento suscrita de manera tripartita, el certificado de afiliación a una EPS y por una sola 
vez, la certificación bancaria donde se le hará la consignación respectiva. 
 

ARTÍCULO SEXTO. La duración de la práctica laboral y por lo tanto de la vinculación formativa, se cuenta a partir de la 
fecha de expedición del acta de inicio o de compromiso, suscrita de manera tripartita y hasta el cumplimiento del tiempo 
dispuesto para ello en los reglamentos y normatividad de la Institución Educativa y, en todo caso, hasta el 31 de diciembre 
de 2022, lo que ocurra primero. 
 

Parágrafo 1. Posterior a la expedición del acto administrativo de vinculación formativa, el director territorial, como tutor, el 
monitor designado por Universidad y el estudiante, deberán suscribir un acta de inicio o de compromiso donde se señalen 
las fechas de inicio y terminación de la actividad formativa y se detallen las actividades que se van a realizar. 
 

ARTÍCULO SEPTIMO. Son causales de terminación de la relación formativa de práctica laboral, las siguientes: 
 

1. Cumplimiento del plazo pactado para el ejercicio de la práctica. 

2. Perdida de la condición de estudiante por parte del practicante. 

3. Escrito de terminación anticipada de la práctica suscrito conjuntamente por parte del estudiante, tutor(a) y monitor o asesor(a).  

4. Aquellas causales establecidas en la reglamentación interna del escenario de práctica o de la institución de educación. 

5. No cumplir con el plan de trabajo convenido 
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Resolución   Número                                                                                                                                              HOJA No. 7 
Por la cual se vinculan formativamente unos estudiantes en práctica laboral remunerada  

y se autoriza el pago de un auxilio de prácticas a quienes están actualmente vinculados ad honorem. 
***************************************************************************************** 

 

ARTÍCULO OCTAVO. Se autoriza pagar, a partir del 1 de julio de 2022 y hasta la terminación de la práctica, un auxilio de 
económico por mes o fracción, equivalente a un (1) SMLMV para 2022 esto es, UN MILLÓN DE PESOS ($1.000.000.oo) M/CTE, 
CDP 154222 de 2022, a los estudiantes actualmente en práctica ad honorem, en los territorios y planta central del Instituto, 
vinculados mediante resoluciones No. 4446 de 2021, Resolución 459, 512 y 656 de 2022, de acuerdo con lo siguiente: 
 

 
 

ARTÍCULO NOVENO. Para efectos presupuestales y de tesorería, el costo mensual y total de esta vinculación formativa 
y autorización de pago del auxilio de practica para quienes hoy la realizan ad honorem, con cargo al CDP 154222 y CDP 
155222, es el siguiente: 
 

 
 
Parágrafo: La ARL de los doce (12) practicantes de las resoluciones No. 4446 de 2021, Resolución 459,  512 y 656 de 
2022, se continuará financiando con cargo al CDP 43222 del 28 de enero de 2022. 
 
La presente Resolución rige a partir de la fecha de su expedición. 
 

Dada en Bogotá, D.C., a los  
 

COMUNIQUESE Y CÚMPLASE 
 
 

 
 
 
 
 
 

ENRIQUE ALFREDO MORENO PEREZ 
Subdirector de Gestión Humana 

 
Proyecto Marco Fidel Useche Escobar SGH 

Reviso Julio César Gutiérrez Navas SGH 

 

No.
Tipo 

documento 
No. Cedula Nombre del practicante Correo Telefono

Fecha de Inicio 

de la práctica

Fecha de 

terminación

Resolución de 

vinculación

1 CC 40.216.939        Puentes Bonilla Lina Patricia lpuentesb3@hotmail.com 3186423540 Feb-01-22 Jul-31-22 4446

2 CC 1.094.279.761   Mantilla Gamboa Jhosman Stiwar jhosman.stiwar@gmail.com 3112514007 Feb-10-22 Jul-10-22 4446

3 CC    1.124.863.369 Hortua Nofuya Eliana Alexandra elianahortua2020@itp.edu.co 3112238438 Feb-18-22 Jul-02-22 512

4 CC 1.003.465.458   Jaller  Montes Angie Paola angiejallerm@hotmail.com 3023505317 Feb-01-22 Jul-22-22 4446

5 CC    1.192.779.468 Maestre Luna Jose Tovia imaestre11@estudiantes.areandina.edu.co3178901792 Feb-17-22  Ago-17-22 512

6 CC    1.065.847.276 Echeverria Aguilar Johan Camilo camiloeche12@gmail.com 3013248846 Feb-17-22  Ago-17-22 512

7 CC    1.065.843.776 Calderon Manjarrez Ivan Camilo ivank10013@gmail.com 3173732556 Feb-17-22 Ago-17-22 512

8 CC 1.026.590.553   Benitez Castillo Kevin Stuart ksbenitezc@unal.edu.co 3184148139 Mar-07-22 Ago-05-22 656

9 CC 1.065.841.357   Molina Dayana Carolina molina2705@hotmail.com 3045235796 Feb-01-22 Oct-31-22 4446

10 CC 1.065.845.897    Noriega Davila Nishel Faisully nishelfaisully@gmail.com 3205118211 Feb-01-22 Oct-31-22 4446

11 CC    1.064.118.744 Galan Rivera Jair galanjair@gmail.com 3168318434 Feb-17-22  Nov-17-22 512

12 CC 1.118.855.821   Suarez Iguaran Ruth Samara rssuarez@uniguagira.edu.co 3188339178 Jun-01-22 Nov-30-22 656

Concepto

No. De 

practicantes          

1

Valor auxilio 

y ARL                                       

2

Valor mensual 

auxilio y ARL           

3= (1 x 2)

Meses de 

práctca                    

4

Valor total del 

auxilio y ARL        

5= (3 x 4)

1. Costo del auxilio de practica   80.000.000$       434.400.000$   

1.1 Auxilio de practicas nuevos 68 $ 1.000.000 68.000.000$      6 408.000.000$   

1.2 Auxilio de practica antiguos 12 $ 1.000.000 12.000.000$      2,2 26.400.000$     

2. Costo de la ARL                  $ 74.900 3.768.300$         22.609.800$     

2.1 Riesgo I nuevos 15 $ 5.300 79.500$            6 477.000$         

2.2 Riesgo V nuevos 53 $ 69.600 3.688.800$        6 22.132.800$     

TOTALES (1 + 2) -  83.768.300$      - 457.009.800$   

2250 de 29 de junio de 2022

29 de junio de 2022
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE JULIO DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: Camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca 
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca 
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela  

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la secretaria general a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
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Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
julio de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 4 al 30 de julio de 2022 
 

• Inducción del aplicativo SICO, SECOP I y SECOP II. 
  

• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 
Dirección Territorial. 
 

• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 
para el cargue a las diferentes plataformas. 
 

• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios.  
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 DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD 

EVIDENCIA 

1 Con el fin de dar 
respuesta a la solicitud 
de Control Interno 
respecto a la 
documentación faltante 
de los contratos: 
517/2017, 842/2016, 
1869/2016, 
1890/2016 y 
1102/2016. Se realizo 
la búsqueda en el 
aplicativo SICO de 
acuerdo con el número 
de contrato y se 
recopilo la información 
de: Contratista, Objeto 
del contrato, el valor 
del contrato y la fecha 
de inicio del contrato.  
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2 Se ejecuta la 

búsqueda en el 
aplicativo SICO para 
cada uno de los 
contratos 
mencionados 
anteriormente en el 
módulo de 
Contratación: 
Ordenes y contratos y 
Liquidación, que la 
documentación 
prevista en la lista 
anexa en la evidencia 
se encontrara 
cargada en el 
aplicativo.  
Finalmente, se realiza 
el resumen en Excel 
de acuerdo con lo 
encontrado para cada 
contrato en los dos 
módulos. 
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3 Se realiza la búsqueda 
en SECOP I para cada 
contrato, con el fin de 
obtener los 
documentos faltantes 
en SICO y poder 
cargarlos a este 
aplicativo. Dado que 
solo se contaba con el 
número de contrato del 
aplicativo SICO, la 
búsqueda fue realizada 
mediante el objeto del 
contrato y su valor lo 
que retardo la 
actividad. 
Una vez encontrado el 
contrato, se busca en 
los Documentos del 
Proceso los faltantes en 
el aplicativo SICO y se 
descargaron.  
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4 Se efectúo la prórroga o 
adición y prorroga a 
algunos de los 
contratos a cargo del 
Ing. Jorge Alonso 
Ortega Rojas, mediante 
SECOP II.  
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  
 
En el mes de julio de 2022, se interactuó con el aplicativo SICO recuperando 
información Contractual y Post Contractual para dar respuesta a la solicitud de Control 
Interno del INVIAS a contratos con documentación faltante la cual consolidad el acto de 
seriedad y cumplimiento de la Entidad con el Contratista y viceversa. 
 
Se observa la utilidad de las prórrogas en los contratos, pues esta da tranquilidad al 
contratista ya que extiende la vigencia del contrato con el fin de dar cumplimiento a la 
ejecución y terminación de la obra. También el proceso de Adición es de vital 
importancia ya que dan al contratista un incremento del valor inicial del contrato, 
debido a la inclusión de nuevas obligaciones, sea por la introducción de nuevas 
actividades o por la ejecución de una mayor cantidad de las pactadas inicialmente.  
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                                     Firmado Originalmente 

 
                                            
 

_____________________________________ 
Firma del Estudiante 

 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 

Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma Aval Tutor de Práctica 
 

JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 

Documento: 76311695 

 
 

Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma Aval del Monitor de Práctica 
 

CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE AGOSTO DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
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Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
agosto de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 1 al 30 de agosto de 2022 
 
• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 
Dirección Territorial. 
 
• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 
para el cargue a las diferentes plataformas. 
 
• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios. 
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 DESCRIPCIÓN DE LA 

ACTIVIDAD 
EVIDENCIA 

1 Se efectuaron flujos de 
aprobación de los 
contratos con 
cooperativas y 
administraciones a 
cargo del Ingeniero 
Jorge Alonso Ortega 
Rojas, mediante 
SECOP II. 

2361/2019, 
2675/2019, 
2396/2019, 
2364/2019, 
2399/2019, 
2402/2019, 
2366/2019, 
2405/2019, 
2666/2019, 
2363/2019, 
2415/2019, 

2365/2019 y 
2360/2019 
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2 De los contratos 
mencionados 
anteriormente, se 
realiza la solicitud de 
aprobación de los 
flujos faltantes para 
la correspondiente 
aprobación de las 
pólizas tanto de 
cumplimiento como 
de responsabilidad 
civil 
extracontractual de 
cada uno. 
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3 De acuerdo con los 
contratos 
anteriormente 
mencionados se 
realiza la respectiva 
búsqueda y cargue de 
documentos faltantes 
al SECOP II, como lo 
son 

• Certificado de 
existencia y 
representación 
legal 

• RUP 
• Certificado 

bancario 
• Orden de inicio 
• RP 2019-2020-

2021-2022 
• Póliza de 

cumplimiento. 
• 30 actas (cada 

uno) 
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4 Se efectúa la minuta 

para la prórroga de 
los contratos 2666-
2019 y 2675-2019. 

Luego de la 
respectiva revisión y 

suscripción, se da 
continuidad con el 
trámite contractual 

en SECOP II. 
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5 Elaboración 

conforme al formato 
del Instituto 

Nacional de Vías de 
la Adición al 

contrato 1008-2022, 
según Certificado de 

Disponibilidad 
Presupuestal No 

106822, y posterior 
tramite contractual 

en el aplicativo 
SECOP II. 
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6 Revisión del formato 
MEPI-MN1-IN-9-FR-

1, con el fin de la 
actualización de 

sueldos y tarifas de 
acuerdo con la 

metodología y plan 
de cargas de trabajo 

y el IPC de Ajuste.  
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7 Se realiza la búsqueda 
en la documentación 
del Ingeniero Jorge 
Alonso Ortega Rojas, 
para dar respuesta al 
memorando circular 
No DEO 63691 con fin 
de dar respuesta a las 
directrices impartidas 
por el Señor Ministro 
de Transporte, 
inherente a reportar 
los sitios críticos sin 
resolver originados 
por la ola invernal del 
año 2010 en las vías a 
cargo de la Territorial 
Cauca. 

 

 
 
  

8 Revisión de la 
minuta y 
documentos afines 
para la Adición y 
Prórroga del 
contrato 2365-2019, 
según Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal No 
220022, y respectivo 
tramite contractual 
en el aplicativo 
SECOP II. 
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9 Recopilación de los 

documentos para la 
elaboración de 
memorando de 
solicitud de los 
Registros 
Presupuestales para el 
contrato 1008-2022 a 
través del Sistema del 
Monto Agotable y el 
contrato 2365-2019 
de la cooperativa El 
Jardín. 
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10 Elaboración del 

memorando para la 
solicitud del Registro 
Presupuestal en el 
aplicativo SICOR del 
Invias, para el 
contrato 1008-2022 a 
través del Sistema del 
Monto Agotable y el 
contrato 2365-2019 
de la cooperativa El 

Jardín. 
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11 Revisión de la 
documentación para 
la Adición y Prórroga 
de los contratos 
2361-2019, 2415-
2019 y 2363-2019 
con el fin de dar 
continuidad con el 
trámite contractual 
en SECOP II. 
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  
 
En el mes de agosto de 2022, se realiza la revisión de la minuta y documentos afines 
para la Adición y Prórroga de los contratos mencionados con anterioridad a cargo de la 
Territorial Cauca, según el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y posteriormente 
se hace el respectivo tramite contractual en el aplicativo SECOP II. También, se 
interactuó en el SECOP II cargando información Contractual y Post Contractual de los 
trece (13) contratos para consolidar el cumplimiento de los contratos y su ejecución 
correcta. 
 
También se elaboran memorandos para la solicitud del Registro Presupuestal en el 
aplicativo SICOR del Invias, con el fin de dar continuidad a la actualización de pólizas de 
los contratos y el proceso con el cual se consolida del acto de seriedad y cumplimiento 
del contratista con la entidad y viceversa.  
 
Por otra parte, se apoya en la supervisión y revisión del formato MEPI-MN1-IN-9-FR-1, 
con el fin de actualizar los sueldos y tarifas de acuerdo con la metodología y plan de 
cargas de trabajo y el IPC de Ajuste del DANE.  
 
Igualmente, para dar respuesta al memorando circular No DEO 63691 inherente a reportar los 
sitios críticos sin resolver originados por la ola invernal del año 2010 en las vías a cargo de la 
Territorial Cauca, se realiza la búsqueda en la documentación del Ingeniero Jorge Alonso Ortega 
Rojas. 
 
Se evidencia la importancia de los flujos de aprobación debido a que son utilizados para 
garantizar la trazabilidad en los contratos, es decir, son necesarios para el control de 
las firmas de las personas a cargo (abogados, director territorial) ya sea para iniciar un 
contrato o para su prórroga, etc. Así como la utilidad de las prórrogas en los contratos, 
pues esta da tranquilidad al contratista ya que extiende la vigencia del contrato con el 
fin de dar cumplimiento a la ejecución y terminación de la obra. También el proceso de 
Adición es de vital importancia ya que dan al contratista un incremento del valor inicial 
del contrato, debido a la inclusión de nuevas obligaciones, sea por la introducción de 
nuevas actividades o por la ejecución de una mayor cantidad de las pactadas 
inicialmente.  
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  Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma del Estudiante 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 

Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma Aval Tutor de Práctica 
JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 

Documento: 76311695 

 
 

Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma Aval del Monitor de Práctica 
CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
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Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
septiembre de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 26 de agosto al 25 de septiembre de 2022 
 
• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 

Dirección Territorial. 
 
• Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las 

actividades de obra de los contratos a cargo de la Dirección Territorial 
(Incluye visitas de campo). 
 

• Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de 
los contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los 
contratos de Mantenimiento Rutinario. 
 

• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 
para el cargue a las diferentes plataformas. 
 

• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios. 

 
• Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente 

a la ejecución de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial. 
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 DESCRIPCIÓN DE LA 

ACTIVIDAD 
EVIDENCIA 

1 Se efectuaron los flujos 
de aprobación de las 
pólizas actualizadas de 
acuerdo con la minuta 
de adición y prorroga 
después de la previa 
revisión jurídica de los 
contratos de las 
cooperativas y 
administraciones a 
cargo del Ingeniero 
Jorge Alonso Ortega 
Rojas, mediante 
SECOP II. 

2666-2019,  
2361-2019, 
2415-2019,  
2360-2019,  
2365-2019,  
2363-2019,  
2675-2019,  

2405-2019 y  
1008-2022.  
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2 Se efectúa la revisión 
de los documentos 
para la adición y 
prórroga del 
contrato 2411-2019 
cooperativa siglo 
XXI, 2359-2019 
cooperativa 
paramillos, 2670-
2019 
Administración vial 
grupo 1, 2355-2019 
cooperativa Brisas 
del sur y 2376-2019 
La ventana del sur. 
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3 Se tuvo interacción 

con el informe 
mensual de 
interventoría del 
contratista 
Consorcio 
Transversal del 
Libertador contrato 
No. 1758-2020 y del 
Consorcio Icayeco – 
189 con el informe 
semanal N°60 
ANILLO DE MACIZO 
contrato No. 1001-
2021, el Informe 
semanal N°14 del 
CORREDOR DE 
PALETARA contrato 
No. 1006-2021, el 
informe semanal 
N°15 del CORREDOR 
DE PALETARA 
contrato No. 1006-
2021 y el Informe 
semanal N°16 
CORREDOR DE 
PALETARA contrato 
No. 1006-2021, en 
los cual se observa el 
avance y 
seguimiento 
respectivo al objeto 
contrato de obra. 
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4 Se realizo el 

memorando para la 
renovación del 
contrato de 
comodato 1008 de 
2017 entre el 
municipio de 
Popayán y el INVIAS 
Territorial Cauca. 
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5 Se efectúa la revisión 

de los soportes, 
valores y suma de 
transportes aéreos, 
comunicaciones, 
protocolo de 
bioseguridad, 
consumibles de 
oficina, etc. Y de las 
operaciones 
(multiplicaciones y 
sumas) en el acta de 
costos No. 17 del 
contrato No. 1807-
2020 y el acta de 
costos No. 14 
CONSORCIO 
ICAYECO, módulo 1: 
Anillo del Macizo-
Contrato 1001-2021. 
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6 Se efectuó el 

seguimiento a los 
contratos respecto a 
las adiciones y 
prórrogas que 
tuvieran para 
reportar dicha 
información a los 
organismos de 
control, y a las 
entidades tales como 
el Ministerio de 
Educación. 
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7 Se realiza la revisión 
de los soportes, 
valores y suma de 
transportes aéreos, 
comunicaciones, 
protocolo de 
bioseguridad, 
consumibles de 
oficina, etc. Y de las 
operaciones 
(multiplicaciones y 
sumas) en el acta de 
costos No. 32 del 
contrato No. 2727-
2019 y el acta de 
costos No. 32 del 
contrato No. 2670-
2019. 
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8 Se realizó la 
búsqueda en el 
aplicativo SICO de 
acuerdo con el 
número de contrato 
y se efectúo el 
chequeo de acuerdo 
con la lista de 
documentos que 
debe llevar cada 
contrato tanto en la 
plataforma SICO 
como en el SECOP II. 

 

9 Se ejecutó el cargue de 
las Actas de Obra 
mensuales de los 
contratos para las 
Administraciones 
viales y Cooperativas a 
cargo del Ingeniero 
Jorge Alonso Ortega 
Rojas, tanto en el 
SECOP II como en el 
aplicativo SICO, con el 
fin de actualizar la 
documentación de 
cada contrato en las 
plataformas. 
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10 Se realizó el cargue 
de documentos 
contractuales y 
poscontractuales de 
dos contratos 1008-
2022 y 2086-2021 
tanto al aplicativo 
SICO, como a la 
plataforma SECOP II, 
con el fin de actualizar 
la documentación de 
cada contrato en las 
plataformas. 
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11 Se actualizó en el 
aplicativo SICO las 
pólizas de los 
contratos 1008-
2022 y 2086-2021, 
así como de las 
administraciones 
viales y cooperativas 
y/o consorcios de las 
AMV3 y AMV5 de 
acuerdo con las 
adiciones y 
prorrogas que se les 
realizaron. También 
se efectuó la 
modificación de los 
contratos en el 
módulo de Ordenes y 
contratos del 
aplicativo SICO, 
adicionando la 
información de las 
adiciones y 
prorrogas 
respectivas.  
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12 Interacción con los 
informes semanales 
de supervisión de 
contratos de 
interventoría en la 
plataforma CIFRA, 
donde se evidencia 
el avance de la obra 
con relación al 
objeto del contrato.  

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 19 de 27 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 20 de 27 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 21 de 27 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 22 de 27 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

13 Visita a campo en la 
vía Popayán – Inzá -
Guadualejo - Puerto 
Valencia- La Plata, en 
la cual se pudo 
conocer dicha vía, las 
obras que se 
encuentran en 
ejecución y tener 
conocimiento de las 
tres (3) variantes 
que se proyectaran 
en dicho corredor 
vial, con las cuales se 
busca el 
mejoramiento 
técnico y social del 
sector.    
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  
 
En el mes de septiembre de 2022, se realiza la revisión de las minutas y documentos 
afines para la Adición y Prórroga de los contratos mencionados con anterioridad a cargo 
de la Territorial Cauca, según el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, para 
posteriormente hacer el respectivo tramite contractual en la plataforma del SECOP II.  
 
También, se interactuó en el SECOP II cargando información Contractual y Post 
Contractual de los contratos con la finalidad de actualizar el proceso de contratación a 
cargo de la Territorial Cauca, consolidando el cumplimiento de los contratos y su 
correcta ejecución. 
 
De igual manera, mediante la contextualización y conocimiento del Manual de 
Interventoría de Obras Publicas 2022, al igual que de los formatos de cada una de las 
gestiones, ya sea técnica, ambiental, social, predial y sostenibilidad, que es 
indispensable para todo aquello relacionado con revisión, actas de pago y demás de los 
contratos de interventoría del Instituto Nacional de Vías, desde la territorial Cauca. 
Tantos los aspectos constructivos, técnicos y administrativos son muy importante en 
las obras civiles llevadas a cabo, por lo que se requiere de una buena planeación y 
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ejecución de la obra al igual que de un buen diligenciamiento de los documentos 
correspondientes a las actas de interventoría y una pronta respuesta y revisión de estos 
para solucionar y concretar todo de forma rápida y oportuna.  
 
Las actas de costos mensuales y los informes de interventoría mensuales  de cada uno 
de los proyectos o programas a cargo de la Dirección Territorial Cauca son documentos 
muy importantes que se deben diligenciar de manera adecuada y requieren de una 
revisión meticulosa por parte de los supervisores asignados por el Invias, para que los 
procesos de pago se den de manera adecuada y sin problema alguno, cada uno de los 
documentos aquí adjuntos requieren de una recopilación de todo el trabajo adelantado 
con el objeto del contrato. 
 
Se evidencia la importancia de hacer el seguimiento a los contratos concerniente a las 
adiciones y prórrogas debido a los requerimientos y obligaciones que se tienen ante los 
organismos de control (Contraloría), y a las entidades tales como el Ministerio de 
Educación debido al cobro de porcentaje de lo que facturan los contratistas (0.03%) el 
cual se ve reflejado en las de estampillas para las Universidades. 
 
Igualmente, resaltar la importancia de la actualización de las plataformas que se 
manejan internamente como lo es el SICO y el SECOP II, para realizar el seguimiento de 
los contratos que se encuentran a cargo de la Territorial Cauca, logrando así, el control 
de las etapas contractuales de estos mediante el cargue de los documentos pertinentes 
en cada contrato y etapa de este mismo. 
 
Por otra parte, la interacción con los informes semanales de supervisión de contratos 
de interventoría en la plataforma CIFRA, enriquece mi conocimiento en la ejecución y 
manejo que se debe tener en obra, conociendo los avances y seguimiento respecto al 
objeto contrato de obra, verificando de este modo el desarrollo del proyecto semana a 
semana. 
 
Finalmente, se evidencia la importancia de los flujos de aprobación debido que estos 
son utilizados para garantizar la trazabilidad en los contratos, es decir, son necesarios 
para el control de las firmas de las personas a cargo (abogados, director territorial) ya 
sea para iniciar un contrato o para su prórroga, etc. Así como la utilidad de las prórrogas 
en los contratos, pues esta da tranquilidad al contratista ya que extiende la vigencia del 
contrato con el fin de dar cumplimiento a la ejecución y terminación de la obra. También 
el proceso de Adición es de vital importancia ya que dan al contratista un incremento 
del valor inicial del contrato, debido a la inclusión de nuevas obligaciones, sea por la 
introducción de nuevas actividades o por la ejecución de una mayor cantidad de las 
pactadas inicialmente.  
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                                     Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma del Estudiante 

 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 
 

 
Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma Aval Tutor de Práctica 

 
JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 

Documento: 76311695 

 
Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma Aval del Monitor de Práctica 

 
CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE OCTUBRE DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
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practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
 
Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
octubre de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 26 de septiembre al 25 de octubre de 2022 
 
• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 

Dirección Territorial. 
 
• Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las 

actividades de obra de los contratos a cargo de la Dirección Territorial 
(Incluye visitas de campo). 
 

• Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de 
los contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los 
contratos de Mantenimiento Rutinario. 
 

• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 
para el cargue a las diferentes plataformas. 
 

• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios. 
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 DESCRIPCIÓN DE LA 

ACTIVIDAD 
EVIDENCIA 

1 Se apoyó en la 
gestión de 
documentos de la 
invitación pública la 
cual ordenó la 
apertura del proceso 
de contratación en la 
plataforma SECOP II 
de mínima cuantía 
No. IP-DT-CAU-005-
2022. 
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2 Se efectúa la revisión 
de los soportes, 
valores y suma de 
transportes aéreos, 
comunicaciones, 
protocolo de 
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bioseguridad, 
consumibles de 
oficina, etc. Y de las 
operaciones 
(multiplicaciones y 
sumas) en el acta de 
e costos N°15- 
agosto 2022 - 
Contrato 990 de 
2021 consorcio 
ICAYECO 189, así 
como en las actas de 
cobro de 
interventoría del 
CONSORCIO DICO-
FANDIÑO que se 
relacionan a 
continuación:  Acta 
No. 1 del 1° al 28 de 
febrero de 2022, 
Acta No. 2 del 1° al 
31 de marzo de 
2022, Acta No. 3 del 
1° al 30 de abril de 
2022, Acta No. 4 del 
1° al 31 de mayo de 
2022, Acta No. 5 del 
1° al 30 de junio de 
2022, el acta No. 18 
contrato No. 1758 de 
2020, el acta de 
costos No.19 - 
septiembre del 2022 
del contrato de 
interventoría No. 
1807-2020, el acta 
de costos No. 1 de 
junio contrato 001-
2021, el acta de 
costos No.16, 
periodo 1 al 30 de 
septiembre de 2022. 
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Contrato de 
interventoría No. 
990-2021, el acta de 
costos No.19 -
septiembre del 2022 
del contrato de 
interventoría No. 
1807-2020 
 
 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 7 de 28 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 8 de 28 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 9 de 28 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 

 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 10 de 28 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 
 

3 Creación de los 
memorandos para 
alcaldes con 
proyectos del 
programa Colombia 
Rural – Nacional, con 
el fin de que realicen 
las gestiones 
administrativas 
pertinentes a los 
decretos de cada 
programa a su cargo 
para la 
incorporación de los 
recursos en el 
convenio. 
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4 Salida con comisión 
de la AMV3 y el 
ingeniero Jorge 
Alonso Ortega Rojas, 
con el fin de dar 
seguimiento de los 
compromisos 
pactados con la 
comunidad en 
consulta previa en el 
Resguardo La 
Gaitana. 
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5 Ajuste del FORMATO 
ACONTR-FR-36 
ACTA RESPUESTAS 
OBSERVACIONES 
PROYECTO PLIEGOS, 
para dar respuestas 
a las observaciones 
del proceso de 
mínima cuantía No. 
IP-DT-CAU-005-
2022.  
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6 Ajuste al Formato 
AVISO NO 
LIMITACIÓN A 
MIPYMES para el 
proceso de 
invitación publica 
No. IP-DT-CAU-005-
2022.  

 
 
 
 
 
 

7 Transcripción del 
formato para 
solicitud de adición 
al PAA del proceso 
respaldado con el 
CDP No. 247222, 
PARA EL PROCESO 
MEJORAMIENTO Y 
MANTENIMIENTO 
DE LA VÍA 25CC04 
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POPAYÁN - EL 
ROSARIO. 

 
 
 
 

8 Se apoyó en el 
cargue de 
documentos en las 
plataformas SECOP 
II y SICO del proceso 
de selección 
abreviada No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022 para 
“MEJORAMIENTO 
MANTENIMIENTO 
DE LA VÍA 25CC04 
POPAYÁN - EL 
ROSARIO 
PR01+0500 A 
PR27+0870, EN EL 
DEPARTAMENTO 
DEL CAUCA”. 
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9 Ajuste de la 

información en el 
formato ACONTR-
FR-23, para el 
informe de 
evaluación del 
proceso IP-DT-CAU-
005-2022. 
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10 Llenado con la 
información 
pertinente que 
requieren los 
formatos en Excel 
para la Evaluación 
Técnica y Financiera  
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del proceso IP-DT-
CAU-005-2022. 

11 Se trabajó con el 
cuadro de contratos 
(2013-2022) del 
pago de estampilla, 
el cual fue un 
requerimiento por 
parte de la 
Subdirección 
financiera para tener 
una relación de los 
pagos y que estos 
concuerden con los 
relacionados 
anteriormente por 
parte de la 
Territorial. 
Información 
obtenida del 
aplicativo SCIO y de 
la búsqueda en la 
plataforma del 
SECOP II del número 
del contrato.  
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12 Cargue del 
documento otro si 
del contrato 1287-
2022, en la 
plataforma SECOP II 
como una 
modificación del 
contrato, cuyo 
propósito es dar a 
conocer que la 
proponente no 
factura IVA por 
pertenecer al 
régimen 
simplificado y SICO 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 22 de 28 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 
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13 Cargue de la 
información 
pertinente en el 
formato ACONTR-
FR-27, 
correspondiente al 
Informe Respuesta 
Observaciones Al 
Informe De 
Evaluación de la 
Invitación Publica 
con No.  IP-DT-CAU-
005-2022. 
 

 
 
 
 
 
 

14 Se ejecutó el cargue de 
las Actas de Obra 
mensuales de los 
contratos para las 
Administraciones 
viales y Cooperativas a 
cargo del Ingeniero 
Jorge Alonso Ortega 
Rojas, tanto en el 
SECOP II como en el 
aplicativo SICO, con el 
fin de actualizar la 
documentación de 
cada contrato en las 
plataformas. 
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  

 
En el mes de octubre de 2022, se interactuó en la plataforma SECOP II y SICO cargando 
información Contractual y Pre Contractual de contratos para consolidar el acto de 
seriedad y cumplimiento de la Entidad con el Contratista y viceversa. También, se 
realiza la creación de procesos de mínima y menor cuantía con el fin de atender las 
emergencias que se presentan por la ola invernal y dar mantenimiento y transitabilidad 
a las vías adscritas a la red nacional del INVIAS Territorial Cauca. 
 
También, se interactuó en el SECOP II cargando información Contractual y Post 
Contractual de los contratos con la finalidad de actualizar el proceso de contratación a 
cargo de la Territorial Cauca, consolidando el cumplimiento de los contratos y su 
correcta ejecución. 
 
De igual manera, mediante la contextualización y conocimiento del Manual de 
Interventoría de Obras Publicas 2022, al igual que de los formatos de cada una de las 
gestiones, ya sea técnica, ambiental, social, predial y sostenibilidad, que es 
indispensable para todo aquello relacionado con revisión, actas de pago y demás de los 
contratos de interventoría del Instituto Nacional de Vías, desde la territorial Cauca. 
Tantos los aspectos constructivos, técnicos y administrativos son muy importante en 
las obras civiles llevadas a cabo, por lo que se requiere de una buena planeación y 
ejecución de la obra al igual que de un buen diligenciamiento de los documentos 
correspondientes a las actas de interventoría y una pronta respuesta y revisión de estos 
para solucionar y concretar todo de forma rápida y oportuna.  
 
Las actas de costos mensuales y los informes de interventoría mensuales  de cada uno 
de los proyectos o programas a cargo de la Dirección Territorial Cauca son documentos 
muy importantes que se deben diligenciar de manera adecuada y requieren de una 
revisión meticulosa por parte de los supervisores asignados por el Invias, para que los 
procesos de pago se den de manera adecuada y sin problema alguno, cada uno de los 
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documentos aquí adjuntos requieren de una recopilación de todo el trabajo adelantado 
con el objeto del contrato. 
 
Se evidencia la importancia de hacer el seguimiento a los contratos concerniente a las 
adiciones y prórrogas debido a los requerimientos por la Subdirección Financiera y 
obligaciones que se tienen ante los organismos de control (Contraloría), y a las 
entidades tales como el Ministerio de Educación debido al cobro de porcentaje de lo que 
facturan los contratistas (0.03%) el cual se ve reflejado en el pago de las de estampillas 
para las Universidades y de acuerdo a la ordenanza 075 del 2008 por medio de la cual 
se ordena el uso de la estampilla ‘’Universidad del Cauca 180 años’’. 
 
Igualmente, resaltar la importancia de la actualización de las plataformas que se 
manejan internamente como lo es el SICO y el SECOP II, para realizar el seguimiento de 
los contratos que se encuentran a cargo de la Territorial Cauca, logrando así, el control 
de las etapas contractuales de estos mediante el cargue de los documentos pertinentes 
en cada contrato y etapa de este mismo. 
 
 
 
 
                                                               Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma del Estudiante 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 
 

 
             Firmado Originalmente 

________________________________________________ 
Firma Aval Tutor de Práctica 

JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 
Documento: 76311695 

 
Firmado Originalmente 

_______________________________________________ 
Firma Aval del Monitor de Práctica 

CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 

 
 
 
             Firmado Originalmente 
Vo. Bo. Ing. JORGE ALONSO ORTEGA ROJAS 
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE NOVIEMBRE DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 
 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
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De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
 
Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
noviembre de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 26 de octubre al 25 de noviembre de 2022 
 
• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 

Dirección Territorial. 
 
• Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las 

actividades de obra de los contratos a cargo de la Dirección Territorial 
(Incluye visitas de campo). 
 

• Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de 
los contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los 
contratos de Mantenimiento Rutinario. 
 

• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 
para el cargue a las diferentes plataformas. 
 

• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios. 
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 DESCRIPCIÓN DE 

LA ACTIVIDAD 
EVIDENCIA 

1 Se apoyó en la 
gestión de 
documentos de la 
Selección 
Abreviada de 
Menor Cuantía la 
cual ordenó la 
apertura del 
proceso de 
contratación en la 
plataforma SECOP 
II con No. SA-MC-
DT-CAU-003-
2022. 
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2 Se efectúa la 

revisión de los 
soportes, valores y 
suma de 
transportes 
aéreos, 
comunicaciones, 
protocolo de 
bioseguridad, 
consumibles de 
oficina, etc. Y de las 
operaciones 
(multiplicaciones y 
sumas) en el acta 
de e costos N°20- 
octubre 2022 – 
Contrato de 
interventoría No. 
1870 de 2022 
Consorcio 
INTERVIAL SUR, 
así como en las 
actas de costos del 
CONTRATO 
OBRAS POR 
IMPUESTOS No. 
001-2021 que se 
relacionan a 
continuación:  Acta 
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No. 2 del mes de 
julio de 2022 y el 
Acta No.  Del mes 
de agosto de 2022. 
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3 Creación del 

memorando No. 
DT-CAU 86146 con 
solicitud de 
expedición del 
Registro 
Presupuestal del 
contrato No. 1432-
2022, con el fin de 
atender las 
emergencias que 
presentan en las 
vías a cargo de la 
DT-CAUCA 
ocasionadas por la 
ola invernal.   
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4 Creación del 
memorando DT-
CAU 86160 que 
tiene como fin la 
solicitud de 
acompañamiento 
en el sorteo del 
proceso No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022 a la oficina de 
control interno. 

 
5 Alimentación del 

aplicativo SICO con 
documentos del 
contrato No. 1504-
2021 con el fin de 
realizar su 
respectiva 
liquidación. 
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6 Alimentación del 
cuadro de los 
Proveedores 
Interesados en 
orden de 
suscripción del 
proceso de 
Selección 
Abreviada No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022. 

 
7 Actualización de la 

revisión del 
contrato No. 1643-
2021 en el 
aplicativo CIFRA. 
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8 Se trabajó con el 
cuadro de 
contratos (2013-
2022) del pago de 
estampilla, el cual 
fue un 
requerimiento por 
parte de la 
Subdirección 
financiera para 
tener una relación 
de los pagos y que 
estos concuerden 
con los 
relacionados 
anteriormente por 
parte de la 
Territorial. 
Información 
obtenida del 
aplicativo SCIO y 
de la búsqueda en 
la plataforma del 
SECOP II del 
número del 
contrato.  
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9 Llenado del 
formato ACONTR-
FR-36 el cual da 
respuesta a las 
observaciones al 
pliego de 
condiciones del 
proceso SA-MC-
DT-CAU-003-
2022. 
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10 Actualización de 
los oferentes 
inscritos al 
proceso No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022, según la 
fecha y hora de 
inscripción en la 
plataforma del 
SECOP II.  

 
…  … …  
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11 Salida con 

comisión según 
Resolución 092 del 
31 de octubre de 
2022, para el 
seguimiento de 
acuerdos mediante 
consulta previa 
Resguardo La 
Gaitana y 
Resguardo Santa 
Rosa. 
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12 Acompañamiento 

a la Audiencia del 
Sorteo al proceso 
de Selección 
Abreviada de 
Menor Cuantía, 
para seleccionar 
los 10 posibles 
oferentes del 
proceso SA-MC-
DT-CAU-003-
2022, 
programadas el día 
10 de noviembre 
de 2022 a las 04:00 
pm, según 
programación 
publicada en el 
aplicativo SECOP 
II, 
acompañamiento y 
seguimiento 
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realizados por la 
Oficina de Control 
Interno a cargo del 
funcionario 
Fernando Antonio 
Corrales. 

 
13 Consolidación de 

los documentos 
solicitados para 
trámite de 
adicional de las 
Administraciones 
Viales a cargo de la 
DT-CAU y 
cooperativas a 
cargo de cada 
administración, 
para enviar a la 
subdirección de 
presupuesto.  
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14 Llenado con la 
información que 
requiere la minuta 
de adición del 
contrato de Monto 
Agotable No. 1008-
2022, con el fin de 
atender 
oportunamente las 
emergencias que 
se presentan en las 
vías a cargo de la 
DT-CAU por la ola 
invernal que 
atraviesa el País.    

 
15 Actualización del 

INFORME 
RENDICION 
CUENTAS 
PROYECTOS de la 
DIRECCIÓN 
TERRITORIAL 
CAUCA, con el fin 
de atender el 
Informe de Gestión 
del año 2022 del 
Ministerio de 
Transporte.  
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16 Llenado del 
formato ACONTR-
FR-36 el cual da 
respuesta a las 
observaciones al 
pliego de 
condiciones 
Definitivo del 
proceso SA-MC-
DT-CAU-003-
2022. 

 
17 Cargue de datos de 

los contratos de la 
DT-CAU 
correspondiente al 
pago de Estampilla 
en los años 2013 a 
2022. 
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18 Llenado con la 

información 
pertinente que 
requieren los 
formatos en Excel 
para la Evaluación 
Técnica y 
Financiera del 
proceso SA-MC-
DT-CAU-003-
2022. 
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19 Apertura de sobres 

del proceso SA-
MC-DT-CAU-003-
2022 en SECOP II y 
se publicó la lista 
de oferentes del 
respectivo proceso 
de Selección 
Abreviada de 
Menor Cuantía. 
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20 Descargué de las 
ofertas de los 
oferentes del 
proceso No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022 en el SECOP 
II para dar 
continuidad con a 
la respectiva 
evaluación al 
proceso de 
Selección 
Abreviada de 
Menor Cuantía. 

 
 

21 Salida con 
comisión según 
Resolución 103 del 
17 de noviembre 
de 2022 de la DT-
CAUCA, dando 
cumplimiento al 
objeto de la 
resolución en 
mención “VISITAS 
DE SUPERVISIÓN 
Y SEGUIMIENTO 
CONTRATO 1643-
2021 
"INTERVENTORÍA 
TÉCNICA, 
ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y 
AMBIENTAL PARA 
EL 
MANTENIMIENTO 
Y MEJORAMIENTO 
DE VÍAS 
TERCIARIAS DEL 
PROGRAMA 
"COLOMBIA 
RURAL"EN LOS 
MUNICIPIOS DEL 
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DEPARTAMENTO 
DE CAUCA GRUPO 
DEPARTAMENTO 
DE CAUCA GRUPO 
2". 
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22 Actualización y 
llenado de la 
información 
pertinente al 
INFORME DE 
EVALUACIÓN DE 
LAS SELECCIÓN 
ABREVIADA DE 
MENOR CUANTÍA 
del proceso No. SA-
MC-DT-CAU-003-
2022. 
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  

 
En el mes de noviembre de 2022, se interactuó en la plataforma SECOP II y SICO 
cargando información Contractual y Pre Contractual de contratos para consolidar el 
acto de seriedad y cumplimiento de la Entidad con el Contratista y viceversa. También, 
se realiza la creación de procesos de mínima y menor cuantía con el fin de atender las 
emergencias que se presentan por la ola invernal y dar mantenimiento y transitabilidad 
a las vías adscritas a la red nacional del INVIAS Territorial Cauca. 
 
Por otra parte, se interactuó con el aplicativo SICO cargando información Contractual y 
Post Contractual de los contratos con la finalidad de actualizar el proceso de 
contratación a cargo de la Territorial Cauca, consolidando el cumplimiento de los 
contratos y su correcta ejecución. También se elaboran memorandos para la solicitud 
del Registro Presupuestal en el aplicativo SICOR del Invias, con el fin de dar continuidad 
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a la actualización de pólizas de los contratos y el proceso con el cual se consolida del 
acto de formalidad y acatamiento del contratista con la entidad y viceversa. 
 
De igual manera, mediante la contextualización y conocimiento del Manual de 
Interventoría de Obras Publicas 2022, al igual que de los formatos de cada una de las 
gestiones, ya sea técnica, ambiental, social, predial y sostenibilidad, que es 
indispensable para todo aquello relacionado con revisión, actas de pago y demás de los 
contratos de interventoría del Instituto Nacional de Vías, desde la territorial Cauca. 
Tantos los aspectos constructivos, técnicos y administrativos son muy importante en 
las obras civiles llevadas a cabo, por lo que se requiere de una buena planeación y 
ejecución de la obra al igual que de un buen diligenciamiento de los documentos 
correspondientes a las actas de interventoría y una pronta respuesta y revisión de estos 
para solucionar y concretar todo de forma rápida y oportuna.  
 
Las actas de costos mensuales y los informes de interventoría mensuales  de cada uno 
de los proyectos o programas a cargo de la Dirección Territorial Cauca son documentos 
muy importantes que se deben diligenciar de manera adecuada y requieren de una 
revisión meticulosa por parte de los supervisores asignados por el Invias, para que los 
procesos de pago se den de manera adecuada y sin problema alguno, cada uno de los 
documentos aquí adjuntos requieren de una recopilación de todo el trabajo adelantado 
con el objeto del contrato. 
 
Se evidencia la importancia de hacer el seguimiento a los contratos concerniente a las 
adiciones y prórrogas debido a los requerimientos por la Subdirección Financiera y 
obligaciones que se tienen ante los organismos de control (Contraloría), y a las 
entidades tales como el Ministerio de Educación debido al cobro de porcentaje de lo que 
facturan los contratistas (0.03%) el cual se ve reflejado en el pago de las de estampillas 
para las Universidades y de acuerdo a la ordenanza 075 del 2008 por medio de la cual 
se ordena el uso de la estampilla ‘’Universidad del Cauca 180 años’’. 
 
Igualmente, resaltar la importancia de la actualización de las plataformas que se 
manejan internamente como lo es el SICO y el SECOP II, para realizar el seguimiento de 
los contratos que se encuentran a cargo de la Territorial Cauca, logrando así, el control 
de las etapas contractuales de estos mediante el cargue de los documentos pertinentes 
en cada contrato y etapa de este mismo. 
 
Por otra parte, la interacción con los informes semanales de supervisión de contratos 
de interventoría en la plataforma CIFRA, enriquece mi conocimiento en la ejecución y 
manejo que se debe tener en obra, conociendo los avances y seguimiento respecto al 
objeto contrato de obra, verificando de este modo el desarrollo del proyecto semana a 
semana. 
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Finalmente, se evidencia la importancia de las adiciones a los contratos debido que 
estas son utilizados para garantizar la trazabilidad en los contratos, dado que el proceso 
de Adición es de vital importancia ya que dan al contratista un incremento del valor 
inicial del contrato, debido a la inclusión de nuevas obligaciones, sea por la introducción 
de nuevas actividades o por la ejecución de una mayor cantidad de las pactadas 
inicialmente. 
 
 

          Firmado Originalmente 
_____________________________________ 

Firma del Estudiante 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 
 

 
Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma Aval Tutor de Práctica 

JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 
Documento: 76311695 

 
Firmado Originalmente 

_____________________________________ 
Firma Aval del Monitor de Práctica 

CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 
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INFORME DE PRÁCTICA MES DE DICIEMBRE DE 2022 
 

➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 

1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
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practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
 
Dando cumplimiento al artículo 8 ítem 3 de la Resolución 2250 de 2022, “Plan de 
práctica: Es un documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio 
de la práctica laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, 
conforme a las actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de 
práctica, el monitoreo en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el 
practicante presentará un informe mensual de las actividades y avances desarrollados 
donde se verificará el cumplimiento del plan de practica establecido al inicio del 
proceso. 
 
 

2. OBJETIVO: 
 
Identificar las actividades realizadas como practicante vinculado al Instituto Nacional 
de Vías en cumplimiento de lo establecido en el PLAN DE PRACTICA durante el mes de 
noviembre de 2022. 
 
 

3. ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
PERIODO: Del 26 de noviembre al 15 de diciembre de 2022 
 
• Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 

Dirección Territorial. 
 
• Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las 

actividades de obra de los contratos a cargo de la Dirección Territorial 
(Incluye visitas de campo). 

 
• Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 

para el cargue a las diferentes plataformas. 
 

• Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 
documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 
SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 
y/o documentos contractuales necesarios. 

 

 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 3 de 17 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe de Actividades y Gestión 

 

 
 

 DESCRIPCIÓN 
DE LA 

ACTIVIDAD 

EVIDENCIA 

1 Salida con 
comisión según 
Resolución 107 
del 22 de 
noviembre de 
2022 de la DT-
CAUCA, dando 
cumplimiento al 
objeto de la 
resolución en 
mención: Visitas 
De Supervisión Y 
Seguimiento 
Contrato 1758-
2020 
"Mejoramiento Y 
Mantenimiento, 
Gestión Predial, 
Social Y 
Ambiental 
Sostenible De La 
Carretera 
Transversal Del 
Libertador, 
Popayán - Tutoró 
- Inzá - La Plata 
En Los 
Departamentos 
Del Cauca Y 
Huila, En Marco 
Del Programa De 
Obra Pública 
"Concluir Y 
Concluir Para La 
Reactivación De 
Las Regiones" 
Modulo 1. 
Asistencia 
Reuniones De 
Seguimiento 
Consulta Previa 
Resguardos La 
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Gaitana Y Santa 
Rosa. 
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2 Alimentación del 

aplicativo SICO 
con documentos 
del contrato No. 
1432-2022 con el 
fin de llevar el 
archivo de 
documentos 
contractuales y 
precontractuales 
del proceso. 
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3 Actualización de 
información para 
dar comunicado 
al proceso de 
Selección 
Abreviada de 
Mínima Cuantía 
No. SA-MC-DT-
CAU-003-2022. 
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4 Actualización de 
datos en la 
matriz de 
elegibilidad de la 
Selección 
Abreviada de 
Mínima Cuantía 
No. SA-MC-DT-
CAU-003-2022. 
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5 Publicación en el 
SECOP II del 
informe 
respuesta 
observaciones al 
informe 
preliminar de 
evaluación, el 
informe final 
evaluación, y las 
matrices de 
evaluación del 
proceso No. SA-
MC-DT-CAU-
003-2022 

 

 
6 Actualización de 

datos en la 
Resolución de 
Adjudicación de 
la Selección 
Abreviada No. 
SA-MC-DT-CAU-
003-2022. 
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7 Actualización de 
datos en el 
formato 
ACONTR-FR-31 
Acta De Reunión 
de 
Establecimiento 
de Orden de 
Elegibilidad de 
las Propuestas, 
Asignación de 
Puntaje d 
Instalación de las 
Audiencia de la 
Selección 
Abreviada No. 
SA-MC-DT-CAU-
003-2022. 
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8 Actualización del 
formato para el 
cambio de 
Estado en el 
aplicativo SICO, 
para los contratos 
del archivo 
adjunto. 
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9 Revisión de 
datos en las 
minutas de las 
cooperativas de 
trabajo asociado 
de 
mantenimiento 
rutinario de las 
administraciones 
viales del grupo 3 
y grupo 5.  
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4. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  

 
En el mes de diciembre de 2022, se interactuó en la plataforma SECOP II y SICO 
cargando información Contractual y Pre Contractual de contratos para consolidar el 
acto de seriedad y cumplimiento de la Entidad con el Contratista y viceversa. También, 
se realiza la creación de procesos de mínima y menor cuantía con el fin de atender las 
emergencias que se presentan por la ola invernal y dar mantenimiento y transitabilidad 
a las vías adscritas a la red nacional del INVIAS Territorial Cauca. 
 
Por otra parte, se interactuó con el aplicativo SICO cargando información Contractual y 
precontractual de los contratos con la finalidad de actualizar el proceso de contratación 
a cargo de la Territorial Cauca, consolidando el cumplimiento de los contratos y su 
correcta ejecución.  
 
Cabe resaltar la importancia de la actualización de las plataformas que se manejan 
internamente como lo es el SICO y el SECOP II, para realizar el seguimiento de los 
contratos que se encuentran a cargo de la Territorial Cauca, logrando así, el control de 
las etapas contractuales de estos mediante el cargue de los documentos pertinentes en 
cada contrato y etapa de este mismo. 
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Finalmente, se evidencia la importancia de las adiciones a los contratos debido que 
estas son utilizados para garantizar la trazabilidad en los contratos, Así como la utilidad 
de las prórrogas en los contratos, pues esta da tranquilidad al contratista ya que 
extiende la vigencia del contrato con el fin de dar cumplimiento a la ejecución y 
terminación de la obra. 
 
 
 
                                   Firmado Originalmente 

_______________________________________________ 
Firma del Estudiante 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Documento: 1061799774  

 
 
 
 

 
         Firmado Originalmente 

_______________________________________________ 
Firma Aval Tutor de Práctica 

JOSÉ ADRIÁN VALENCIA CASTRILLÓN 
Documento: 76311695 

 
Firmado Originalmente 

________________________________________________ 
Firma Aval del Monitor de Práctica 

CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 

Documento: 10293613 
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INFORME FINAL DE PRÁCTICA PROFESIONAL  
 

 

 

 

 

Presentado por: 
CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 

Identificación: 1061799774 
 

 

 

 

 

 

Monitor y Director de grado: 

Ph.D. CARLOS ANIBAL CALERO VALENZUELA 
 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD DEL CAUCA 

FACULTAD DE INGENIERÍA CIVIL 

PROGRAMA DE INGENIERÍA CIVIL 

POPAYÁN - CAUCA 

2022 
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➢ DATOS DEL PRACTICANTE 

NOMBRE DEL PRACTICANTE: Camila Mirley Fuenmayor Noguera 

IDENTIFICACIÓN: 1061799774 
CORREO ELECTRÓNICO: camilafuenmayor23@gmail.com 
NUMERO DE CONTACTO: 3233218976 
PROGRAMA ACADÉMICO: Ingeniería Civil 
UNIVERSIDAD:  Universidad del Cauca  
FECHA INICIO PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL PRÁCTICA: 31 de diciembre de 2022 

 
 
➢ DATOS DEL TUTOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL TUTOR: José Adrián Valencia Castrillón 

CARGO: Director Territorial Cauca  
CORREO ELECTRÓNICO: jvalencia@invias.gov.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3124486489 
DIRECCION TERRITORIAL: Territorial Cauca 

  
 
➢ DATOS DEL MONITOR DE PRÁCTICA 

NOMBRE DEL MONITOR: Carlos Anibal Calero Valenzuela 

CARGO: Profesor Asistente, Facultad de Ingeniería Civil, 
Departamento de Vías y Transporte, Universidad del Cauca. 

CORREO ELECTRÓNICO: ccalero@unicauca.edu.co 
NUMERO DE CONTACTO: 3016418638 
UNIVERSIDAD: Universidad del Cauca 

 
 
➢ DATOS DE PRÁCTICA 

NOMBRE DE LA EMPRESA: Instituto Nacional de Vías  

ÁREA DESARROLLO DE PRÁCTICA: Territorial Cauca, Carrera 9 No 25N – 06 Segundo Piso 
FECHA INICIO DE PRÁCTICA: 15 de julio de 2022 
FECHA FINAL DE PRÁCTIVA: 31 de diciembre de 2022 
FECHA DE INFORME FINAL: 30 de diciembre de 2022 
NOMBRE JEFE INMEDIATO: Jorge Alonso Ortega Rojas 
CORREO DE CONTACTO: jortega@invias.gov.co 
TELÉFONO DE CONTACTO: 3108264190 
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1. CONTEXTUALIZACIÓN  
 
El Instituto Nacional de Vías – INVIAS en cabeza de la Secretaria General a través de la 
ESCUELA CORPORATIVA GUILLERMO GAVIRIA CORREA realizó el acercamiento con la 
academia a nivel nacional para la vinculación de practicantes en los programas de 
Derecho, Ingenierías y Contaduría Pública conforme a lo establecido en la Resolución 
3546 de 2016 modificada por la Resolución 623 de 2020. 
 
De acuerdo al acto administrativo materializado mediante la Resolución 2250 del 29 de 
junio de 2022 expedida por el INVIAS, se realizó la vinculación formativa de 68 
practicantes durante la vigencia del año 2022 para la Planta Central del Instituto y sus 
Territoriales. 
 
Dando cumplimiento a la Resolución 2250 de 2022, “Plan de práctica: Es un 
documento suscrito por el estudiante, el tutor y el monitor al inicio de la práctica 
laboral, en el cual se definen los objetivos formativos a alcanzar, conforme a las 
actividades que el estudiante desarrollará en el escenario de práctica, el monitoreo 
en su ejecución y los resultados de aprendizaje”, el practicante presentará un informe 
mensual de las actividades y avances desarrollados donde se verificará el cumplimiento 
del plan de practica establecido al inicio del proceso. 
 
 

2. OBJETIVO 
 
Apoyar actividades con relación a temas técnicos en los grupos internos de trabajo de 
la dirección de ejecución y operación del INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS - 
TERRITORIAL CAUCA. Se busca la aplicación, el desarrollo y la extensión de los 
conocimientos, actitudes y habilidades previamente adquiridos en el programa 
académico. Alcanzando las competencias y la capacidad para desempeñar las tareas y 
roles que se esperan de un Ingeniero civil. 
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3. ACTIVIDADES DEL PROYECTO MACRO DE LA PRÁCTICA 
 
PERIODO: Del 15 de julio al 31 de diciembre de 2022 
 

➢ Apoyo técnico a la supervisión de los Programas Proyectos a cargo de la 

Dirección Territorial. 

 

➢ Revisión y seguimiento al avance de los programas de inversión a las actividades 

de obra de los contratos a cargo de la Dirección Territorial (Incluye visitas de 

campo). 

 

➢ Revisión de las actas mensuales de costo de Interventorías, actas de obra de los 

contratos, actas de costo de los Administradores Viales y actas de los contratos 

de Mantenimiento Rutinario. 

➢ Revisión de los informes y conceptos emitidos por las Interventorías frente a la 

ejecución de los contratos de obra a cargo de la Dirección Territorial. 

 

➢  Consecución y recopilación de la información contractual y post contractual 

para el cargue a las diferentes plataformas. 

 

➢ Elaboración de proyectos de liquidación/o proyectos de resolución de 

liquidación unilateral, de convenios y contratos cargo de la Dirección Territorial. 

 

➢ Apoyar las áreas de la territorial en los temas relacionados con la gestión 

documental de procesos administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 

SECOP II, cargando en estas plataformas la información pertinente y archivos 

y/o documentos contractuales necesarios. 

 

➢ Apoyar las demás funciones inherentes a la naturaleza de la dependencia. 
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4. DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
 

ACTIVIDAD 
(Cronograma 
de Práctica) 

DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD 

LOGROS OBTENIDOS 
LIMITACIÓN O 
DIFICULTAD 

1 y 5 

Búsqueda de información 
contractual a contratos 
solicitados por Control Interno 
del Instituto, para los cuales se 
debía recopilar la información 
de: contratista, objeto del 
contrato, valor del contrato y la 
fecha de inicio del contrato, 
dando respuesta a lo solicitado 
mediante un resumen 
elaborado en Excel. 

Se aprendió sobre la 
importancia de llevar el 
seguimiento a los contratos, 
así como de guardar 
información de las etapas 
contractuales pues es una 
garantía ante requerimientos 
por órganos de control de 
servicios públicos como la 
procuraduría y contraloría. 

La limitación a la 
hora de realizar 
esta actividad se 
presenta en la 
lentitud de 
procesamiento y 
funcionamiento 
del Aplicativo 
SICO, pues se 
cae el sistema de 
un momento a 
otro o 
simplemente no 
cargaba. 

1, 5 y 7 

Chequeo de la documentación 
estipulada como mínima, 
contenida de cada contrato 
solicitado por Control Interno 
del Instituto en el módulo de 
Contratación: Ordenes y 
contratos y Liquidación del 
aplicativo SICO. 

La importancia de esta 
actividad se da por el hecho 
de llevar el registro de 
archivos concernientes al 
contrato en ejecución y que al 
momento que control 
interno del INVIAS, así como 
los entes de control o 
entidades requieran dicha 
información se podrá dar una 
pronta respuesta acerca de la 
contratación de la 
Territorial. 

La limitación a la 
hora de realizar 
esta actividad se 
presenta en la 
lentitud de 
procesamiento y 
funcionamiento 
del Aplicativo 
SICO, pues se 
cae el sistema de 
un momento a 
otro o 
simplemente no 
cargaba. 

5, 6, 7 y 8 

Cargue de documentos 
precontractuales, 
contractuales y postcontractual 
a contratos ejecutados por la 
Dirección Territorial Cauca del 
INVIAS, con el fin de actualizar 
la base de datos del aplicativo 
SICO en los módulos de 
Órdenes/Contratos y 

La importancia de esta 
realizar esta actividad radica 
en aprender a actualizar los 
contratos en todas sus etapas 
para consolidar el acto de 
seriedad y cumplimiento de 
la Entidad con el Contratista 
y viceversa.  

La limitación a la 
hora de realizar 
esta actividad se 
presenta en la 
lentitud de 
procesamiento y 
funcionamiento 
del Aplicativo 
SICO, pues se 
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Liquidación con el fin de llevar 
el debido seguimiento, al 
mismo tiempo de guardar 
información que pueda ser 
requerida por órganos de 
control de servicios públicos 
como la procuraduría y 
contraloría. 

cae el sistema de 
un momento a 
otro o 
simplemente no 
cargaba. 

1, 5 y 7 

Se efectuó la prórroga, la 
adición o adición y prórroga en 
la plataforma del SECOP II a los 
contratos a cargo del Ing. Jorge 
Alonso Ortega Rojas, referentes 
a las cooperativas de trabajo 
asociado de las 
administraciones viales del 
grupo 3 y 5. 

Se afianzaron los conceptos y 
se evidencia la importancia 
de las adiciones a los 
contratos debido que estas 
son utilizados para 
garantizar la trazabilidad en 
los contratos en ejecución. 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

5, 7 y 8 

Cargue de documentos 
precontractuales, 
contractuales y postcontractual 
a contratos ejecutados por la 
Dirección Territorial Cauca del 
INVIAS, con el fin de dar 
cumplimiento al seguimiento 
de cada contrato en la 
plataforma del SECOP II en el 
Área de Aprobación, ítem 7. 
Ejecución del contrato. 

La importancia de esta 
realizar esta actividad radica 
en aprender a actualizar los 
contratos en todas sus etapas 
para consolidar el acto de 
seriedad y cumplimiento de 
la Entidad con el Contratista 
y viceversa.  

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

1, 5, 7 y 8 

Elaboración del memorando 
para la solicitud del Registro 
Presupuestal en el aplicativo 
SICOR del Invias, para 
contratos bajo la supervisión e 
interventoría del Ing. Jorge 
Alonso Ortega Rojas tutor de la 
práctica profesional. 

Se logró aprender a manejar 
este aplicativo de 
correspondencia e informar, 
solicitar y mantener 
actualizados los estados de 
los procesos a cargo de la 
Territorial. 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

4 

Interacción con los informes 
semanales de supervisión de 
contratos de interventoría en la 
plataforma CIFRA, donde se 
evidencia el avance de la obra 

Enriquecimiento de 
conocimientos respecto a la 
ejecución y manejo que se 
debe tener en obra, informes 
con los cuales se conocen los 
avances y seguimiento 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 



 

 ESCUELA CORPORATIVA 
GUILLERMO GAVIRIA CORREA 

Página 7 de 12 Resolución 2250 del 29 de junio de 2022 

Informe Final de Actividades Práctica 
Profesional 

 

 
 

con relación al objeto del 
contrato. 

respecto al objeto contrato 
de obra, verificando de este 
modo el desarrollo del 
proyecto semana a semana.  

1, 5, 7 y 8 

Revisión de minutas y 
documentos afines para la 
Adición, Prórroga o Adición y 
Prórroga de los contratos de 
administraciones viales y 
cooperativas de trabajo 
asociado a cargo del Ing. Jorge 
Alonso Ortega Rojas. 

Se aprendieron los conceptos 
y el contenido de las minutas 
referentes a las adiciones de 
los contratos, sean estos por 
concepto de Prorroga o 
Adición. 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

3 

Revisión de actas de costos y 
sus soportes, respecto a los 
valores y suma de transportes 
aéreos, comunicaciones, 
protocolo de bioseguridad, 
consumibles de oficina, etc. Y 
de las operaciones 
(multiplicaciones y sumas) en 
el acta. 

Aprendizaje en la revisión de 
actas de costos, la cual debe 
ser meticulosa, oportuna y 
concisa, logrando que los 
procesos de pago se den de 
manera adecuada y sin 
problema alguno. 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

4 

Interacción con el informe 
mensual de interventoría del 
contratista Consorcio 
Transversal del Libertador 
contrato No. 1758-2020 y del 
CONSORCIO ICAYECO – 189 
mediante informes semanales. 

Enriquecimiento de 
conocimientos respecto a la 
ejecución y manejo que se 
debe tener en obra, informes 
con los cuales se conocen los 
avances y seguimiento 
respecto al objeto contrato 
de obra, verificando de este 
modo el desarrollo del 
proyecto semana a semana.  

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 

1, 7 y 8  

Seguimiento y recopilación de 
información respecto a los 
contratos de la Dirección 
Territorial Cauca, conforme a 
las adiciones y prórrogas que 
tuvieran para reportar dicha 
información a los organismos 
de control, y a las entidades 
tales como el Ministerio de 
Educación. 

Se aprendió la importancia 
de hacerle seguimiento a los 
contratos y prórrogas por los 
requerimientos hechos de la 
Subdirección Financiera y se 
aprende que además de esto, 
debe de realizarse un cobro 
de porcentaje de lo que 
facturan los contratistas que 
se ve reflejado en el pago de 

La limitación al 
momento de 
realizar esta 
actividad se 
presenta en la 
lentitud de 
procesamiento y 
funcionamiento 
del aplicativo 
SICO, pues se 
cae el sistema de 
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las estampillas para las 
Universidades 

un momento a 
otro o 
simplemente no 
cargaba. 

1 y 2 

Salidas a campo, donde se 
interactuó con las funciones de 
las administraciones viales y 
las cooperativas de trabajo 
asociado a cargo de la Dirección 
Territorial Cauca, así como 
asistir a las consultas previas 
del proyecto Transversal del 
Libertador. 

Se aprendió de las 
obligaciones y actividades 
que realizan las 
administraciones viales, que 
tienen como fin lograr la 
adecuada vigilancia, control 
y funcionalidad de las 
carreteras de la red vial 
nacional a cargo del INVIAS 
para asegurar la 
transitabilidad a los usuarios 
en condiciones aceptables. 
También se pudo conocer las 
vías y obras en ejecución que 
se adelantan en los 
corredores viales, así como 
los acuerdos y alcances de los 
proyectos. 

No se 
presentaron 
limitaciones en 
esta actividad. 
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5. CUMPLIMIENTO DEL CRONOGRAMA DE PRÁCTICA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES 

CRONOGRAMA 

MES 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 
Apoyo técnico a la supervisión de los Programas 

Proyectos a cargo de la Dirección Territorial. 
                          

2 

Revisión y seguimiento al avance de los programas de 

inversión a las actividades de obra de los contratos a 

cargo de la Dirección Territorial (Incluye visitas de 

campo). 

                          

3 

Revisión de las actas mensuales de costo de 

Interventorías, actas de obra de los contratos, actas de 

costo de los Administradores Viales y actas de los 

contratos de Mantenimiento Rutinario. 

                          

4 
Revisión de los informes y conceptos emitidos por las 

Interventorías frente a la ejecución de los contratos de 

obra a cargo de la Dirección Territorial. 

                          

5 
Consecución y recopilación de la información 

contractual y post contractual para el cargue a las 

diferentes plataformas. 

                          

6 
Elaboración de proyectos de liquidación/o proyectos de 

resolución de liquidación unilateral, de convenios y 

contratos cargo de la Dirección Territorial. 

                          

7 

Apoyar las áreas de la territorial en los temas 

relacionados con la gestión documental de procesos 

administrativos diligenciando los aplicativos SICO y 

SECOP II, cargando en estas plataformas la 

información pertinente y archivos y/o documentos 

contractuales necesarios. 

                          

8 
Apoyar las demás funciones inherentes a la naturaleza 

de la dependencia. 
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6. CONCLUSIONES Y/O OBSERVACIONES GENERALES:  
 

La modalidad de práctica profesional, permite al estudiante conocer de manera tangible 
cómo se emplean en la realidad todos los conocimientos, teorías y procedimientos 
aprendidos durante su formación académica, brindando la oportunidad al futuro 
egresado de conseguir experiencia e inserción en el medio laboral, el cual lo seguirá 
formando con el objetivo de cumplir y satisfacer las necesidades que requieren las 
sociedades y  así desarrollar aptitudes que serán de gran utilidad como la toma de 
decisiones, capacidad de resolución de problemas, liderazgo, aprendizaje continuo, 
además de interactuar y afrontar las responsabilidades de la empresa o entidad frente 
a la comunidad a servir, teniendo así una perspectiva sobre lo que realmente se quiere 
para la vida profesional. 
 
La ingeniería civil se caracteriza por tener diversidad de áreas para destacarse o 
especializarse; por lo que se considera oportuno consolidar y extender los 
conocimientos en el área de contratación pública, así como en sus fases precontractual, 
contractual y postcontractual sirviendo de apoyo en el área técnica en gestión de 
infraestructura vial a cargo del Instituto Nacional de Vías - Territorial Cauca, para 
desarrollar actividades teórico-prácticas con el propósito de integrar y emplear los 
saberes de la carrera e adquirir nuevos  mediante el medio de interacción, como por 
ejemplo las funciones, actividades y responsabilidades de un supervisor y/o 
interventor de obra.   
 
En el INVIAS, se cuenta con el acompañamiento de personal especializado que destacan 
en el campo profesional, los cuales darán a conocer al estudiante los temas relacionados 
con la ingeniería civil que dicho instituto maneja, ya que este se encarga de financiar 
actividades y ejecutar políticas, estrategias, planes y programas relacionados con la 
infraestructura vial pública del país. 
 
De igual manera, mediante la contextualización y conocimiento del Manual de 
Interventoría de Obras Publicas 2022, al igual que de los formatos de cada una de las 
gestiones, ya sea técnica, ambiental, social, predial y sostenibilidad, que es 
indispensable para todo aquello relacionado con revisión, actas de pago y demás de los 
contratos de interventoría del Instituto Nacional de Vías, desde la territorial Cauca. 
Tantos los aspectos constructivos, técnicos y administrativos son muy importante en 
las obras civiles llevadas a cabo, por lo que se requiere de una buena planeación y 
ejecución de la obra al igual que de un buen diligenciamiento de los documentos 
correspondientes a las actas de interventoría y una pronta respuesta y revisión de estos 
para solucionar y concretar todo de forma rápida y oportuna.  
 
Las actas de costos mensuales y los informes de interventoría mensuales  de cada uno 
de los proyectos o programas a cargo de la Dirección Territorial Cauca son documentos 
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muy importantes que se deben diligenciar de manera adecuada y requieren de una 
revisión meticulosa por parte de los supervisores asignados por el Invias, para que los 
procesos de pago se den de manera adecuada y sin problema alguno, cada uno de los 
documentos requieren de una recopilación de todo el trabajo adelantado con el objeto 
del contrato. 
 
Se evidencia la importancia de hacer el seguimiento a los contratos concerniente a las 
adiciones y prórrogas debido a los requerimientos por la Subdirección Financiera y 
obligaciones que se tienen ante los organismos de control (Contraloría), y a las 
entidades tales como el Ministerio de Educación debido al cobro de porcentaje de lo que 
facturan los contratistas (0.03%) el cual se ve reflejado en el pago de las de estampillas 
para las Universidades y de acuerdo a la ordenanza 075 del 2008 por medio de la cual 
se ordena el uso de la estampilla ‘’Universidad del Cauca 180 años’’. 
 
Igualmente, resaltar la importancia de la actualización de las plataformas que se 
manejan internamente como lo es el SICO y el SECOP II, para realizar el seguimiento de 
los contratos que se encuentran a cargo de la Territorial Cauca, logrando así, el control 
de las etapas contractuales de estos mediante el cargue de los documentos pertinentes 
en cada contrato y etapa de este mismo.  
 
Por otra parte, la interacción con los informes semanales de supervisión de contratos 
de interventoría en la plataforma CIFRA y enviados por los contratistas, enriquece mi 
conocimiento en la ejecución y manejo que se debe tener en obra, conociendo los 
avances y seguimiento respecto al objeto contrato de obra, verificando de este modo el 
desarrollo del proyecto semana a semana. 
 
Finalmente, se evidencia la importancia de las adiciones a los contratos debido que 
estas son utilizados para garantizar la trazabilidad en los contratos, dado que el proceso 
de Adición es de vital importancia ya que dan al contratista un incremento del valor 
inicial del contrato, debido a la inclusión de nuevas obligaciones, sea por la introducción 
de nuevas actividades o por la ejecución de una mayor cantidad de las pactadas 
inicialmente. 
 
 
                    Firmado Originalmente 
Vo. Bo.: Ing. Jorge Alonso Ortega Rojas 
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Firma del Estudiante 

CAMILA MIRLEY FUENMAYOR NOGUERA 
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          Firmado Originalmente 

________________________________________________ 
Firma Aval Tutor de Práctica 
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  Firmado Originalmente 
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Firma Aval del Monitor de Práctica 
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ANEXO 8. EVIDENCIAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA 1 



EVIDENCIA 1 

INFORMACIÓN DE CONTRATO 842 DE 2016 

Realizada la búsqueda del contrato 842 de 2016 en el aplicativo SICO, se tiene la siguiente 

información: 

▪ Contratista: COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO EL TURPIAL 

▪ Objeto del contrato: MANTENIMIENTO RUTINARIO, EN LAS VÍAS A 

CARGO DEL INSTITUTO NACIONAL DE VÍAS, SECTOR 3702 

GUADUALEJO ¿BELALCAZAR ¿EL PALO, PR53+0000 (Antiguas cabañas 

Inderena) ¿PR87+0000 (López). 

▪ Valor del contrato: 59,756,727.00 (INCLUIDO IVA) 

▪ Fecha de inicio del contrato: 05/07/2016 

De donde en la ilustración 1, se puede observar la información de Contratista del contrato en 

mención. 

 
Ilustración 1: Contratista del contrato No. 842-2016  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 



La ilustración 2, evidencia la información del Objeto del contrato en mención. 

 
Ilustración 2: Objeto del contrato No. 842-2016  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 

La ilustración 3, muestra la información del Presupuesto del contrato en mención, en 

donde se estima el valor del contrato. 

 
Ilustración 3: Valor del contrato No. 842-2016  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 



En la ilustración 4, se puede observar la información de los Plazos del contrato en mención, 

como lo es su fecha de inicio. 

 
Ilustración 4: Fecha inicio del contrato No. 842-2016 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 

La ilustración 5, detalla el resumen de la información encontrada en el aplicativo SICO 

referente al Número del contrato, contratista, objeto, valor y fecha de inicio para el contrato 842 

de 2016. 

 
Ilustración 5: Resumen información contratos solicitados por la Oficina de Control Interno del 

INVIAS 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Excel Aplicación de Google 



La ilustración 6, muestra la información de los Anexos del módulo Ordenes y contratos 

del contrato en mención, en donde se estimó que documentación se encontraba cargada respecto a 

la lista de chequeo. 

 
Ilustración 6: Anexos del contrato No. 842-2016 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato del aplicativo SICO 

En la ilustración 7, se puede observar los documentos encontrados del contrato en mención 

con una X y los no adjuntados resaltados en amarillo y con la palabra NO, en el módulo de 

Ordenes y contratos del aplicativo SICO.  

 
Ilustración 7: Resumen información contratos módulo Órdenes y contratos 
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Excel Aplicación de Google 



Finalmente, en la ilustración 8, se puede observar los documentos encontrados del contrato 

en mención con una X y los no adjuntados resaltados en amarillo y con la palabra NO, en el módulo 

de Liquidación del aplicativo SICO. 

 
Ilustración 8: Resumen información contratos módulo de Liquidación -SICO 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Excel Aplicación de Google 
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CARGUE DE LAS ACTAS DE OBRA No. 32 y 33 DEL CONTRATO NO. 236 DE 

2019 

En la ilustración 1, se pueden observar las actas de obra No. 32 y 33 de la Cooperativa de 

Trabajo Asociado Capisisco contrato No. 2360-2019. 

 
Ilustración 1: Actas de obra No. 32 y 33 de la Cooperativa Capisisco 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre Contenido de las Actas enviadas 

La ilustración 2, evidencia la creación del Anexo 53 en el módulo de Ordenes y contratos 

del contrato en mención, para el cargue del Acta No. 32 de obra de la cooperativa. 

 
Ilustración 2: Creación del Anexo Nro. 53 del contrato No. 2360-2019 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato - Anexo del aplicativo SICO 



La ilustración 3, muestra la creación del Anexo 60 en el módulo de Ordenes y contratos 

del contrato en mención, para el cargue del Acta No. 33 de costos de la cooperativa. 

 
Ilustración 3: Creación del Anexo Nro. 60 del contrato No. 2360-2019 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre el módulo Orden/Contrato - Anexo del aplicativo SICO 

En la ilustración 4, se pueden observar el renombramiento de las actas de obra para que 

sean cargadas en el aplicativo SICO después de la creación de los anexos correspondientes en el 

contrato. 

 
Ilustración 4: Renombramiento de los Anexos Nro. 53 y 60 del contrato No. 2360-2019  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 



La ilustración 5, muestra el acta de obra No. 32 cargada en el anexo 53 del módulo Ordenes 

y contratos del contrato en mención. 

 
Ilustración 5: Cargo del Anexo Nro. 53 del contrato No. 2360-2019, Acta de obra No. 33  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

La ilustración 6, muestra el acta de obra No. 33 cargada en el anexo 60 del módulo Ordenes 

y contratos del contrato en mención. 

 
Ilustración 6: Cargo del Anexo Nro. 60 del contrato No. 2360-2019, Acta de obra No. 34  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 
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Estado: Procesando

Informacion General del Contrato

Numero de contrato: 1537-2021

Objeto MANTENIMIENTO DE LAS VIAS 2601 MORALES-PIENDAMÓ, 2602A PIENDAMÓ-SILVIA- TOTORÓ, 3105 SANTANDER DE QUILICHAO- RÍO DESBARATADO, DEPARTAMENTO DEL CAUCA.

Numero de Semana 52 Numero de Reporte 52

Fecha desde 18/11/2022 Fecha hasta 24/11/2022

Fecha limite de presentacion 24/11/2022

II. Avance Financiero

Interventoria

III. Avance Fisico

Actividades

Actividad/Tramo Prg Tr:1 Tr:2 Tr:3

No records found.

Maquinaria

Maquinaria/Tramo Prg Tr:1 Tr:2 Tr:3

No records found.

IV. Gestión ambiental

Fuentes de materiales

Ubicacion Permiso Minero Licencia
ambiental

No existen fuentes de materiales registradas

Observaciones

Observaciones: El sitio donde se desarrollan todas las labores de 
fabricación y dosificadora de concreto, etc., está en la vereda de La 
Bertha, localizada a 28 kilómetros de la población de Santander de 
Quilichao. La ruta es la vía Santander-Timba, K26, lado derecho está el 
acceso, que tiene 2 km en afirmado para llegar así a la PLANTA 
INDUSTRIAL. De igual forma el contratista compra material pétreo a la 
empresa CONEXPE de la ciudad de Popayán y  PETRAE SAS localizada en el 
Km 6 vía a Caloto al Palo, los cuales cuentan con todos los permisos de 
ley.

Permisos ambientales y/o licenciamiento ambiental

Zona de depósito Licencia Ambiental

Aprovechamiento Forestal Concesión de Aguas

Ocupación de cauces Vertimientos

Emisiones

Inicio Contratos Reportes/Busquedas Datos personales Salir

Contratos Contratos registrados Reporte Semanal Ver reporte

Si No No Aplica Si No No Aplica

Si No No Aplica Si No No Aplica

Si No No Aplica Si No No Aplica

Si No No Aplica

https://app.invias.gov.co:8080/cifra/faces/inicio/index.xhtml
https://app.invias.gov.co:8080/cifra/faces/inicio/index.xhtml
https://app.invias.gov.co:8080/cifra/faces/contratos/contratolst.xhtml
https://app.invias.gov.co:8080/cifra/faces/contratos/reportelst.xhtml
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Observaciones

Observaciones: El contratista no ha echo entrega del comunicado acerca 
del proceso de traslado de la bolsa ambiental, lo cual quedo como 
compromiso en la mesa de trabajo ambiental realizada el 16 de 
noviembre, Se le reitera el requerimiento para la atención en el  
PR27+590 donde se evidencia encharcamientos y fractura del suelo, 
lavado y caida al rio. Al cierre del presente informe  el contratista no ha 
hecho entrega del informe con atención de observaciones No. 12 
correspondiente al mes de octubre. El contratista hizo entrega del paz y 
salvo del ZODME de la Ruta 3105.

Paga (Programa de adaptacion a la Guia Ambiental)

Estado
RECIBIDO Y APROBADO POR LA INTERVENTORÍA

Observaciones

Observaciones: Se continua con la verificación de las obligaciones del contratista 
contenidas en los documentos PAGA, PMT y SST. Para el periodo que corresponde a 
este informe el contratista a desatendido requerimientos realizados por la 
interventoría, no le ha dado la prioridad al área ambiental.

V. Gestión Predial

Total Predios adquirir 0 Observaciones
No se tienen observaciones en este periodo de 
ejecución.

Fichas Prediales aprobadas 0

Avalúos aprobados 0

Predios adquiridos 0

VI. Gestión Social

Total empleos generados 113 Observaciones
No se tienen observaciones en este periodo de 
ejecución.Empleos directos Generados 93

Empleos indirectos Generados 20

No. Socializaciones generadas 0

No. Capacitaciones realizadas 0

Sede servicio atención al usuario Calle 13 # 2 - 70 Barrio San Agustin.

VII. Actividades realizadas en la semana

2602A: ACTIVIDAD DE ESTRUCTURA: Instalación de base granular estabilizada con cemento  entre 
los PR27 + 636 al PR27 + 920 MD.
FILTRO
Instalación geotextil y material drenante para la construcción de filtro entre  los PR28 + 792 al 
PR28 + 900.
ALCANTARILLAS
Instalación acero y formaleta para la construcción de cabezal salida de alcantarilla en el PR27 + 
785 MD.
Demolición de cabezal en el PR28 + 792 encole y descole.
Remoción de  tubería de 24" PR28 + 792 encole y descole.
Instalación de tubería de 36" en el PR28 + 792   encole y descole
Fundición de concreto para solado de zarpa y atraque de tubería en el PR28 + 792  encole y 
descole.
ACTIVIDAD DE CUNETAS
Fundición de concreto de 3000PSi para la construcción de cunetas PR27 + 360 al PR27 + 510 MI

VIII. Actividades a realizar en la siguiente semana

Para la vía morales-Piendamo ya se finalizaron actividades de obra.
Para la vía Silvia-Totoró se continua con la instalación MR sector Silvia- Totoró y construcción de 
cunetas.
Para la vía Santander de Quilichao- Rio desbaratado, ya se finalizaron actividades de obra.
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XI. Acciones a seguir por parte de la interventoría para el cumplimiento de las obligaciones contractuales

Continuar con el seguimiento y control a las actividades realizadas por el Contratista en el 
desarrollo de las obras, dando cumplimiento al objeto contractual, a los diseños y las 
especificaciones.

Soporte Gráfico

Esquema de avance

Observaciones del supervisor:

Observaciones del gestor técnico

Usuario: JORGE ALONSO ORTEGA ROJAS -CIFRA V:2.24

SOPORTE 1.PNG

Regresar
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REVISIÓN DE LOS ÍTEMS DE OTROS COSTOS DIRECTOS DEL ACTA NO. 

16 - CONTRATO No. 990-2021 

Se revisó el Acta de costos No.16, correspondiente al periodo del 1 al 30 de septiembre de 

2022, Contrato de interventoría No. 990-2021, del CONSORCIO ICAYECO-189, respecto a los 

soportes presentados.  

En la ilustración 1, se puede observar el acta de costo en archivo PDF y formato Excel, así 

como sus soportes. 

 
Ilustración 1: Acta de Costos No. 16 y Soportes, Contrato de Interventoría No. 990-2021  

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

En el acta se revisaron los ítems de Otros Costos Directos, partiendo del ítem de Camioneta 

o Campero de más de 2000 c.c. (1): 4x4 (Incluye peajes y Combustible), en el cual después de la 

revisión del soporte presentado en el acta se concluye que, los documentos presentados no soportan 

el valor cobrado en el Acta. 

En la ilustración 2, se muestran los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Camioneta o Campero cobrado en el Acta. 



 
Ilustración 2: Revisión soporte Camioneta o Campero de más de 2000 c.c. (1): 4x4 (Incluye 

peajes y Combustible), Contrato de Interventoría No. 990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Luego, se examinó el ítem de Equipo completo de topografía en el cual después de la 

revisión del soporte presentado en el acta se concluye que, los documentos presentados no soportan 

el valor cobrado en el Acta. 

En la ilustración 3, se exponen los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Equipo completo de topografía en el Acta. 



 
Ilustración 3: Revisión soporte Equipo completo de topografía, Contrato de Interventoría No. 

990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Posteriormente, se revisó el ítem de Oficina/Campamento (incluye dotación y servicios 

públicos) en el cual después de la revisión del soporte presentado en el acta se concluye que, los 

documentos presentados no soportan el total del valor cobrado en el Acta. 

En la ilustración 4, se exponen los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Oficina/Campamento en el Acta. 

 
Ilustración 4: Revisión soporte Oficina/Campamento (incluye dotación y servicios públicos), 

Contrato de Interventoría No. 990-2021 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 



Luego, se revisó el ítem de Transportes aéreos y/o terrestres (incluye peajes y combustible) 

en el cual posterior a la revisión del soporte presentado en el acta se concluye que, los documentos 

presentados no soportan el valor cobrado en el Acta. 

En la ilustración 5, se exponen los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Transportes aéreos y/o terrestres en el Acta. 

 
Ilustración 5: Revisión soporte Transportes aéreos y/o terrestres (incluye peajes y combustible), 

Contrato de Interventoría No. 990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 



Después, se examinó el ítem de Edición de informes, papelería, reproducción de 

documentos, planos, fotografías, videos, etc. en el cual posterior a la revisión del soporte 

presentado en el acta se concluye que, los documentos presentados soportan el valor cobrado en el 

Acta. 

En la ilustración 6, se exponen los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Edición de informes en el Acta. 

 
Ilustración 6: Revisión soporte Edición de informes, papelería, reproducción de documentos, 

planos, fotografías, videos, etc., Contrato de Interventoría No. 990-2021 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Posteriormente, se examinó el ítem de Comunicaciones (telefonía fija y/o celular, fax, 

correo, internet, etc.) en el cual posterior a la revisión del soporte presentado en el acta se concluye 

que, los documentos presentados no soportan el valor total cobrado en el Acta. 

En la ilustración 7, se exponen los documentos presentados para soportar el valor del Ítem 

de Edición de informes en el Acta. 

 



 
Ilustración 7: Revisión soporte Comunicaciones (telefonía fija y/o celular, fax, correo, internet, 

etc.), Contrato de Interventoría No. 990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

Como último paso, se verificó las operaciones matemáticas del Acta de Cotos No. 16. En 

donde se puede apreciar en la ilustración 8, el resultado de la revisión de cada ítem del acta 

referente a los Otros Costos Directos y de las operaciones.   

 
Ilustración 8: Revisión de valores y operaciones matemáticas al Acta No. 16, Contrato 

de Interventoría No. 990-2021 

Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 



Finalmente, se redactaron las observaciones concernientes a la revisión y se enviaron al 

tutor de la práctica para solicitar su ajuste, como se puede observar en la ilustración 9.  

 
Ilustración 9: Observaciones después de efectuar la revisión al Acta de Costos No. 16 y Soportes, 

Contrato de Interventoría No. 990-2021  
Fuente: Elaboración propia, captura de pantalla sobre computador del INVIAS 

 




